Umowa Nr 100/2021

zawarta w Inowlodzu, w dniu 03.12.2021 r. w rezultacie wyboru oferty w zwiazku
Zz art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamowien publicznych

(tekst jedn.: Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 z pézn. zm.) pomiedzy:

Gming Inowlédz majaca siedzib¢ w Inowlodzu, ul. Spalska 2,
NIP 773-23-40-615, REGON 590647990 reprezentowang przez:
Bogdana Kackiego — Wéjta Gminy Inowlédz

przy kontrasygnacie Katarzyny Koch — Skarbnika Gminy

zwang w dalszej czgsci niniejszej Umowy . zamawiajacym”

Poczty Polska Spolka Akeyjna z siedzibg w miejscowosci Warszawa, ul. Rodziny Hiszpanskich 8,
00-940 Warszawa, wpisana do Rejestru Przedsigbiorcow prowadzonego przez Sad Rejonowy
dla miasta stolecznego Warszawy, XIII Wydzial Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego
pod numerem KRS 0000334972, posiadajaca NIP: 525-000-73-13, REGON: 010684960

reprezentowang przez:
Iwong Jeziorska — Menedzera ds. Sprzedaiy - Region Sprzedazy Centralny, Biuro Klienta
Biznesowego i Instytucjonalnego, posiadajgca PELNOMOCNICTWO do reprezentowania
wykonawcy z dnia 27.10.2021 r.

zwanym w dalszej czedci niniejszej Umowy .wykonawcg”

§1
Przedmiot umowy

1. Zamawiajacy powierza, a wykonawca przyjmuje do wykonania ustugi polegajace na §wiadczeniu
ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby Urzedu Gminy Inowlédz
przez wykonawcg - operatora pocztowego uprawnionego do wykonywania dzialalnosci
pocztowej, na podstawie wpisu do rejestru operatoréw pocztowych prowadzonego przez Prezesa
Urzgdu Komunikacji Elektronicznej zgodnie z przepisami ustawy z dnia 23 listopada 2012 r.
Prawo pocztowe (tekst jedn.: Dz, U, z 2020 r. poz. 1041).

2. Swiadczenie ustug pocztowych obejmuje przyjmowanie, sortowanie, przemieszczanie

1 dostarczanie przesylek pocztowych.
W ramach realizacji przedmiotu zamdwienia zamawiajacy przewiduje zamawianie przesylek
wymagajacych zastosowania przepisow szczegolnych Kodeksu postepowania cywilnego,
Kodeksu postgpowania administracyjnego i Ordynacji podatkowej lub innych analogicznych
przepisow dotyczgcych nadawania przesylek ze skutkiem zachowania terminéw wymaganych
przepisami postgpowania cywilnego, administracyjnego i podatkowego.

3. Zasady korzystania z uslug pocztowych oraz wymagania w zakresie realizacji przedmiotu
zamOwienia, a takze odpowiedzialnos¢ Wykonawcy z tytulu niewykonania lub nienalezytego
wykonania przedmiotu zamdéwienia okreslone sa w:
3.1.ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe,
3.2.rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie

warunkow wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego,
3.3.rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie
reklamacji ustugi pocztowej,
3.4.umowach migdzynarodowych ratyfikowanych przez Rzeczpospolita Polska, umowach
migdzynarodowych zawartych w sposéb dopuszczalny przez prawo migdzynarodowe,
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dotyczacych $wiadczenia ustug pocztowych oraz wiazacych regulaminach wykonawczych
Swiatowego Zwiazku Pocztowego.
Wykonawca gwarantuje realizacje przesylek na terenie kraju oraz za granicg w trybie zwykiym
(drogowy, lotniczy, faczony) jak i ekspresowym (droga lotnicza).
W przypadku wysylki przesylek nie okreslonych w Formularzu ofertowym obowigzywala begdzie
cena zgodna z obowiazujacym cennikiem wykonawcy.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do niewykorzystania wszystkich rodzajow przesylek
wskazanych w Formularzu ofertowy.
Wykonawcy nie bedzie przystugiwalo jakiekolwiek roszczenie z tytutu niewykorzystania danego
rodzaju przesytek. wskazanych w Formularzu ofertowym, w czasie trwania umowy.
Wykonawca zaswiadcza, ze posiada niezbedne uprawnienia i kompetencje do swiadczenia ustug
pocztowych. Swiadczone uslugi beda realizowane zgodnie z ogolnie przyjetymi normami
i obowigzujgcymi przepisami prawa.

§2

Termin wykonania

Umowe zawarto na czas okreslony: od 01.01.2022 r. do dnia 31.12.2022 r. lub wygasa ona
w przypadku wczesniejszego wyczerpania przez zamawiajacego kwoty lgcznego wynagrodzenia
wykonawcy, na ktorg opiewa umowa. Zamawiajacy zastrzega, ze nie jest zobowiazany w okresie
trwania umowy do wyczerpania swoimi zleceniami calej kwoty.

§3
Prawa i obowiazki wykonawcy

Wykonawca zobowiazuje sig do:

1.1. odbioru przesylek z siedziby zamawiajacego codziennie od poniedziatku do pigtku

(z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy) w godzinach od 14:00 do 15:00 przez
upowaznionego przedstawiciela wykonawcy,
W przypadku, gdy wykonawca dysponuje placdwka w miejscowosci zamawiajacego
przesytki dostarczane bedg osobiécie przez zamawiajgcego. W przypadku gdy wykonawca
nie dysponuje taka placdwka wykonawca zobowigzany jest do odbierania przesytek
w wyznaczonych godzinach z siedziby zamawiajgcego.

1.2. doreczania przesylek krajowych =zaliczonych do powszechnych ustug pocztowych
z zachowaniem wskaznikéw terminowosci doreczen przesylek w obrocie krajowym
wskazanym w rozporzadzeniu, o ktérym mowa w § 1ust. 3 pkt. 3.2. niniejszej Umowy,

1.3. doreczenia zamawiajacemu pokwitowanego przez adresata potwierdzenia odbioru
niezwlocznie po doreczeniu przesyiki, nie pdzniej jednak niz w ciggu 7 dni roboczych
od dnia jej doreczenia,

1.4, zwrotu zamawiajacemu niedorgczonych przesylek niezwlocznie po wyczerpaniu ich
mozliwosci doreczenia z podaniem przyczyny ich niedorgczenia. W przypadku nieobecnosci
adresata, przedstawiciel wykonawcy pozostawia zawiadomienie o probie doreczenia
przesylki ze wskazaniem, gdzie i kiedy adresat moze odebra¢ przesytke w terminie
7 kolejnych dni, liczac od dnia nast¢pnego po dniu zostawienia zawiadomienia u adresata.
Jezeli adresat nie zglosi si¢ po odbiér przesylki w powyzszym terminic wykonawca
sporzadza powtdrne zawiadomienie o mozliwosci jej odbioru w terminie kolejnych 7 dni,

1.5. zapewnienia wszelkich oznaczen przesylek rejestrowanych,

1.6. zastapienia znaczka oplaty za usluge pocztowg na przesylkach listowych nadrukiem lub
pieczecia wykonang wedlug wzoru dostarczonego przez wykonawce lub innym
uzgodnionym oznaczeniem,

1.7. biezacego dostarczania zamawiajacemu niezbednej ilos¢ drukéw zwrotnego potwierdzenia
odbioru dla przesytek nadawanych na zasadach ogolnych,

1.8. podstawa rozliczen finansowych jest suma oplat za $wiadczenie ustugi stwierdzone na
podstawie dokumentow nadawczych i oddawczych, w okresie rozliczeniowym, zgodnie
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z cennikami i warunkami cenowymi obowigzujgcymi w dniu nadania przesylek.

2. Wykonawca jest zobowiazany do S$cistej wspdlpracy z zamawiajgcym, tj. do biezacego
informowania zamawiajacego droga mailowa i telefoniczng o aktualnym stanie realizacji
przedmiotu umowy oraz o ewentualnych problemach w jego realizacji.

3. Wykonawca zobowiazuje si¢ do naprawy na wiasny koszt wszelkich szkéd powstatych
w zwigzku z realizacja umowy, po uprzednim przeprowadzeniu postgpowania wyjasniajgcego
z udziatem Wykonawcy.

§4
Prawa i obowiazki zamawiajacego
1. Zamawiajacy w trakcie realizacji postanowien niniejszej umowy zobowiazuje si¢ do biezacej
i stalej wspolpracy z wykonawca w celu zapewnienia wykonania przedmiotu umowy zgodnie
Z jej postanowieniami.
2. Zamawiajacy zobowiazuje sie do:
2.1. zapewnienia mozliwoéci odbioru przesytek z siedziby zamawiajacego od poniedziatku
do pigtku (za wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy) w godzinach 14:00 do 15:00.
2.2. terminowego uiszczania ustalonego migdzy Stronami wynagrodzenia z tytutu $wiadczonych
ustug, _
2.3. nadawania przesylek listowych w stanie umozliwiajacym wykonawcy dorgczenie bez ubytku
i uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem przeznaczenia. Opakowanie przesytek
listowych bedzie stanowi¢ odpowiednio zabezpieczona (zaklejona) przez zamawiajacego
koperta.
3. Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do nadawania listdw w stanie uporzadkowanym, przez co nalezy
rozumiec:
3.1. dla listow rejestrowanych — wpisanie kazdego listu do rejestru (ksigzki adresowej)
wykonawcy i nadanie wedlug zbiorczego zestawienia przesylek przekazanych do przewozu
w ramach ustugi odbioru korespondencji z siedziby zamawiajacego,
3.2. dla listow nierejestrowanych — wpisanie do rejestru (ksiazki adresowej) wykonawcy listow
ilosciowo i nadanie wedlug zbiorczego zestawienia przesylek przekazanych do przewozu
w ramach ustugi odbioru korespondencji z siedziby zamawiajacego,
3.3. umieszczenie na kazdej nadawanej przesylce listowej w sposéb trwaly 1 czytelny: nazwy
odbiorcy i nadawcy wraz z adresem, informacji okreslajacej rodzaj listu,
3.4. umieszczenie oznaczenia potwierdzajacego wniesienie oplaty za ustuge w postaci napisu,
nadruku lub odcisku pieczeci.

§5
Wynagrodzenie i warunki pfatnosci

1. Strony ustalaja, ze laczne wynagrodzenie z tytutu wykonania przedmiotu umowy nie moze
przekroczy¢ kwoty (netto) 87.401,50 2zl + VAT (zwolnione) = 87.401,50 zi
(stownie (brutto): osiemdziesiat siedem tysiecy czterysta jeden ziotych *%/,g).

2. Wykonawcy nie przystuguje prawo do podwyzszenia wynagrodzenia z tytulu poniesienia
dodatkowych kosztow zwigzanych z wykonaniem przedmiotu zamdwienia, a nie objetych
niniejsza umowa.

3. Platnosci za przesytki beda dokonywane z dotu na podstawie wystawionej przez wykonawce
faktury za wykonane w danym miesiacu ustugi. Do faktury bedzie dotaczone zbiorcze zestawienie
przesylek nadanych w tym okresie przez Zamawiajacego.

4. Okresem rozliczeniowym bedzie miesige kalendarzowy. Podstawg obliczenia naleznosci bedzie
suma oplat za przesylki faktycznie nadane lub zwrécone z powodu braku mozliwosci ich
doreczenia w okresie rozliczeniowym, potwierdzona co do ilosci i wagi na podstawie
dokumentow nadawczych lub dokumentéw oddawczych dokumentujacych zwrot przesylek
w przypadku, kiedy mozliwos§¢ dostarczenia zostala wyczerpana. Ustugi bedg rozliczane wedlug
cen jednostkowych zaoferowanych przez wykonawcg w formularzu ofertowym, badz
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10.

11.

w przypadku braku takiej pozycji w formularzu, ceny podanej w cenniku, ktory stanowil bedzie
zalgeznik do umowy na $wiadczenie uslug.

Wykonawca wystawi fakture w terminie do 10-go dnia nastgpujgcego po miesiacu
rozliczeniowym na podstawie dokumentow nadawczych z uwzglednieniem nadanych przesylek.
Platnosci za wykonane usiugi beda nastepowal przelewem z konta zamawiajacego w terminie
21 dni od daty wystawienia faktury. Wykonawca, na koniec kazdego okresu rozliczeniowego
sporzadzi zestawienie okreslajgce ilos¢ faktycznie nadanych przesytek i zwrotow oraz sume¢ oplat
pocztowych.

Faktura powinna by¢ wystawiona na: Gmina Inowlédz. ul. Spalska 2, 97-215 Inowlodz,
NIP: 773-23-40-615 oraz opatrzona numerem niniejszej umowy i zlozona w siedzibie
zamawiajacego.

Wyplata wynagrodzenia, okreslonego w ust. 1, nastapi przelewem na rachunek bankowy
wykonawcy w terminie 21 dni od daty wystawienia faktury.

Za dzien zaplaty przyjmuje si¢ dzien obciazenia rachunku wykonawcy.

Naleznosci beda regulowane na konto wykonawcy: 28 1320 2550 1010 1683 0031 1296, ktéry
jest rachunkiem prowadzonym do celow dzialalnosci gospodarczej z otwartym rachunkiem VAT.
W przypadku wystawienia faktury niezgodnie z umowa lub obowiazujacymi przepisami prawa,
zamawiajacy uprawniony jest do wstrzymania zaplaty wynagrodzenia do czasu usunigcia tej
niezgodnosci. W takim przypadku zamawiajacy nie jest zobowigzany do zaplaty odsetek
ustawowych za okres wstrzymania zaplaty wynagrodzenia.

Zamawiajacy uprawniony jest do potracania z wynagrodzenia wykonawcy wszelkich naleznych
jemu na podstawie niniejszej umowy kwot, w szczegolnosci z tytutu kar umownych, po
przeprowadzeniu postepowania potwierdzajacego zasadnos¢ i wysoko$¢ naliczonej kary umownej.

§6
Reklamacje

Reklamacje z tytulu niewvkonania uslugi zamawiajgcy moze zglosi¢ wykonawcy po uplywie
14 dni od nadania przesylki rejestrowanej, nie pézniej jednak niz 12 miesigcy od jej nadania.
Termin udzielenia odpowiedzi na reklamacj¢ w obrocie krajowym nie moze przekroczy¢ 30 dni
od dnia otrzymania reklamacji, a w przypadku reklamacji przesytek zagranicznych po uplywie
14 dni od dnia nadania przesylki rejestrowanej nie pozniej niz do 6 miesigcy.
W razie uznania reklamacji. wykonawca zobowigzuje si¢ dostarczy¢ zamawiajagcemu fakturg
korvgujacg w terminie 7 dni od daty jej uznania.

§7
Poufnos¢
Strony ustalaja, iz wszystkie informacje dotyczace umowy. jak réwniez informacje
o zamawiajacym i jego dzialalnosci, o ktorych wykonawca dowiedzial si¢ przy realizacji umowy
beda traktowane jako poufne i nie beda udostepniane osobom trzecim zaréwno ustnie, jak i
pisemnie lub w jakikolwiek inny sposob, z zastrzezeniem przypadkow przewidzianych przepisami
prawa.

§8

Kary umowne i odstapienie od umowy
W przypadku niedotrzymania przez wykonawce terminu realizacji zamowienia, o ktorym mowa
w § 2 niniejsze] umowy, zamawiajacy jest uprawniony do odstgpienia od umowy z przyczyn
zawinionych przez wykonawce — 5% wartosci umowy (brutto).
Zamawiajacy moze dochodzi¢ na zasadach ogolnych odszkodowan przewyzszajacych kary
umowne.
Zamawiajacy jest uprawniony do potracenia kar umownych nalozonych na wykonawce
z przystugujacego mu wynagrodzenia, po przeprowadzeniu postgpowania potwierdzajacego
zasadnosc¢ i wysokos¢ naliczonej kary umownej z udzialem Wykonawcy.
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Wykonawca nie ma prawa przenosi¢ na rzecz 0sob trzecich wierzytelnosci wynikajacych
z niniejszej umowy bez pisemnej zgody zamawiajacego, pod rygorem niewaznosci takiej
cesji/przelewu.

W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy
W interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,
zamawiajgcy moze odstapi¢ od umowy w terminie 30 dni od powzigcia wiadomosci o tych
okolicznosciach.

W takim przypadku wykonawca moze zada¢ wylacznie wynagrodzenia naleznego z tytulu
wykonania czgsci umowy. Postanowienia o karach umownych nie maja w tym wypadku
zastosowania i wykonawca nie moze zada¢ odszkodowania.

W przypadku odstgpienia od umowy wykonawce wykonawca moze zada¢é wylacznie
wynagrodzenia naleznego z tytulu wykonania czgsci umowy.

Odstapienie od umowy powinno nastgpi¢ w formie pisemnej i powinno zawieraé uzasadnienie.
Umowa moze by¢ rozwigzana ze skutkiem natychmiastowym w przypadku razacego naruszenia
przez wykonawce warunkow umowy lub opdznienia w jej wykonaniu powyzej 30-tu dni.
W takim przypadku przez okres 30 dni bedzie naliczana kara umowna zgodnie z ust. 1 lit. a,
a nastepnie z tytulu odstapienia od umowy,

§9
Zmiana tresci umowy
Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ dokonania zmian postanowieni zawartej umowy w stosunku
do tresci oferty, na podstawie, ktorej dokonano wyboru wykonawcy, w nastepujacych
przypadkach:

1.1. zmiany powszechnie obowigzujacych przepisow prawa w zakresie majacym wplyw
na realizacj¢ przedmiotu zamdwienia (zawarta umowa ulegnie odpowiedniej zmianie w tej czesci,
ktorej ta zmiana bedzie dotyczyta), np. zmiana wysokosci podatku VAT, w przypadku zmiany
przepiséw prawa, powodujgcej. Zze wykonanie zobowiazania wigze sie z razgco wysokimi
kosztami,

1.2. przeksztalcenie organizacyjne lub zmiana wlasciciela przedsiebiorstwa wykonawcy, w tym
w szczegolnosci zmiany bedace nastgpstwem lgczenia, podziatu, przeksztalcenia lub
likwidacji,

1.3. zmiana terminu w przypadku zaistnienia nizej przywotanych okolicznosci, z zastrzezeniem
iz termin

1.4. moze ulec przedtuzeniu wylgcznie o czas trwania okolicznosci go warunkujacych, tj.:

1.4.1. zmiany powszechnie obowigzujacych przepisow prawa w zakresie majacym wplyw
na realizacje przedmiotu zamowienia;

1.4.2. w razie konieczno$ci dzialan zmierzajacych do ograniczenia skutkéw zdarzenia
losowego wywolanego przez czynniki zewnetrzne, ktorego nie mozna bylo
przewidzie¢;

1.4.3. wystapienia przyczyn, ktdre wystapily niezaleznie od woli Stron umowy i nie mozna
ich byto przewidzie¢ na etapie podpisania umowy;

1.4.4. innych przyczyn zewngtrznych niezaleznych od zamawiajacego oraz wykonawcy,
skutkujace niemozliwoscig prowadzenia prac lub wykonywania innych czynnosci
przewidzianych umowa;

1.4.5. w innych sytuacjach, jezeli zmiana okaze si¢ korzystna dla zamawiajacego.

Jezeli w trakcie realizacji umewy zamawiajacy lub wykonawca dojdzie do wniosku, ze w celu
wlasciwej realizacji zamo6wienia istnieje potrzeba dokonania przewidzianej przez zamawiajgcego

w zapytaniu zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci wybranej oferty, to kazda

strona moze si¢ zwroci¢ do drugiej na pismie z wnioskiem o dokonanie takiej zmiany.

Wszystkie opisane w zapytaniu postanowienia zmian umowy stanowig katalog zmian, na ktére
zamawiajagcy moze wyrazi¢ zgode. Nie stanowia jednoczesnie zobowiazania do wyrazenia takiej
zgody.
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4. Wszelkie zmiany niniejszej umowy beda sie odbywaly za zgoda stron w formie pisemnych
ancksow pod rygorem niewaznosci.

5. Strona wystepujagca o zmiane umowy =zobowiazana jest do udokumentowania zaistnienia
ktorejkolwiek z ww. przestanek. Wniosek o zmian¢ postanowien zawartej umowy musi by¢
wyrazony na pismie.

6. W przypadku zmiany adresu Strona jest zobowiazana do pisemnego poinformowania o tym
drugiej Strony pod rygorem skutecznego dor¢czania pisma na adres dotychczasowy.

§10
Osoby do kontaktu
1. W celu zapewnienia prawidtowej koordynacji pracy wynikajacych z realizacji niniejszej umowy
Strony ustanawiajg nastepujace osoby:
a) ze strony zamawiajacego: Malgorzata Miszczyk

tel.: 44/710 12 33 : e-mail: gmina@inowlodz.pl
b) ze strony wykonawcy: Gabriela Sokolowska
tel. 504 708 320 ) e-mail: gabriela.sokolowska@poczta-polska.pl

2. Zmiana danych osob lub danych wskazanych w ust. 1 wymaga kazdorazowo, pisemnego
zawiadomienia drugiej strony umowy. Zmiana ta nie stanowi zmiany postanowien umowy
i nie wymaga sporzadzania do niej aneksu. Zmiana ta jest skuteczna z chwilg zlozenia drugiej
stronie umowy oswiadczenia o zmianie.

§ 11

1. Prawa i obowiazki wynikajace z niniejszej umowy nie moga by¢ przenoszone przez zadna ze stron
na osoby trzecie bez pisemnej zgody drugiej strony.

2. Strony niniejszej umowy majg obowiazek wzajemnego informowania si¢ 0 wszelkich zmianach
statusu prawnego, sytuacji finansowej, o wszczeciu postgpowania likwidacyjnego, uktadowego
lub upadiosciowego oraz o innych zmianach majacych wplyw na tres¢ i wykonywanie niniejszej
UMOWY.

§12

1. W sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszej umowy ma zastosowanie przepisy
prawa polskiego w szczegolnosci: Kodeksu cywilnego, Prawa pocztowego wraz z przepisami
wykonawczymi wydanymi na ich podstawie.

2. Zamawiajacy i wykonawca podejma starania w celu rozstrzygnigcia wszelkich sporow powstatych
pomie¢dzy nimi, a wynikajacych z Umowy lub pozostajacych w posrednim badz bezposrednim
zwiazku z Umowa, na drodze bezposrednich negocjacji. Jezeli nie dojdzie do porozumienia,
sprawy sporne rozstrzygane beda przez Sad wlasciwy dla siedziby zamawiajacego.

3. Wykonawca ponosi petna odpowiedzialno$¢ za szkody wyrzadzone w majatku zamawiajacego
oraz osobom trzecim w zwiazku z realizacja przedmiotu umowy.

4. Integralna czescig Umowy jest zapytanie ofertowe i formularz ofertowy wykonawcy.

5. Umoweg sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, z czego dwa egzemplarze
otrzymuje zamawiajacy, a jeden egzemplarz wykonawca.

ZAMAW WYKONAWCA
) ' MENEC ZER ds, SPRZFDA
i Rejoh Sprzedaz
e W bl rod% wadztuo

PTA POLSKA S.A.
PION SPRZEDAZY
BIURO KLIENTA BIZNESOWEGO
[ INSTYTUCJONALNEGO,
REJON SPRZEDAZY LODZ
WOJEWODZTWO
ul. Zwirki i Wigury 5, 98-200 Sieradz
NIP: 525-000-73-13
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ZALACZNIK nr 1

do Umowy Nr 100/2021 z dnia 03.12.2021 r.

Lp. i i Ilosé Cena Cena
Rodzaj ushugi jednostkowa calkowita
brutto brutto
(z)

1. 2, 3. 4. 5.=(3x4)
1. | polecone EK krajowe Format S do 500 g 6500 5.90 38 350,00
2. | potwierdzenie odbioru 6000 2 60 15 600,00
3. | Zwrot przesylki Poleconej EK krajowej 650

Format S do 500 g 5,90 3 835,00
A | DelpliNem Bl | |
S. | Polecone EK krajowe Format M do 1000g 10 6,30 63,00
6. | Potwierdzenie odbioru 10 2,60 26,00
7. | Polecone EK krajowe Format L do 2000g 86 15,60 1 341,60
8. | Potwierdzenie odbioru 76 2,60 197,60
9. Zwykle EK krajowe Format S do 500 g 3500 3,30 11 550,00
10. | zZwykte EK krajowe Format L do 2000 g 30 6,60 198,00
11. | Zwykle PR krajowe Format S do 500 g 3000 4.10 12 300,00
12. | polecone PR krajowe Format S do 500 g 140 8,40 1 176,00
13. | potwierdzenie odbioru 100 2,60 260,00
14. | polecone PR krajowe Format M do 1000 g 1 8,70 8,70
15. | potwierdzenie odbioru 1 2,60 2,60
16. | polecone PR krajowe Format L 2000 g 5 18,30 91,50
17. | potwierdzenie odbioru 5 2,60 13,00
18. | polecone PR zagraniczne 5 18,90 94,50
19. | pPotwierdzenie odbioru 5 3,00 15,00

Nazwa zaméwienia: Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby Urzedu Gminy Inowtddz w 2022 r.
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20. | paczki PR wartosciowe krajowe A 1-2 kg 1 19,00 19,00
21. | paczki PR wartosciowe krajowe A 2-5 kg 1 21,50 21,50
22. | paczki PR krajowe A 5-10 kg 3 25,00 75,00
23. | paczki PR wartosciowe krajowe B do 1kg 1 18,50 18,50

RAZEM: 87 401,50

Nazwa zamdéwienia: Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby Urzedu Gminy Inowlddz w 2022 r.,
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ZALACZNIK nr 2
do Umowy Nr 100/2021 z dnia 03.12.2021 r.

Formularz potwierdzenia odbioru dla przesytek nadanych
w trybie okreslonym Kodeksem postepowania administracyjnego

{postepowanie administracyjne)

Wymogi techniczne:
1) gramatura papieru: papier offsetowy BD 140 — 200 g/m?;
2)  wymiar druku™:
¢ minimalne: 90 x 140 mm (czes¢ srodkowa, bez listew bocznych);
s optymalne wymiary:
a) czesc¢ srodkowa, bez listew bocznych: 100 x 140 mm,
b) cato$é druku, tj. cze$¢ srodkowa + listwy boczne: 100 x 160 mm;

* wszystkie wymiary przyjmuje sie z tolerancjg 2 mm

3) listwy po obu stronach, perforacja pionowa pozwalajaca na wyrwanie srodkowej czesci
druku, bez jego uszkodzenia;

4) co najmniej 5 mm pasek kleju gwarantujgcy przyczepnos¢ do réznego rodzaju podtoza
w zroznicowanym zakresie temperatur, zabezpieczony ostona.

Adres nadawcy przesyiki:

- naniesiony w strefie prostokatnej na stronie przedniej druku (awers), w dolnej prawej czesci
w minimalnej odlegtosci:
e 40 mm od gornego

brzegu;

¢ 5 mm od prawego
brzegu;

¢ 15 mm od dolnego
brzegu.

Adres adresata przesyiki:
- naniesiony w strefie prostokatnej na stronie przedniej druku (awers), w gornej lewej czesci.

W pasie 15 mm powyzej doinej krawedzi strony przedniej druku (awers) oraz z prawej strony
danych adresowych nadawcy nie mozna umieszczac zadnych napisow/nadrukow.

WAZNE: Podczas sortowania przesylek ich adresy rozpoznawane sg automatycznie,
dlatego dane na przesytkach i formularzach powinny by¢ nanoszone kolorem niebieskim lub

czarnym.

Nazwa zamdwienia: Swiadczenie ustug pocztowych w abrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby Urzedu Gminy Inowlédz w 2022 r.
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POTWIERDZENIE ODBIORU
Adresat przesyiki

Nrpisma ...

wyze) wymieniona przesylke otrzymalam/em

(data, 1nue 1 nazwisko odbiorcy przesylki)

datownik placowki oddawcze)

Potwierdzam wlasnorecznym podpisem, ze

Adresat potwierdzenia - nadawca przesyiki

— Kodeks postepowania administracyjnego

1. Przesylke nr
adresatowi
doroslemu domownikowi sasiadowi
dozorcy domu
( czytelnie imie 1 nazwisko odbiorcy przesylks)
2.

Przesylki nie doreczono w sposob wskazany w pkt 1, przesylke pozostawiono w placowce pocztowey

. oczym wdnm .

w oddawcze skrzynce pocziowe) adresata na drzwiach mieszkania/biura adresata
w widocznyim migjscu przy wejsciu na posesje adresata

3. Z powodu niepodjecia przesylki w terminie 7 dni pozostawiono powtérne zawiadomienie w dniu

4. Przesylke wydano w miejscu wskazanym w pkt 2%

adresatowi pelnomocnikowi adresata

osobie uprawnione; do odbioru

5. Przesylki nie doreczono, gdyz”:
adresat odmowil przyjecia niedostateczny adres

adresat nic podjal przesviki w terminie

adresat zmart

osobie pelnoletniej zamieszkujace) z adresatem

z mnych przyczyn ...........cccoceeee.

““niepotrzebne skreshc

Doreczenie przesylki nastepuje na zasadach okreélonych w ustawie z dnia 14 czerwca 19601

reoeen....... umieszczono zawiadomienie”:
(nazwa placowki pocztowey)

przedstawicielowi ustawowemu

Q;odac_,ahe)
“) zaznaczyé wlasciwy kwadrat

(dam ”mdpﬁ échujxcgo'fﬂcego"l)

Nazwa zamowienia: Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby Urzgdu Gminy Inowtédz w 2022 r.
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ZALACZNIK nr 3
do Umowy Nr 100/2021 z dnia 03.12.2021 r.

Formularz potwierdzenia odbioru dla przesytek nadanych
w trybie okreslonym ustawa Ordynacja podatkowa
(postepowanie podatkowe)

Wymogi techniczne:

1) gramatura papieru: papier offsetowy BD 140 — 200 g/m?;

2)  wymiar druku®
¢ minimalne: 90 x 140 mm (czes¢ $rodkowa, bez listew bocznych);
¢ optymalne wymiary:

a) czesé srodkowa, bez listew bocznych: 100 x 140 mm,
b) cato$c druku, tj. czes$¢ srodkowa + listwy boczne: 100 x 160 mm;

* wszystkie wymiary przyjmuje sie z tolerancjg 2 mm

3) listwy po obu stronach, perforacja pionowa pozwalajgca na wyrwanie srodkowej czesci
druku, bez jego uszkodzenia;

4) co najmniej 5 mm pasek kleju gwarantujgcy przyczepnosc do réznego rodzaju podtoza
w zroznicowanym zakresie temperatur, zabezpieczony ostong.

Adres nadawcy przesyiki:
- naniesiony w strefie prostokatnej na stronie przedniej druku (awers), w dolnej prawej czesci

w minimalnej odlegtosci:
¢ 40 mm od gérnego

brzegu;

e 5 mm od prawego
brzegu;

¢ 15 mm od dolnego
brzegu.

Adres adresata przesyiki:
- naniesiony w strefie prostokatnej na stronie przedniej druku (awers), w gérnej lewej czesci.

W pasie 15 mm powyzej doinej krawedzi strony przedniej druku (awers) oraz z prawej strony
danych adresowych nadawcy nie mozna umieszczac zadnych napisow/nadrukow.

WAZNE: Podczas sortowania przesylek ich adresy rozpoznawane sg automatycznie,
dlatego dane na przesytkach i formularzach powinny by¢ nanoszone kolorem niebieskim

lub czarnym.

Nazwa zamoéwienia: $wiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby Urzedu Gminy Inowtddz w 2022 r.
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POTWIERDZENIE ODBIORU

Adresat przesyiki

datownik placowki oddawczej

Adresat _potwierdzenia - nadawca przesyiki

Potwierdzam wlasnorgcznym podpisem, ze

wyze) wymieniona przesylke otrzymalam/em

(data, imi¢ 1 nazwisko odbiorcy przesylks)

Doreczenie niniejszej przesylki nastepuje na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 29 sierpnia
1997 r. - Ordynacja podatkowa

1 Pesykent. - cinsinaiimisains doreczono™:
adresatowi doroslemu domownikowi dozorcy
osobie uprawnione) do odbioru sasiadowi
prokurentowi

zarzadcy domu

( czytelnie 1mie 1 nazwisko odbiorcy przesylki)
2. Przesylki nie dorgczono w sposob wskazany w pkt 1, przesylke pozostawiono w placowce pocztowe)

oczymw dniu ..................... umieszczono zawiadomienie":
(nazwa placowk: pocztowey)
w oddawczej skrzynee pocziows) adresata na drzwiach mieszkania/biura adresata

w skrytce pocztowej adresata
3. Z powodu mepodjecia przesylki w termunie 7 dni pozostawiono powtorne zawiadomienie w doiu

4. Przesylke wydano w miejscu wskazanym w pkt 27
adresatowt

w widocznym migjscu przy wejsciu na posesje adresata

pelnomocnikowi adresata

przedstawiciclowi ustawowemu
osobie uprawnione; do odbioru

osobie pelnoletniej zamieszkujacej z adresatem
5. Przesylk: nie doreczono, gdyz™:
adresat odmowil przyjecia nicdostateczny adres
adresat nie podjal przesytki w terminie
adresat zmarl M DI s s e e R T S
(podac jakie)
“) zaznaczyé wlasciwy kwadrat

“niepotrzebne skreslic

(data i podpis doreczajacego/wydajacego™)

Nazwa zamowienia: Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby Urzedu Gminy Inowtédz w 2022 r.
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