ZASADY RACHUNKOWOSCI
dla Urz¢du Gminy Inowlédz

Rozdzial I
Przepisy ogélne

§ 1. 1. Ilekro¢ dalej jest mowa o:

1) ustawie — oznacza to ustawe z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (T.j.
Dz. U. z2021 r. poz. 217; zm.: Dz. U. z 2020 r. poz. 2123);

2) ustawie o finansach — oznacza to ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (T j. Dz. U. z 2021 r. poz. 305);

3) rozporzadzeniu — oznacza to Rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finansow z
dnia 13 wrzes$nia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzgdowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 342).;

4) jednostce —oznacza to urzad gminy, gminng jednostke organizacyjna;

5) kierowniku jednostki — oznacza to wojta gminy, kierownika gminnej jednostki
organizacyjne;j;

6) glownym ksiggowym — oznacza to skarbnika gminy, gléwnego ksiegowego
gminnej jednostki organizacyjne;j.

2. Inne pojecia uzyte sa w rozumieniu przepisow ustawy.

§ 2. Regulacje dotyczace zasad rachunkowosci wynikaja réwniez z instrukcji
wsprawie  gospodarki majgtkiem trwalym Gminy, inwentaryzacji i zasad
odpowiedzialnosci za powierzone mienie, w sprawie gospodarki kasowej iinnych
wskazanych dalej w tresei,

§ 3. Aktualizacja dokumentacji dokonywana jest przez kierownika jednostki
w przypadku zmiany przepiséw prawa, zmian w prowadzonej dziatalnogci oraz w celu
lepszego odzwierciedlenia sytuacji jednostki i dostosowania do potrzeb jednostki.

Rozdzial 11

Zasady rachunkowosci

§ 4. Jednostka stosuje zasady rachunkowosci okre$lone wustawie o finansach
publicznych z uwzglednieniem przepiséw rozporzadzenia.

§ 5. 1. Rokiem obrotowym jednostki jest rok budzetowy.

2. Okresem sprawozdawczym jest miesiac.



§ 6. 1. Aktywa i pasywa wycenia si¢ nie rzadziej niz na dzien bilansowy w sposéb
nastepujacy:

1)

2)
3)

4)
5)

érodki trwale oraz wartodci niematerialne i prawne — wedtug cen nabycia lub
kosztow wytworzenia lub wartos$ci okreslone] w decyzji wilasciwego organu
przyznajacej nieodptlatnie $rodek trwaty pomniejszonych o odpisy amortyzacyjne
lub umorzeniowe, a takze o odpisy z tytutu trwalej utraty wartosci;

rzeczowe skladniki aktywow obrotowych — wedlug cen nabycia lub kosztow
wytworzenia.

naleznodci i udzielone pozyczki — w kwocie wymaganej zaplaty, z zachowaniem
zasady ostroznosci;
zobowigzania — w kwocie wymagajacej zaplaty;

érodki trwate w budowie — w wysokosci ogdtu kosztéw pozostajacych
bezposrednim zwigzku z ich nabyciem lub wytworzeniem, pomniejszonych
o odpisy z tytulu trwatej utraty wartosci;

§ 7. 1. Jednostka stosuje ponizsze zasady rachunkowosci:

1y

2)

do amortyzacji stosuje sie metode liniowa, przy zastosowaniu stawek okreslonych
w przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych;

umorzenie iamortyzacja $rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych dokonywane jest jednorazowo za okres calego roku;

3) jednorazowo, przez spisanie wkoszty w miesigcu przyjecia do uzywania,

4)

3)
6)

umarza sie:

a) ksiazki i inne zbiory biblioteczne,

b) $rodki dydaktyczne, wtym takze $rodki transportu, shizace do nauczania
i wychowania w szkotach i placowkach o$wiatowych,

c) odziez,

d) meble i dywany,

e) inwentarz zywy,

f) pozostate $rodki trwale (wyposazenie) oraz wartosci niematerialne i prawne,
o warto$ci nieprzekraczajacej wielkodci ustalonej w przepisach o podatku
dochodowym od osob prawnych, dla ktérych odpisy amortyzacyjne sg
uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100% ich wartosci w momencie
oddania do uzywania;

érodki trwale (wyposazenie) oraz wartosci niematerialne iprawne, o wartosci

nieprzekraczajgcej 500 z1, nie podlegajg ewidencji, aich warto$cig obcigza sig

koszty w momencie zakupu,

nie umarza sie gruntow oraz dobr kultury;

érodki trwale stanowiace wlasnos¢ Skarbu Parstwa lub jednostki samorzadu
terytorialnego otrzymane nieodptatnie, na podstawie decyzji wiasciwego organu,
sa wyceniane w warto$ci poczatkowej okreslonej w tej decyzji;



7) koszty ulepszenia, polegajacego na przebudowie, rozbudowie, modernizacji lub
rekonstrukcji srodka trwatego do kwoty 10 000 zi dla jednego skladnika,
stanowig wydatek biezacy;

8) aktywa ipasywa podlegaja inwentaryzacji w sposob okreslony w przyjetych
przez jednostke zasadach zawartych w instrukcji inwentaryzacyjnej;

9) wartoscig zakupionych materialdéw obcigza si¢ koszty w momencie zakupu i nie
podlegaja one ewidencji ilosciowej;

2. W celu ustalenia nadwyzki lub niedoboru budzetu operacje gospodarcze
dotyczace dochodow i wydatkéw budzetu sg ujmowane w ksiggach rachunkowych na
odrebnych kontach ksiegowych w zakresie faktycznych (kasowo zrealizowanych)
wplywéw 1 wydatkow dokonanych na bankowych rachunkach budzetéw oraz
rachunkach biezacych dochodéw i wydatkéw budzetowych jednostek budzetowych,
z wyjatkiem operacji szczegdlnych, okreslonych w odrebnych przepisach.

3. Do przychodéw urzedu jednostki samorzadu terytorialnego zalicza si¢ dochody
budzetu jednostki samorzadu terytorialnego nieujete w planach finansowych innych
samorzgdowych jednostek budzetowych.

4. W sytuacji likwidacji wycena aktywow odbywa si¢ wedlug zasad okreslonych
w instrukcji, chyba ze przepisy o likwidacji jednostki stanowig inaczej.

§ 8. Wartos¢ naleznosci aktualizuje si¢ uwzgledniajac stopien prawdopodobienstwa
ich zaplaty.

§ 9. 1. Odsetki od naleznos$ci i zobowiazan, w tym réwniez tych, do ktorych stosuje
sie przepisy dotyczace zobowigzan podatkowych, ujmuje sie¢ w ksiegach rachunkowych
w momencie ich zaplaty lub pod datg ostatniego dnia kwartalu w wysokosci odsetek
naleznych na koniec tego kwartatu.

2. Naleznosci i zobowigzania oraz inne sktadniki aktywdéw ipasywow wyrazone
w walutach obcych wycenia si¢ nie pdzniej niz na koniec kwartatu, wedlug zasad
obowigzujacych na dzien bilansowy.

Rozdzial 111

Sprawozdania finansowe

§ 10. 1. Gmina sporzadza:
1) bilans z wykonania budzetu na dzien 31 grudnia,

2) sprawozdanie finansowe obejmujgce bilans z wykonania budzetu itaczne
sprawozdanie finansowe jednostek i zakladéw budzetowych;

3) skonsolidowane sprawozdanie finansowe obejmujace skonsolidowany bilans na
dzien 31 grudnia.

2. Jednostki budzetowe i zaklady budzetowe kontynuujace dziatalnos¢ sporzadzaja
sprawozdanie finansowe obejmujace bilans, rachunek zyskéw i strat jednostki (wariant
poréwnawczy) oraz zestawienie zmian w funduszu jednostki na dzien 31 grudnia.

3. Ostateczne zamknigcie i otwarcie ksigg rachunkowych powinno nastapi¢ do dnia
30 kwietnia roku nastepnego.



4. Sprawozdania sporzadza si¢ wedlug wzorow 1w terminach okreslonych
w rozporzgdzeniu.
5. Sprawozdania finansowe, o ktérych mowa wust. 1 12 sporzadza si¢ w terminie

3 miesiecy od dnia, na ktéry zamyka sie ksiggi rachunkowe, za wyjatkiem sprawozdania
finansowego gminy, ktére sporzadza si¢ do dnia 30 kwietnia roku nastg¢pnego oraz
skonsolidowanego sprawozdania finansowego, ktore sporzadza si¢ do dnia 30 czerwca
roku nastgpnego.

6.W celu sporzadzenia facznego sprawozdania finansowego dokonuje si¢ wylaczen
wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami.

7. W celu sporzadzenia skonsolidowanego bilansu stosuje si¢ odpowiednio przepisy
rozdziatu 6 ustawy przy zalozeniu, iz jednostkg dominujaca jest gmina.

Rozdzial IV
Zasady prowadzenia ksiag rachunkowych

§ 11. 1. Ksiegi rachunkowe jednostki tworza:

1) dziennik;

2) ksigga gltowna;

3) ksiegi pomocnicze;

4) zestawienia: obrotéw isald kont ksiegi gléwnej oraz sald kont ksigg
pomocniczych.

2. Ksiegi rachunkowe prowadzone sg technika komputerowg przy wykorzystaniu
programéw komputerowych wskazanych i opisanych w instrukeji .

3. Konta ksiagg pomocniczych zawieraja zapisy bedace uszczegétowieniem
i uzupelieniem zapiséw kont ksiegi gtéwnej. Prowadzi si¢ je w ujeciu systematycznym
jako wyodrebniony system ksiag, kartotek (zbioréw kont), komputerowych zbioréw
danych, uzgodniony z saldami i zapisami na kontach ksiggi gléwnej. Konta ksigg
pomocniczych prowadzi si¢ w szczeg6lnosci dla:

1) $rodkéw trwalych, wtym takze S$rodkéw trwatych w budowie, wartosci
niematerialnych  iprawnych oraz dokonywanych od nich odpisow
amortyzacyjnych lub umorzeniowych;

2) rozrachunkéw z kontrahentami;
3) rozrachunkoéw z pracownikami;

4) operacji sprzedazy - kolejno numerowane wiasne faktury i inne dowody, ze
szczegbtowoscig niezbedna do celéw podatkowych;

5) operacji gotdéwkowych;
6) kosztéw, dochodéw i innych istotnych dla jednostki sktadnik6w majatku.

4. Konta ksiag pomocniczych zapewniaja ujecie operacji co najmnie]
w szczegbtowosci  koniecznej do  sporzadzenia  sprawozdan  budzetowych,
a w szezegblnodci wg dziatdw, rozdziatéw i paragrafow klasyfikacji budzetowe;.



5. Konta ksiag pomocniczych stuzgce uszczegdlowieniu i uzupelnieniu zapisdéw
ksiegi gléwnej prowadzi si¢ w porzadku chronologicznym jako wyodrebnione dane
w ramach kont ksiegi gléwnej - wowczas suma sald poczatkowych i obrotéw na
kontach ksiag pomocniczych stanowi saldo poczatkowe i obroty odpowiedniego konta
ksiegi gléwnej.

6. Na podstawie zapisOw na kontach ksiegi gtownej sporzadza si¢ na koniec

kazdego okresu sprawozdawczego zestawienie obrotow i sald.

7. Po sporzadzeniu zestawienia obrotéw isald sprawdza si¢ czy obroty tego
zestawienia sg zgodne z obrotami dziennika lub obrotami zestawienia obrotéw dziennikow
czgéciowych.

8. Na dzien zamkniecia ksigg rachunkowych sporzadza si¢ zestawienia sald
wszystkich kont ksigg pomocniczych, ana dzien inwentaryzacji — zestawienia sald
inwentaryzowanej grupy sktadnikow aktywow.

§12. 1.Ksiegi rachunkowe powinny by¢ prowadzone rzetelnie, bezblednie,
sprawdzalnie i biezaco.

2. Ksiggi rachunkowe uznaje si¢ za rzetelne, jezeli dokonane wnich zapisy
odzwierciedlaja stan rzeczywisty.

3. Ksiegi rachunkowe uznaje si¢ za prowadzone bezblednie, jezeli wprowadzono do
nich kompletnie i poprawnie wszystkie zakwalifikowane do zaksiggowania w danym
miesigcu dowody ksiggowe, zapewniono ciaglos¢ zapisow oraz bezbledno$¢ dziatania
stosowanych procedur obliczeniowych.

4. Ksiggi rachunkowe uznaje si¢ za sprawdzalne, jezeli umozliwiaja stwierdzenie
poprawnosci dokonanych w nich zapiséw, stanow (sald) oraz dziatania stosowanych
procedur obliczeniowych, a w szczegdlnosci:

1) udokumentowanie zapiséw pozwala na identyfikacje dowodéw i sposobu ich
zapisania w ksiegach rachunkowych na wszystkich etapach przetwarzania
danych;

2) zapisy uporzadkowane sa chronologicznie i systematycznie wedhug kryteriow
klasyfikacyjnych umozliwiajagcych sporzadzenie obowigzujacych jednostke
sprawozdan finansowych iinnych, sprawozdan, wtym deklaracji podatkowych
oraz dokonanie rozliczen finansowych;

3) w przypadku prowadzenia ksiag rachunkowych przy uzyciu komputera
zapewniona jest kontrola kompletnosci zbioréw systemu rachunkowosci oraz
parametrdw przetwarzania danych;

4) zapewniony jest dostgp do zbioréw danych pozwalajacych, bez wzgledu na
stosowang technike, na uzyskanie w dowolnym czasie i za dowolnie wybrany
okres sprawozdawczy jasnych izrozumialych informacji o tresci zapisow
dokonanych w ksiggach rachunkowych.

5. Ksiggi rachunkowe uznaje sie za prowadzone biezaco, jezeli:

1) pochodzace znich informacje umozliwiaja sporzgdzenie w terminie
obowigzujgcych jednostke sprawozdan finansowych iinnych, sprawozdan,
w tym deklaracji podatkowych oraz dokonanie rozliczen finansowych;



2) zestawienia obrotow i sald kont ksiggi gléwnej sg sporzadzane przynajmniej za
poszczegdlne okresy sprawozdawcze, w terminie, o ktérym mowa w pkt 1.

3) ujecie wplat i wyptat gotowka, czekami i wekslami obcymi nastepuje wtym
samym dniu, w ktérym zostaly dokonane.

6. Poprawianie bledéw nastepuje za pomoca storna czerwonego, a w szczegolnosci
zmniejszenie kosztow i wydatkéw nalezy ewidencjonowaé po stronie Winien konta
zapisem ze znakiem minus, azmniejszenie dochodéw iprzychodéw nalezy
ewidencjonowaé po stronie Ma konta zapisem ze znakiem minus. Zapis na koncie
przeciwstawnym dokonywany jest réwniez ze znakiem minus.

§ 13. 1. Wykaz kont ksiegi glownej, zasady prowadzenia ewidencji analitycznej
i opis funkcjonowania kont dla budzetu jednostki zawiera Zatgcznik Nr 1.

2. Wykaz kont ksiggi gtéwnej, zasady prowadzenia ewidencji analitycznej i opis
funkcjonowania kont dla jednostki budzetowej zawiera Zatgcznik Nr 2.

3. Dodanie konta analitycznego w wykazie kont nie wymaga zmiany zarzadzenia
w sprawie zasad rachunkowosci.



WYKAZ KONT KSIEGI GEOWNEJ BUDZETU GMINY

Zalacznik nr 1

symbole kont  [Nazwa konta

syntetycznych
Konta bilansowego
Srodki pieniezne

133 Rachunek budzetu

134 Kredyty bankowe

140 Inne $rodki pieni¢zne
Rozrachunki i roszczenia

222 Rozliczenie dochodow budzetowych

223 Rozliczenie wydatkow budzetowych

224 Rozrachunki budzetu

240 Pozostate rozrachunki

260 Zobowigzania finansowe
Dochody i wydatki budzetu

901 Dochody budzetu

902 Wydatki budzetu
Rozliczenia mi¢dzyokresowe

909 Rozliczenia migdzyokresowe
(Wyniki budzetu

960 Skumulowane wyniki budzetu

961 Wynik wykonania budzetu

962 Wynik na pozostatych operacjach
Konta pozabilansowe

991 Planowane dochody budzetu

992 Panowane wydatki budzetu




Do ewidencji zdarzen gospodarczych, podlegajacych ujeciu na kontach okreslonych dla
budzetu gminy stosuje si¢ nastepujgce zasady:

Konta bilansowe
Konto 133 — ,,Rachunek budzetu gminy”

Konto stuzy do ewidencji operacji pienigznych dokonywanych na bankowych rachunkach
budzetu. Na koncie 133 ujmuje sie na stronie Wn wplywy srodkéw pienigznych na rachunek
budzetu w tym z kredytéw, przelane przez bank, a na stronie Ma mozna rowniez ksiggowac
wyplaty dokonywane bezposrednio z kredytu udzielonego przez bank. Zapisy na tym koncie
dokonywane sg wylacznie na podstawie dowodow bankowych i musza by¢ zgodne z zapisami
w ksiegowosci banku. W razie stwierdzenia blgdu w dowodzie bankowym, ksieguje si¢ sumy
zgodne z wyciggiem, natomiast réznice wynikajacg z bledu odnosi si¢ na konto 240, jako
,,sumy do wyjasnienia”. Roznice t¢ wyksiggowuje si¢ na podstawie dokumentu bankowego
zawierajgcego sprostowanie bledu. Na koncie 133 — , Rachunek budzetu” ujmuje si¢ réwniez
lokaty dokonywane ze $rodkéw rachunku budzetu oraz $rodki na niewygasajace wydatki.
Na koncie roku budzetowego konto moze wykazywaé saldo Wn lub Ma. Saldo Wn -
oznaczajace stan srodkéw pienieznych na rachunku budzetu. Saldo Ma — oznaczajgce kwotg
wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego przez bank na rachunku budzetu.

Typowe zapisy strony Wn konta 133 — ,.Rachunek budzetu”

L.p. Tres¢ operacji Konto
rzeciwstawne

1. [Wplyw dochodéw budzetowych na rachunek budzetu. 222

. [Wplyw kredytow przelanych przez bank na rachunek budzetu. 134

3. [Wplyw dochodéw wiasnych 901
‘Wplyw odsetek:

4. t od udzielonych pozyczek 250, 962
- od $Srodkow na rachunku bankowym 962
'Wplyw zaciggnietych pozyczek 260

5. |Otrzymana subwencja o$wiatowa lub dotacja celowa:

6. F w grudniu na styczen nastgpnego roku 909
- w pozostatych miesiagcach 224,901

7. [Pozostate przychody operacyjne 962

8. [Wplyw srodkow pienigznych w drodze 140

9. Bledy i omylki w wyciggach bankowych 240

Typowe zapisy strony Ma konta 133 —,.Rachunek budzetu”

Lp. [Tres¢ operacji Konto
rzeciwstawne
1. Wyplaty z rachunku budzetu §rodkéw na pokrycie wydatkow 223
podlegltych jednostek budzetowych
2. [Wyplaty z tytuhu splaty:

- kredytu przelanego przez bank na rachunek budzetu 134
- zobowiazan finansowych z tytutu zaciggnietych pozyczek 260
3. Splaty odsetek:
- od kredytéw bankowych 134, 962
- zaciggnietych pozyczek 260, 962
4. |Wydatki whasne budzetu 902
5. [Pozostate koszty operacyjne 962
6. Przelew $rodkéw do innych budzetow 224
7. Bledy i omytki w wyciggach bankowych 240




Konto 134 — , Kredyty bankowe”

Konto 134 stuzy do ewidencji kredytéw bankowych zaciagnigtych na finansowanie
budzetu. Na koncie 134 ujmuje si¢ na stronie Wn splat¢ lub umorzenie kredytu, a na stronie
Ma — otrzymany kredyt na finansowanie budzetu i odsetki od niego naliczone przez bank.
Saldo Ma konta 134 oznacza stan kredytu przyznanego na sfinansowanie budzetu.

Typowe zapisy na koncie 134 — , Kredyty bankowe”

p- Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne

Zapisy na stronie Wn

1. [Sptata kredytu bankowego i odsetek 133

2. [Umorzenie kredytu bankowego 962

3. Dodatnie roznice kursowe od zaciagnigtych kredytdw w walutach
obcych 962
Zapisy na stronie Ma

1. |Otrzymany kredyt bankowy 133
Ujemne réznice kursowe od zaciagnietych kredytow w walutach obcych 962

Konto 140 —,,Srodki pienigzne w drodze”

Konto stuzy do ewidencji srodkéw pienieznych w drodze, w tym:
1) $rodkow otrzymanych z innych budzetéw w przypadku, gdy srodki te zostaly przekazane
w poprzednim okresie sprawozdawczym i sg objgte wyciagiem bankowym z datg nastgpnego
okresu sprawozdawczego,
2) kwot wplaconych przez inkasentéw za posrednictwem poczty lub bezposrednio do banku,
z tytutu dochodéw budzetowych, w wypadku potwierdzenia wplaty przez bank w nastgpnym
okresie sprawozdawczym,
3) przelewdéw dochodéw budzetowych zrealizowanych przez bank platnika w okresie
sprawozdawczym 1 objetych wyciggami bankowymi z rachunku biezacego budzetu
w nastepnym okresie sprawozdawczym.
Stosownie do przyjetej techniki ksiggowania $rodki pienigzne w drodze mogg by¢
ewidencjonowane biezaco lub tylko na przetomie okreséw sprawozdawczych. Saldo konta
140 oznacza stan $rodkéw pienieznych w drodze.

Typowe zapisy na koncie 140

Zapisy na stronie Wn

1. Kwoty $rodkow pienigznych w drodze 222,224
Zapisy na stronie Ma

1. [Wplyw érodkéw pienieznych w drodze na rachunek budzetu 133

Konto 222 —, Rozliczenie dochoddéw budzetowych”

Konto stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych

przez te jednostki dochodéw budzetowych. Na koncie 222 ujmuje si¢ na stronie Wn dochody
budzetowe zrealizowane przez jednostki budzetowe w wysokosci wynikajacej z okresowych
sprawozdan jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 901, a po stronie Ma —
ujmuje si¢ przelewy dochodéw budzetowych na rachunek budzetu przez jednostki budzetowe,
w korespondencji z kontem 133. Ewidencja szczegétowa do konta 222 prowadzi si¢ w sposob
umozliwiajacy ustalenie stanu rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytutu
zrealizowanych przez nie dochodéw budzetowych. Konto 222 moze wykazywa¢ dwa salda:
- saldo Wn oznaczajace stan dochodéw budzetowych zrealizowanych przez jednostki
budzetowe i objetych okresowymi sprawozdaniami, lecz nie przekazanych na rachunek
budzetu,- saldo Ma oznaczajgce stan dochodéw budzetowych przekazywanych przez
jednostki budzetowe na rachunek budzetu, lecz nie objgtych okresowymi sprawozdaniami.



Typowe zapisy na koncie 222

Lp. [Tresé¢ operacji Konto
rzeciwstawne

Zapisy na stronie Wn

1. Pochody budzetowe zrealizowane przez jednostki budzetowe w
wysokosci wynikajgcej z okresowych sprawozdan budzetowych 901
Zapisy na stronie Ma

L Przelewy dochodéw budzetowych dokonane przez jednostki
budzetowe na rachunek budzetu 133, 140

Konto 223 —, Rozliczenie wydatkow budzetowych”

Konto stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu dokonanych przez
te jednostki wydatkéw budzetowych. Na koncie 223 ujmuje si¢ na stronie Wn - $rodki
przelane z rachunku budzetu na pokrycie wydatkéw jednostek budzetowych,
w korespondencji z kontem 133, a po stronie Ma — wydatki dokonane przez jednostki
budzetowe w wysokoéci wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek,
w korespondencji z kontem 902. Ewidencje szczegdtowg do konta 223 prowadzi si¢ w sposob
umozliwiajacy ustalenie stanu rozliczen z poszezeg6lnymi jednostkami budzetowymi z tytutu
przelanych na ich rachunki biezace $rodkéw budzetowych przeznaczonych na pokrycie
realizowanych przez nie wydatkéw budzetowych. Saldo Wn konta 223 oznacza stan
przelanych $rodkéw na rachunki biezace jednostek budzetowych, lecz nie wykorzystanych na
pokrycie wydatkéw budzetowych.

Typowe zapisy na koncie 223

Lp [Tre$ operacji Konto przeciwstawne
Zapisy na stronie Wn
1. [Przelewy $rodkéw z rachunku budzetu na pokrycie wydatkow 133
jednostek budzetowych
Zapisy na stronie Ma

1. [Wydatki dokonane przez jednostki budzetowe w wysokosci 902
wynikajacej z okresowych sprawozdan budzetowych

Konto 224 —,, Rozrachunki budzetu”
Konto 224 shuzy do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami, a w szczegélnosci:
1) rozliczen dochodéw budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz
budzetu,

2) rozrachunkéw z tytutu udziatéw w dochodach innych budzetow,

3) rozrachunkéw z tytutu dotacji i subwencji,

4) rozrachunkéw z tytutu dochodéw pobranych na rzecz budzetu panstwa.
Ewidencja szczegélowa do konta 224 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu naleznosei
i zobowiazan wedtug poszczeg6lnych tytuléw oraz wedtug poszezegdlnych budzetow. Konto
224 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma stan
zobowigzan budzetu z tytutu pozostatych rozrachunkow.

Typowe zapisy na koncie 224

Lp. [Tresé operacji Konto
rzeciwstawne
Zapisy na stronie Wn
1. Nalezna dochody budzetowe realizowane przez Urzedy Skarbowe 901
na rzecz budzetu (przypis)
2. Nalezne dochody z tytutu udziatu w dochodach innych budzetow 901

zrealizowanych dochodéw na rzecz budzetu panstwa




3. Nalezna dotacje i subwencje (przypis) 901

4. Przelew srodkow do innych budzetow 133
Zapisy strony Ma

1. Wplyw dochodow budzetu zrealizowanych przez Urzedy Skarbowe 133, 140
na rzecz budzetu

2. Wplyw udzialéw w dochodach innych budzetow 133, 140

3. |Wplyw dotacji i subwencji 133, 140

4, Wydatki z tytutu rozrachunkéw z innymi budzetami 902

Konto 240 — ,,Pozostate rozrachunki”
Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwigzanych z realizacja budzetu,
z wyjatkiem rozrachunkdw i rozliczen ujmowanych na kontach 222, 223, 224, 260. Konto
moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn ktére oznacza stan naleznosci z tytutu pozostatych
rozrachunkéw. Ewidencja szczegétowa do konta 240 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu
rozrachunkéw wedlug poszczegoélnych tytuléw oraz wedlug kontrahentow. Saldo Ma
natomiast oznacza stan zobowigzan z tytulu pozostalych rozrachunkow.

Typowe zapisy na koncie 240

Lp. [Tres¢ operacji Konto
rzeciwstawne
Zapisy na stronie Wn
1. [Bledy i omylki w wyciagach bankowych 133
Zapisy na stronie Ma
Bledy i omytki w wyciagach bankowych 133

Konto 260 —,,Zobowigzania finansowe”

Konto 260 stuzy do ewidencji zobowigzan finansowych, z wyjatkiem kredytow
bankowych, a w szczegdlnosci z tytulu zaciagnietych pozyczek 1 wyemitowanych
instrumentéw finansowych (obligacji). Na koncie 260 ujmuje si¢ na stronie Wn — wartos¢
sptaconych zobowigzan finansowych, a na stronie Ma — wartos¢ zaciggnigtych zobowigzan
finansowych. Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 260 powinna zapewnié
mozliwo$¢ ustalenia stanu zobowigzan z poszczegélnymi kontrahentami wedlug tytutéw
zobowigzan. Na koniec okresu konto 260 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn ktére
oznacza stan nadptaconych zobowigzan finansowych. Saldo Ma oznacza stan zaciaggnigtych
zobowigzan finansowych.

Typowe zapisy na koncie 260

Lp. [Tresé operacji Konto
przeciwstawne

Zapisy na stronie Wn

1. [Warto$¢ sptaconych zobowigzan z tytutu zaciagnigtych pozyczek i 133
wyemitowanych instrumentéw finansowych

2. [Umorzenie zaciggnietych pozyczek 962
Zapisy na stronie Ma

1. [Warto$¢ zaciggnigtych pozyczek i wyemitowanych instrumentow 133
finansowych

2. (Odsetki od zaciagni¢tych pozyczek podwyzszajace wartos¢ 909
pozyczki

3. [Koszty zwigzane z wykupem instrumentéw finansowych (odsetki, 962
dyskonto)

Konto 901 —,,Dochody budzetu”



Konto 901 sluzy do ewidencji osiagnietych dochodéw budzetu gminy. Ewidencja
szczegotowa do konta 901 powinna umozliwiaé ustalenie stanu poszczegélnych dochodow
budzetu wedlug podzialek klasyfikacji budzetowej. Pod data ostatniego dnia roku
budzetowego saldo konta 901 przenosi sie na konto 961 — ,,Niedob6r lub nadwyzka budzetu”.
Saldo konta 901 oznacza sume osiggnietych dochodéw budzetu za dany rok.

Typowe zapisy na koncie 901

Lp. [Tre$é operacji Konto
rzeciwstawne

Zapisy na stronie Wn

1. [Przeniesienie w koncu roku sumy osiggnigtych dochodéw budzetu 961
Zapisy na stronie Ma

1. [Dochody budzetu ustalone na podstawie sprawozdan budzetowych 222
jednostek budzetowych

2. Dochody budzetu ustalone wg sprawozdan innych organéw 224

3. [Inne dochody budzetu, a w szczegdlnosci dotacje i subwencje 133, 224, 909

4. [Dochody budzetu z tytutu rozrachunkéw z innymi budzetami 224

5. Dochody wlasne 133

Konto 902 — ,,Wydatki budzetu”

Konto 902 shuzy do ewidencji dokonanych wydatkéw budzetu. Ewidencja szczegotowa
do konta 902 powinna umozliwiaé¢ ustalenie stanu poszczegélnych wydatkéw budzetowych
wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej. Saldo konta 902 oznacza sume¢ dokonywanych
wydatkéw budzetu za dany rok. Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902
przenosi si¢ na konto 961.

Typowe zapisy na koncie 902

Lp. [Tres¢ operacji Konto
rzeciwstawne

Zapisy na stronie Wn 223

1. [Wydatki jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan
budzetowych

2. [Wydatki budzetu z tytutu rozrachunkéw z innymi budzetami 224

3. |Wydatki wlasne budzetu 133
Zapisy na stronie Ma

1. [Przeniesienie w koficu roku sumy dokonanych wydatkow 961
budzetowych

Konto 909 — ,,Rozliczenia migdzyokresowe”
Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczen miedzyokresowych. Ewidencja szczegétowa do
konta 909 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu rozliczen migdzyokresowych wedtug ich
tytutéw. Konto 909 moze wykazywaé saldo Wn 1 Ma.

Typowe zapisy na koncie 909

Lp. [Tres¢ operacji Konto
rzeciwstawne

Zapisy na stronie Wn
1. [Przeniesienie subwencji i dotacji do przychodéw budzetowych w 901

nastepnym roku

Zapisy na stronie Ma
1. |Otrzymana subwencja o§wiatowa i dotacja celowa w grudniu za 133
styczen nastepnego roku




Konto 960 — ,,Skumulowanewyniki budzetu”
Konto 960 shuizy do ewidencji stanu skumulowanych niedoboréw Jub nadwyzek budzetu
z lat ubieglych. Konto 960 moze wykazywac saldo Wn lub saldo Ma. Saldo Wn oznacza stan
skumulowanego niedoboru budzetu, a saldo Ma stan skumulowanej nadwyzki na zasobach
budzetu.
Typowe zapisy na koncie 960

Lp. [Tres¢ operacji Konto
rzeciwstawne
Zapisy na stronie Wn
1. [Przeniesienie pod datg zatwierdzenia sprawozdania salda konta 961,962
Zapisy na stronie Ma
1. [Przeniesienie pod data zatwierdzenia sprawozdania salda konta 961,962

Konto 961 — ,,Wynik wykonania budzetu”

Konto 961 stuzy do ewidencji i ustalenia wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub
nadwyzki. W ewidencji szczegStowej do konta 961 wyodrebnia si¢ zrodta zwigkszen i rodzaje
zmniejszen wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczosci. Pod datg
ostatniego dnia rok budzetowego na konto to przeksiggowuje si¢ salda kont 901, 902 i 903.
Na koniec roku konto 961 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan deficytu budzetu
albo saldo Ma oznaczajace stan nadwyzki budzetu. W roku nastgpnym, pod datg
zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo konta 961 przenosi si¢ na konto 960.

Typowe zapisy na koncie 961

Lp. [Tre$é operacji Konto
rzeciwstawne

Zapisy na stronie Wn
1. [Przeniesienie na koniec roku budzetowego:

- wydatkoéw budzetu 902
Przeniesienie nadwyzki budzetowej za rok ubiegly pod data 960
2. [atwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu

Zapisy na stronie Ma

Przeniesienie na koniec roku budzetowego zrealizowanych dochodow
Przeniesienie niedoboru budzetu za rok ubiegly pod datg
zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu

901
960

O

Konto 962 — ,,Wynik na pozostatych operacjach”

Konto 962 stuzy do ewidencji pozostatych operacji niekasowych wptywajacych na wynik
wykonania budzetu. Na koniec roku konto 962 moze wykazywa¢ saldo Wn oznaczajace
nadwyzke kosztoéw nad przychodami lub saldo Ma oznaczajgce nadwyzke przychodéw nad
kosztami. Pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962
przenosi si¢ na konto 960.

Typowe zapisy na koncie 962

Lp. [Tres¢ operacji Konto
rzeciwstawne

Zapisy na stronie Wn
1. [Przeniesienie pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania

budzetu salda konta 960
Zapisy na stronie Ma
1. [Przeniesienie pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania 960

budzetu salda konta



Konta pozabilansowe

Konto 991 —,,Planowane dochody budzetu”

Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych oraz jego zmian. Na stronie
Whn konta 991 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajgce plan dochodéw. Na stronie Ma konta
991 ujmuje si¢ planowane dochody budZzetu oraz zmiany budzetu zwigkszajgce planowane
dochody. Saldo Ma konta 991 okre$la w ciggu roku wysokos$¢ planowanych dochodow
budzetu. Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume rowng saldu konta ujmuje sie na
stronie Wn konta 991.

Konto 992 — ,,Planowane wydatki budzetu”

Konto 992 shuzy do ewidencji planu wydatkéw budzetowych oraz jego zmian. Na stronie
Ma konta 992 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajgce plan wydatkéw. Na stronie Wn konta
992 ujmuje si¢ planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu zwigkszajace planowane
wydatki. Saldo Wn konta 992 okresla w ciggu roku wysokos$¢ planowanych wydatkow
budzetu. Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume réwng saldu konta ujmuje sie na
stronie Ma konta 992.



Zalgcznik Nr 2

WYKAZ KONT SYNTETYCZNYCH DLA URZEDU JAKO JEDNOSTKI BUDZETOWEJ

Symbole kont [Nazwa konta syntetycznego
syntetycznych
Zespot kont 0 — . . Majatek trwaly”
011 Srodki trwate
013 Pozostate srodki trwale
014 Zbiory biblioteczne
020 'Warto$ci niematerialne i prawne
071 Umorzenie srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
072 Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych
080 Inwestycje (srodki trwale w budowie)
Zesp6t kont 1 —,, Srodki pieniezne i rachunki bankowe”
101 Kasa
130 Rachunek biezacy jednostek budzetowych
135 Rachunki $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
139 Inne rachunki bankowe
140 Krotkoterminowe papiery wartosciowe i inne $rodki pieniezne
141 Srodki pieniezne w drodze
Zespol kont 2 — .. Rozrachunki i roszczenia
201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
221 Nalezno$ci z tytutu dochodéw budzetowych
222 Rozliczenie dochodow budzetowych
223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych
224 Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu srodkéw
europejskich
225 Rozrachunki z budzetami
226 Diugoterminowe naleznosci budzetowe
229 Pozostate rozrachunki publicznoprawne
231 Rozrachunki z tytutu wynagrodzen
234 Pozostate rozrachunki z pracownikami
240 Pozostale rozrachunki
290 Odpisy aktualizujgce naleznosci
Zespol kont 3 — . Materialy i towary”
310 Materiaty
Zespot kont 4 — Koszty wedlug rodzajéw i ich rozliczenie”
400 Amortyzacja
401 Zuzycie materialow i energii
402 Uslugi obce
403 Podatki i oplaty
404 'Wynagrodzenia
405 Ubezpieczenia spoteczne i inne §wiadczenia
409 Pozostale koszty rodzajowe
Zesp6t kont 7 — . Przychody i koszty ich uzyskania”
720 Przychody z tytulu dochodow budzetowych
750 Przychody finansowe




760
761

800
810
851
860

980
998
999

Pozostale przychody operacyjne

Pozostate koszty operacyjne

Zespol kont 8 — ,.Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”
Fundusz jednostki

Dotacje budzetowe oraz $rodki z budzetu na inwestycje
Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych

‘Wynik finansowy

Konta pozabilansowe
Plan finansowy wydatkéw budzetowych

7aangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego
Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat




ZASADY KLASYFIKACII ZDARZEN GOSPODARCZYCH NA POSZCZEGOLNYCH
KONTACH KSIEGI GEOWNEJ URZEDU GMINY JAKO JEDNOSTKI BUDZETOWE]

Do ewidencji zdarzen gospodarczych, podlegajgcych ujeciu na poszczegdlnych kontach
okreslonych dla Urzedu Gminy jako jednostki budzetowej stosuje sie nastepujgce zasady:

Zespot kont 0 — .. Aktywa trwale”
Konto 011 —,,Srodki trwale”

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczgtkowej
tych $rodkow trwalych, ktére sa umarzane stopniowo, wedlug stawek amortyzacyjnych
ustalonych w ustawie o podatku dochodowym od 0s6b prawnych albo stawek okreslonych
przez dysponenta czesci budzetowej lub zarzad jednostki samorzadu terytorialnego oraz
gruntdw.

Na koncie 011 ewidencjonuje si¢ srodki trwale o jednostkowej wartosci poczatkowe;j
wyzszej od kwoty 10.000,00 zit. Konto 011 wykazuje saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw
trwatych w wartoséci poczatkowej. Ewidencje analityczng poszczegdlnych $rodkéw trwatych
prowadzi si¢ w ksiedze inwentarzowe;j.

Do konta 011 ,,Srodki trwate” nalezy prowadzié ewidencje szczegotowa umozliwiajaca:
1) ustalenie wartoSci poczatkowej poszezegélnych obiektéw §rodkéw trwalych
i ewentualnie jej zwigkszenia lub zmniejszenia,
2) ustalenie wartoSci  poszczegdlnych grup srodkow  trwalych  okreslonych
w rozporzadzeniu Rady Ministréw z dnia 3 pazdziernika 2016 r w sprawie
Klasyfikacji Srodkéw Trwatych, a wiec

- gruntéw (grupa 0)

- budynkow i lokali (grupa 1)

- obiektow inzynierii ladowej 1 wodnej (grupa 2)

- kotléw 1 maszyn energetycznych (grupa 3)

- maszyn, urzadzen i aparatow ogdélnego zastosowania (grupa 4)

- specjalistycznych maszyn, urzadzen i aparatéw (grupa 5)

- urzadzen technicznych (grupa 6)

- §rodkéw transportu (grupa 7)

- narzedzi, przyrzadow, ruchomogci i wyposazenia (grupa 8)

- inwentarza zywego (grupa 9)

3) ustalenie komorek organizacyjnych, w ktérych znajduja sie poszczegodlne srodki, oraz

0s0b odpowiedzialnych za ich stan

4) obliczenie amortyzacji 1 umorzenia poszczegdlnych $rodkéw trwalych

Ksigge inwentarzowa stanowigcg wykaz poszczegélnych obiektow prowadzi sie dla

wszystkich srodkéw trwalych, z podzialem na poszczegdlne grupy rodzajowe przy

pomocy programu komputerowego.
Typowe zapisy na koncie 011

Lp. |Tres¢ operacji Dekretacja
Wn Ma

Zapisy na stronie Wn
1.  |Przyjecie do eksploatacji srodkéw trwalych uzyskanych w

wyniku:

- zakup gotowych srodkdéw trwalych niewymagajacych montazu [011 080,240,
(w cenie nabycia),

- nabycia gruntu, 011 240

- zakonczonej inwestycji rozliczanej we wiasnym zakresie, 011 080

- zakonczonej inwestycji przejetej od inwestora zastepczego, 011 240

- zakonczone] inwestycji wspolnej realizowane] przez innego 011 240
inwestora,

- otrzymania od innej jednostki, na podstawie decyzji wlasciwego
organu (w dotychczasowej wartosci poczatkowej):




a) wartos¢ dotychczasowego umorzenia, 011 071

b) warto$¢ nieumorzona, 011 800
- nieodplatnego otrzymania z tytutu darowizny, spadku, 011 800
- ujawnienia nadwyzek (w warto$ci godziwej), 011 240
- otrzymania wyniku zmiany w okresie gwarancji srodka 011 240
niesprawnego na srodek sprawny

2. | Wartos¢ ulepszenia w obeych srodkéach trwalych 011 080

3. | Zwiekszenie warto$ci poczgtkowej posiadanego $rodka trwatego | 011 080
o0 koszty ulepszenia

4, |Zwiekszenie wartosci poczatkowej srodkdw trwatych w wyniku 011 800

urzedowej aktualizacji wyceny

Zapisy na stronie Ma
1. | Wycofanie $rodkéw trwalych z eksploatacji z tytutu:
- postawienia w stan likwidacji na skutek zuzycia lub zdarzenia

losowego:

a) warto$¢ dotychczasowego umorzenia, 071 011
b) wartos¢ nieumorzona. 800 011
- zwrotu dostawcy w okresie gwarancji, 240 011
- sprzedazy:

a) warto$¢ dotychczasowego umorzenia, 071 011
b) warto$é nieumorzona. 800 011

2. | Zmniejszenie wartosci poczatkowej $rodka trwalego na skutek
czesciowej likwidacji (warto$é dotyczaca likwidowanej czgsci):
- dotychczasowe umorzenia, 071 011
- warto$¢ nieumorzona. 800 011
3. |Nieodplatne przekazanie srodkéw trwatych (na podstawie decyzji
wlasciwego organu):

- dotychczasowe umorzenia, 071 011
- warto$¢ nieumorzona. 800 011
4, | Obnizenie wartosci poczgtkowej srodka trwatego na skutek 800 011

urzedowej aktualizacji wyceny.
5. |Rozchdd niedoborow:

- warto$¢ netto (nieumorzona), 240 011
- dotychczasowe umorzenie. 071 011
6. |Rozchdd warto$é ulepszen w obeych srodkach trwalych, ktore po
wygasnigciu umowy sa zwracane:

- dotychczasowe umorzenie, 071 011
- warto$¢ nieumorzona. 800 011

Konto 013 —,,Pozostale srodki trwale”

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu zwigkszen i zmniejszen wartoSci poczatkowe;j
pozostatych $rodkéw trwalych, ktore podlegaja umorzeniu w penej wartosci w miesigcu
wydania do uzytkowania. Do konta 013 nalezy prowadzi¢ szczegblows ewidencje iloSciowo
- wartoéciowag umozliwiajaca ustalenie wartosci poczatkowej i ilosci poszczegélnych
pozostatych $rodkéw trwatych oddanych do uzywania poszczeg6lnym osobom i komoérkom
organizacyjnym oraz ewidencj¢ wartosciowa. Analityczna ewidencja jest prowadzona przy
pomocy programu komputerowego. Konto 013 moze wykazywaé¢ saldo Wn, ktore oznacza
warto§¢ poczatkowa objetych ewidencja ksiggowg pozostalych Srodkéw trwatych
znajdujacych si¢ w uzywaniu.

Typowe zapisy na koncie 013

Dekretacja

Lp. | Tres¢ operacji Wn | Ma




Zapisy na stronie Wn
Przyjecie pozostatych srodkow trwatych:

1. - bezposrednio z zakupu, 013 101,201
- Z magazynu. 013 310

2. | Ujawnione nadwyzki. 013 240

3. | Otrzymanie nieodplatne uzywanych srodkéw:
- od jednostek i zaktadéw budzetowych oraz gospodarstw 013 072
pomocniczych na podstawie decyzji wiasciwego organu,
- darowizny od innych jednostek i oséb. 013 760

Zapisy na stronie Ma
1. |Rozchdd pozostatych srodkéw trwatych z uzywania na skutek:

- zuzycia lub sprzedazy, 072 013
- niedoboréw i szkod. 240 013
2. | Nieodptatne przekazanie 072 013
3. |Rozchdd pozostatych srodkow trwalych w zwiazku z 072 013

wylaczeniem ich z ewidencji ilosciowo-wartosciowe;j

Konto 014 —,,Zbiory biblioteczne”

Stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej zbioréw
bibliotecznych zwanych materialami bibliotecznymi, ktére znajdujg sie w bibliotekach
szkolnych i pedagogicznych, publicznych, naukowych i fachowych. Przychody zbioréw
bibliotecznych pochodzacych z zakupu ujmuje si¢ w ewidencji wedtug cen nabycia,
powigkszonych o nie podlegajacy odliczeniu VAT. Rozchody wycenia sie wedhig cen
ewidencyjnych. Do konta 014 nalezy prowadzi¢ ewidencje szczeg6towa. Szczegétowe zasady
ewidencji zbioréw bibliotecznych (zwanych materiatami bibliotecznymi) zostaly okreslone
w Rozporzgdzeniu Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29 pazdziernika 2008
r. w sprawie zasad ewidencji materialow bibliotecznych (Dz. U. z 2008 Nr 205, poz. 1283).
Zbiory biblioteczne sg w 100% umarzane w miesigcu wprowadzenia do ewidencii
bibliotecznej. Konto 014 moze wykaza¢ saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ poczgtkows stanu
zbiorow bibliotecznych znajdujgcych sie w jednostce.

Typowe zapisy na koncie 014

Lp. |Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne

Zapisy na stronie Wn
1. |Przychdd zbioréw bibliotecznych:

- z zakupu 101, 130, 234
- nieodplatnie otrzymanych:

a) od innych bibliotek bedacych jednostkami budzetowymi, 072

b) daréw od 0s6b fizycznych i prawnych., 760

- z nadwyzek inwentaryzacyjnych 240

Zapisy na stronie Ma
2. |Rozchod zbioréw bibliotecznych z tytutu:

- likwidacji zuzytych lub nieprzydatnych zbioréw, 072
- nieodplatnego przekazania, sprzedazy, 072
- niedobordw lub szkod 240,072

Konto 020 —,,Wartosci niematerialne i prawne”

Konto 020 stuzy do ewidencji wartosci stanu, przychodu i rozchodu wartosci
niematerialnych i prawnych. Wartosci niematerialne i prawne to wedlug definicji zawartej
w art. 3 ust. 1 pkt 14 ustawy o rachunkowosci nabyte przez jednostke, zaliczane do aktywow
trwatych, prawa majatkowe nadajgce si¢ do gospodarczego wykorzystania, o przewidywanym
okresie ekonomicznej uzytecznosci dhuzszym niz rok, przeznaczone do uzywania na potrzeby




jednostki. Umorzenie i amortyzacje wartosci niematerialnych i prawnych, naliczane
stopniowo wg stawek ustalonych przez kierownika, ksieguje si¢ na Ma 071 w korespondenc;ji
z Wn 400, natomiast umorzenie naliczane jednorazowo ksieguje sie tylko na Wn 401 i Ma
072. Do konta 020 nalezy prowadzi¢ szczegdlowsg ewidencje poszczegdlnych skladnikow
wartosci niematerialnych i prawnych z jednoczesnym grupowaniem w przekrojach
niezbednych do ustalenia umorzenia podstawowych wartosci niematerialnych i prawnych (na
koncie 071) oraz umorzenia pozostalych wartosci niematerialnych i prawnych (na koncie
072), a takze umozliwiajacych rozliczenie oséb odpowiedzialnych za ich stan. Wartosci
niematerialne i prawne podlegajg corocznej inwentaryzacji w okresie czwartego kwartatu do
15 stycznia, drogg poréwnania danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami.
Konto 020 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza warto$§é poczatkowa bedacych na
stanie wartosci niematerialnych i prawnych.

Typowe zapisy na koncie 020

Dekretacja
Lp. |Tres¢ operacji Wn Ma
Zapisy na stronie Wn
1 Zakup warto$ci niematerialnych i prawnych: 020 201 240,
300
2. Otrzymane nieodptatnie wartosci niematerialne i prawne:
- umarzane stopniowo:
a) od innych jednostek i zakladéw budzetowych na podstawie
decyzji administracyjnej (w dotychczasowej wartosci
poczatkowe;))
e warto$¢ dotychczasowego umorzenia, 020 071
e warto$é nieumorzona, 020 800
b) z tytutu daréw (wg wyceny w wartosei rynkowej 020 800
(godziwej) na dzien otrzymana),
- umarzane w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania:
a) od jednostek i zaktadow budzetowych (w dotychczasowej
wartosci):
e nowe, 020 760
o uzywane, 020 072
b) od innych jedostek i 0s6b prawnych (dary) w wartosci 020 760
rynkowej (godziwej) na dzien otrzymania.
B Przyjecie warto$ci niematerialne i prawne w zwigzku z
zakofczeniem inwestycji. 020 080
Zapisy na stronie Ma
1l Rozchdd wartosci niematerialnych i prawnych gdy okreslone
prawa wygasty lub sg gospodarczonnieprzydatne:
a) podstawowych umarzanych stopniowo,
e warto$¢ dotychczasowego umorzenia, 071 020
e warto$é nieumorzona, 800 020
b) pozostatych umorzonych w 100%. 072 020

Konto 071 — ,,Umorzenie $rodkéw trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych”

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszeni warto$ci poczatkowej z tytulu umorzenia
podstawowych wartosci niematerialnych i prawnych, ktére podlegaja umorzeniu w czasie wg
podatkowych stawek amortyzacyjnych. Ewidencj¢ szczegdtows do konta 071 prowadzi sig
dla poszczegdlnych $rodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych, np. w postaci
tabel amortyzacyjnych. Konto 071 moze wykazywaé saldo Ma , kt6re wyraza stan umorzenia
$rodkoéw trwalych i wartosci niematerialnych i prawnych.



Typowe zapisy na koncie 071

Lp.

Dekretacja

Treé¢ operacji

Wn

Ma

I

Zapisy na stronie Wn
Wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia

podstawowych srodkow trwatych oraz podstawowych
wartoéci niematerialnych i prawnych wycofanych z
eksploatacji

- w wyniku:

a) postawienia srodk6w trwatych w stan likwidacji na
skutek zuzycia lub zniszczenia,

b) rozchodowania podstawowych wartosci
niematerialnych i prawnych

- z tytutu sprzedazy lub nieodplatnego przekazania:

a) srodkow trwatych,

b) warto$ci niematerialnych i prawnych.

- z tytutu rozchodowania niedoboréw:

a) srodkow trwatych,

b) wartosci niematerialnych i prawnych.

071

071

071

g/l

071
071

011

020

011

020

011
020

Urzedowe zmniejszenie warto$ci umorzenia wskutek
zmniejszenia wartosci srodkow trwatychw wyniku
aktualizacji.

071

800

Zapisy na stronie Ma
Naliczone za okres umorzenia podstawowych srodkow

trwalych oraz podstawowych wartoéci niematerialnych i
prawnych

400

071

Dotychczasowe umorzenie otrzymanych na podstawie
decyzji organu od innej jednostki lub zaktadu
budzetowego:

- podstawowych $rodkow trwatych,

- podstawowych warto$ci niematerialnych i prawnych.

011
020

071
071

Urzedowe zwigkszenie umorzenia w zwigzku z
aktualizacjg warto$ci poczatkowej podstawowych
srodkow trwatych podlegajacych stopniowmu
umarzaniu.

800

071

Konto 072 — ,,Umorzenie pozostatych srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych”

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszenia wartosci poczatkowej z tytulu umorzenia
pozostalych $rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, podlegajacych
umorzeniu jednorazowo w miesigcu wydania ich do uzytkowania. Konto 072 moze
wykazywa¢é saldo Ma, ktére wyraza umorzeniei wartosci poczagtkowej bedacych w uzywaniu
pozostalych srodkow trwatych i wartoci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow
biblotecznych podlegajgcych catkowitemu umorzeniu w miesigcu wydania do uzywania.

Typowe zapisy na koncie 072
Dekretacja
Lp. Tres¢ operacji Wn M
Zapisy na stronie Wn
1. Wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia
pozostatych $rodkéw trwalych oraz pozostatych wartosci
niematerialnych i prawnych rozchodowych z tytulu:
- likwidacji, sprzedazy, 072 013,014,020
- nieodptatnego przekazania, 072 013,014,020
- niedoboru lub szkody, 072 240




- wylaczenia z ewidencji ksiegowej ilo$ciowo- 072 013,014,020
warto$ciowej

Zapisy na stronie Ma

1 Umorzenie naliczone od wydanych do uzywania nowych
pozostatych srodkéw trwalych wiaczonych do ewidencji
ksiegowej, zbiordw biblitecznych oraz pozostatych
wartosci niematerialnych i prawnych (sfinansowanych ze
srodkéw na wydatki biezace lub otrzymanych
nieodptatnie) do:

- dziatalnosci operacyjnej, 401 072
- dziatalno$ci funduszy celowych oraz innych funduszy 851,853 |072
specjalnego przeznaczenia.

2 Umorzenie pozostatych srodkdéw trwalych, otrzymanych
jako pierwsze wyposazenie nowego obiektu 800 072
sfinansowanych ze $rodkéw na inwestycje.

3. Odpisy umorzeniowe naliczone od otrzymanych dardw i
ujawnionych nadwyzek pozostatych srodkéw trwatych, |401 072

zbioréw bibliotecznych oraz pozostatych wartosci
niematerialnych i prawnych w uzywaniu.

4. Umorzenie dotychczasowe pozostatych $rodkow
trwatych oraz pozostatych wartoéci niematerialnych 1 013,020 |072
prawnych otrzymanych na podstawie decyzji
administracyjnej od innej jednostki lub zaktadu
budzetowego

5 Umorzenie dotychczasowe zbioréw bibliotecznych 014 072
otrzymanych od innych jednostek lub zaktadéw
budzetowych

Konto 080 — ,,Inwestycje (Srodki trwate w budowie)”

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow inwestycji (Srodkéw trwatych w budowie) oraz do
rozliczenia tych kosztéw. W jednostkach i zaktadach budzetowych na koncie 080
ewidencjonuje sie na ogét kosztéw dotyczacych realizowanych inwestycji poniesionych przez
jednostke na majace powstaé nowe podstawowe $rodki trwale lub zwigkszajace warto$¢ juz
istniejacych podstawowych s$rodkéw trwalych oraz nowe pozostale srodki trwale, bedgce
pierwszym wyposazeniem nowych obiektow, ktére sfinansowano ze $rodkéw na inwestycje,
a takze wartosci niematerialnych i prawnych. Konto 080 moze wykazywac saldo Wn, ktore
oznacza koszty inwestycji (Srodkéw trwalych w budowie).

Typowe zapisy na koncie 080

Dekretacja
Lp. | Tres¢ operacji Wn Ma
Zapisy na stronie Wn
1, Roboty, dostawy i ustugi zwigzane z przygotowaniem i 080 101, 240
realizacja inwestycji wykonane przez zewnetrznych
kontrahentow (Yacznie z niepodlegajacym odliczeniu VAT)
2. Zakup od innych jednostek srodkéw trwatych w budowie | 080 240
lub obiekéw wymagajacych ulepszenia
3. Nieodplatne otrzymanie srodkéw trwatych w budowie 080 800
4, Réwnowarto$é pierwotnie odpisanej, a nastgpnie 080 800
wykorzystanej dokumentacji projektowej wznowione;
inwestycji
5. Rownowartos¢ nieodptatnych §wiadcezen na rzecz
realizowanych inwestycji (np. czyndéw spolecznych). 080 800
6. Zakup materialéw wydanych bezposrednio na plac udowy | 080 101, 240
7. Zakup maszyn i urzgdzen przekazanych bezposrednio do 080 101, 240




budowanych obiektow wymagajgcych montazu lub
stanowiacych ich pierwsze wyposazenie oraz wartosci
niematerialnych i prawnych zwigzanych z inwstycja.

8. Odplaty za nabyte grunty w okresie budowy, z tytutu 080 101,225,
uzyskania lokalizacji pod budowe oraz sgdowe i notarialne. 240

9. Wynagrodzenia 0sob fizycznych zatrudnionych doraznie do | 080 231
prac zwigzanych z inwestycja.

10. Straty zwiazane z usuwaniem skutkéw wydarzen losowych | 080 101, 234,
dotyczacych $rodkoéw trwatych w budowie (np. 240
spowodowane powodzig, huraganem itp.)

11. Wyplacone odszkodowania dla 0sob fizycznych i jednostek | 080 101,130,
gospodarczych zwigzanych z wykonywana budowa (np. za 131,132,
zasadzenie wieloletnie, utracone plony itp.) 139,240

12 Koszty likwidacji budynkow oraz obiektéw inzynierii 080 240, 300,
ladowej 1 wodnej na terenie przeznaczonym pod nowa 700
zabudowe

13. Clo i inne oplaty zwigzane z nabyciem skladnikéw lub praw | 080 225,240
zwigzanych z inwestycjami

14. Naliczone w czasie trwania inwestycji dodatnie réznice 080 240
kursowe od zaciagnigtych zobowigzan dewizowych
zwigzanych z zakupem lub budowg §rodkow trwatych oraz
odsetki za zwtoke w zaptacie zobowigzan naliczone do
zakonczenia zadania inwestycyjnego.

15. Rozliczenie nadwyzki zyskéw inwestycyjnych nad stratami. | 080 800
Zapisy na stronie Ma konta 080

1, Przyjecie do uzywania srodkow trwatych oraz wartosci 011,013
niematerialnych i prawnych uzyskanych w wyniku 020
inwestycji. 080

2. Rozliczenie kosztdw ulepszenia wlasnych srodkow 011 080
trwatych

3. Rozliczenie kosztéw ulepszenia obcych obiektow. 011 080

4. Rozliczenie nadwyzki strat nad zyskami inwestycyjnymi 800 080

J; Nieodptatne przekazanie $rodkéw trwatych w budowie 800 080

6. Niedobory i szkody w rzeczowych sktadnikach srodkow 240 080
trwatych w budowie.

% Rozliczenie kosztéw inwestycji wspoélnej w przypadku 240 080
przejecia czesci efektéw przez wspodlinwestora

8. Rozliczenie inwestycji bez efektéw majatkowych. 800 080

9. Wyksiggowanie kosztdw poniesionych na sprzedane $rodki | 800 080
trwale w budowie.

10. Przyznane odszkodowania z tytutu wydarzen losowych 240 080
dotyczace srodkdw trwaltych w budowie (zyski
nadzwyczajne).

11. Odpisanie kosztéw inwestycji niepodjetej (np. 800 080
niewykorzystanie dokumentacji projektowe) lub inwestycji
zaniechanej.

12, Dodatnie réznice kursowe od zobowigzan w walutach 240 080

obcych w okresie realizacji budowy (ustalone na koniec
kwartalu lub na dzien bilansowy).

Zespot kont 1 — . Srodki pieniezne i rachunki bankowe”

Konto 101 —,,Kasa”

Konto 101 shuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotdwki znajdujacej si¢ we

wszystkich kasach jednostki. Wszystkie operacje kasowe (wptaty i wyplaty) uymuje sie




w raporcie kasowym w tym samym dniu, w ktérym zostaly dokonane. Szczegbétowe zasady
gospodarki kasowej, w tym udokumentowania wplat i wyplat gotéwki okresla ,.instrukcja
gospodarki kasowej”. Konto 101 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan gotowki
w kasie.

Typowe zapisy na koncie 101

dekretacja
Lp. Tres¢ operacji Wn Ma
Zapisy na stronie Wn
L. Podjecie gotowki z banku:
- z rachunku biezgcego jednostki budzetowe;j, 101 130, 140
- z rachunku biezgcego zaktadéw budzetowych oraz 101 131, 140
gospodarstw pomocniczych jednostek budzetowych,
- rachunku $rodkéw funduszy celowych i specjalnego 101 135, 140
przeznaczenia,
- z innych rachunkow bankowych. 101 139, 140
2. Wplyw $rodkéw pienieznych w drodze. 101 140
3. Whlaty z tytutu naleznosci ujetych na kontach 101 201, 221,
rozrachunkow 231,234,240
4, Whplaty sum depozytowych (w tym z tytutu 101 240
zabezpieczenia jakosci i kaucji) i sum na zlecenie
3 Wplaty z tytulu zwrotu uprzednio pobranych zaliczek 101 201, 231,
oraz zwrotu nadmiernych wydatkow. 234, 240
6. Whplaty naleznosci z tytutu niedoborow i szkdd. 101 234, 240
s Nadwyzki $rodkéw pienieznych w kasie. 101 240
8. Whplaty z tytutu zwrotu kosztéw nieujgtych uprzednio 101 401
jako naleznosci od kontrahentow (z wyjatkiem
finansowanych z funduszy celowych lub specjalnego
przeznaczenia).
9. Whplaty z tytulu nieprzypisanych optat lub zwrotu 101 851, 853
kosztéw zwiazanych z dziatalnoscig finansowang z ZFSS
lub innych funduszy specjalnego przeznaczenia i
funduszy celowych.
10. Wplaty z tytulu zwrotu pozyczek i innych przypisanych | 101 234, 240
naleznosci dotyczacych ZFSS.
11. Whptlaty z tytutu nieprzypisanych kar i grzywien:
- dziatalnosci eksploatacyjnej, 101 760
- dziatalnosci socjalne;j, 101 851
- funduszy specjalnego przeznaczenia i pozostalych 101 853
funduszy celowych.
12. Whplaty z tytulu zyskow nadzwyczajnych (nieujetych 101 860
uprzednio jako nalezno$ci).
13. Przyjecie gotowki za zrealizowany w banku obcy czek 101 140
gotéwkowy lub wykupiony weksel obcy.
14. Whplaty z tytulu daréw pieni¢znych na:
- dziatalno$¢ operacyjna, 101 760
- dziatalno$¢ inwestycyjna, 101 800
- dziatalnos$¢ socjalna, 101 851
15. Wplaty sum na zlecenie, zabezpieczenia przetargowego i | 101 240
kaucji.
16. Dodatnie roéznice kursowe w walutach obcych 101 750
znajdujgcych sie w kasie, powstale w zwigzku z wyceng
na koniec kwartatu.
Zapisy na stronie Ma




1. Wyplaty wynagrodzen 231 101
2, Wyplaty ekwiwalentéw za zuzycie wlasnej odziezy, 401 101
pranie odziezy, srodki higieny osobistej oraz uzywanie
wiasnego sprzetu
3. Wyplaty zasitkéw rodzinnych i innych $wiadczen
pokrywanych przez ZUS ‘ 229,231 ]101
5 Zaplata gotowka zobowigzan wynikajgcych z faktur lub
rachunkéw nieujetych na kontach rozrachunkéw z tytutu:
- zakupu:
a) Srodkow trwatych umarzanych stopniowo, 011 101
b) srodkéw trwatych w budowie, 080 101
c) pozostatych §rodkéw trwalych, 013 101
d) zbioréw bibliotecznych, 014 101
e) materiatdw 310,401 |101
- towarow,
- Swiadczonych ustug dla dziatalnosci:
a) operacyjnej, 401,760 |101
b) inwestycyjnej (§rodkéw trwatych w budowie), 080 101
¢) finansowanej z funduszy celowych i1 funduszy 851 101
specjalnego przeznaczenia
6. Wyptlaty z tytutu pokrycia zobowigzan ujetych na 201, 234, | 101
kontach rozrachunkow. 240
1 Wyplaty na pokrycie strat nadzwyczajnych:
- sSrodkow trwalych w budowie, 080 101
- dzialalnosci operacyjnej, 860 101
- dziatalnosci funduszy celowych i funduszy specjalnego |851 101
przeznaczenia.
8. Wyplaty pozyczek z zaktadowego funduszu swiadczen [234,240 |101
socjalnych.
9. Wyplaty z tytutu kar igrzywien:
- dzialalno$ci operacyjne;j, 760 101
- dziatalnosci ZFSS, 85 101
10. Odprowadzenia gotowki na wlasne rachunki bankowe 140 101
I1. Wplaty gotowki do banku na wiasne rachunki bankowe
(nieujmowane za posrednictwem konta 140):
- biezacy jednostki budzetowej (dochody budzetowe i 130 101
zwrot wydatkéw),
- Srodkow funduszy celowych i specjalnego 135 101
przeznaczenia,
- inne rachunki bankowe. 139 101
12 Niedobory kasowe. 240 101
3. Wyplaty sum depozytowych, kaucji i zabezpieczen 240 101
nalezytego wykonania oraz z sum na zlecenie.
14. Wyplaty z tytulu zwrotu nadptat dochodow 221 101
budzetowych.

Konto 130 —,,Rachunek biezacy jednostki”

Konto 130 stluzy do ewidencji stanu $rodkéw budzetowych oraz obrotéw na rachunku
bankowym samorzadowej jednostki budzetowej z tytuly wydatkéw i dochodéw budzetowych
objetych planami finansowymi tej jednostki. Wydatkiem budzetowym jest kazda kwota
pobrana z rachunku biezacego jednostki budzetowej niezaleznie od jej przeznaczenia,
z wyjatkiem Srodkéw budzetowych przekazywanych dysponentom nizszego stopnia na
sfinansowanie zadan ujetych w ich planie oraz zwrotu wydatkéw. Zapisy na koncie 130 sg
dokonywane na podstawie wyciagéw bankowych, w zwigzku z czym musi zachodzié pelna



zgodnos$¢ zapisdéw miedzy jednostka a bankiem.

Typowe zapisy na koncie 130

organu

Dekretacja
Lp. | Tres¢ operacji Wn Ma
Zapisy na stronie Wn
Wplywy srodkéw budzetowych (od dysponenta wyzszego
1. |stopnia lub z budzetu samorzadu terytorialnego) =0 2
pnia lu q ry g
przeznaczonych na wydatki jednostki.
2. | Wpltyw srodkéw budzetowych od dysponenta wyzszego
stopnia przeznaczonych dla podporzadkowanych dysponentow | 130 223
nizszego stopnia.
3. |Zwroty od dysponentdéw nizszego stopnia $rodkéw na wdatki 130 73
budzetowe niewykorzystanych do kornca roku budzetowego.
4. | Sumy zwrocone na rachunek wydatkéw budzetowych w roku
ich dokonania: 130 101, 140
- Z kasy, 130 131
- z innych rachunkéw bankowych jednostek,
- z sum pienieznych w drodze,
- przelewem od dtuznikéw z tytutu zwrotu wydatkow: 130 140
a) dotyczacych naleznoééi ujetych na kontach rozrachunkow, |130 201, 225
b) dotyczgcych zmniejszenia uprzednio zaksiggowanych 130 401
kosztow.
5. | Zwroty pozostatosci akredytywy budzetowej oraz srodk6w na
niezrealizowane czeki potwierdzone, ktdére byly sfinansowane | 130 139
ze $rodkow na wydatki.
6. | Wplywy z tytutu korekt omylek bankowych i niewlasciwe
L 130 240
obciazenia bankowe.
7. | Zwroty dotacji budzetowych przekazanych w danym roku. 130 224, 810
8. | Wplywy z tytutu zrealizowanych przez jednostke dochodow
budzetowych: 130
- z kasy (bez posrednictwa konta 140), 130 101
- z sum pienigznych w drodze, 130 140
- z innych rachunkéw bankowych jednostki, 135,139,
- z tytulu naleznosci przypisanych, 38 221
- z tytutu naleznosci nieprzypisanych. 750
9. |Ré6wnowarto$é dochodéw budzetowych urzgdéw jednostek
samorzadu terytorialnego, ktére wplacone zostaly 130 221, 720,
bezposrednio na konto budzetu j.s.t. — zapis wtérny na 760
podstawie polecenia ksiggowania.
10. |Przypisane przez banki oprocentowanie srodkéw na rachunku | 130 750
biezacym samorzadowych jednostek budzetowych
11. | Wplata bezgotowkowa odsetek za zwloke w zaplacie 130 201,221,
naleznosci. 240, 750
12. | Wplyw réwnowartosci wykupionego przez bank obcego czeku 130 140
rozrachunkowego z tytutu wptaty dochodow.
13. | Wplywy z tytutu przekazania oprocentowania srodkéw na 130 240
rachunkach pomocniczych jednostek budzetowych, ktére na
podstawie przepiséw podlega zarachowaniu na dochody
budzetowe
14. | Réwnowartos¢é wpltywu dotacji Pk na podstawie przelewow 130 221

Zapisy na stronie Ma




1. |Zrealizowane wydatki budzetowe zwigzane z finansowaniem
wiasnej dziatalnosci w formie:
- pobrania gotoéwki z banku do kasy, 101, 140 | 130
- pobrania gotéwki za posrednictwem innego banku, 140 130
- przelewdw z tytutu splaty zobowigzan (dotyczgcych 201,225, 1130
zobowigzan dzialalnosci biezacej ) 229, 240
- przelewéw z tytutu optat ksiggowanych bezposrednio 401,080 (130
w cigzar kosztéw z pominigeiem kont rozrachunkowych,
- wyptaconych przelewami i czekami kwot do rozliczenia, 234,240 |130
- przelewéw rownowartosci odpiséw na ZFSS, 240,400 |[130
- przelewoéw refundacyjnych na rachunek srodkow funduszy
celowych lub funduszy specjalnego przeznaczenia, 135,240 |[130
- zaplaty kar, grzywien, odszkodowan i kosztéw sadowych:
a) obcigzajacych pozostate koszty operacyjne, 240,760 130
b) obcigzajace pracownikdw lub inne osoby, 234,240 |130
- zaplaty odsetek za zwloke w zaplacie zobowigzan. 201,240 |130
2. | Przekazanie dotacji budzetowe;. 224 130
3. |Przelew srodkéw budzetowych dla dysponentéw nizszego 73 130
stopnia.
4. | Omylkowe obcigzenia bankowe. 240 130
5. | Oplaty za ustugi bankowe pobrane przez banki komercyjne. 402 130
6. | Zwroty nadptat w dochodach budzetowych. 221, 700, 130
750, 760
7. | Okresowe przelewy zrealizowanych dochodéw budzetowych
odprowadzanych odpowiednio na centralny rachunek biezacy 299 130
budzetu panstwa lub rachunek biezacy budzetu samorzadu
terytorialnego.
8. | W samorzgdowej jednostce budzetowej zwrot
niewykorzystanych srodkow budzetowych na wydatki na 223 130
rachunek biezgcy budzetu samorzgdu terytorialnego
9. |Rownowarto$é zwrotu dotacji Pk na podstawie przelewow 1 130
organu
10. | Przeniesienie rownowarto$ci dotacji i subwencji na fundusz
: . 800 130
jednostki

Konto 135 —,,Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”

Konto 135 stuzy do ewidencji $rodkéw pienigznych zakladowego funduszu $wiadczen
socjalnych. Ksiegowania dotyczace zwigkszen i zmniejszen funduszy specjalnych
dokonywane sg na podstawie wyciggdéw bankowych z kont fundusz. Ewidencj¢ analityczng
do konta 135 prowadzi si¢ z podziatem wg poszczegdlnych rachunkéw bankowych. Konto
135 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan Srodkéw pienigznych na rachunkach
bankowych funduszy specjalnych.

Typowe zapisy na koncie 135

Dekretacja
Lp. |Tre$¢ operacji Wn Ma
Zapisy na stronie Wn
L Wplata rownowarto$ci odpiséw na wlasny ZFSS 135 240, 851
Z, Wplyw naleznosci za $wiadczenia dziatalnosci finansowane;j
z funduszy specjalnego przeznaczenia: 201, 234,
- przypisanych, 135 240
- nie przypisanych. 135 851
3. Przypisane odsetki od srodkéw funduszy specjalnego 135 851
przeznaczenia znajdujacych sie na rachunkach bankowych




(jesli nie podlegaja odprowadzeniu na dochody budzetowe).

4. Whplaty gotowki z kasy. 135 101, 140

5. Otrzymane dotacje z budzetéw, dobrowolne wplaty i 135 851
darowizny pieniezne na rzecz funduszy specjalnego
przrznaczenia.

6. Przelewy z tytutu zwrotu pozyczek wraz z naleznymi 133 234, 240
odsetkami ujetymi jako naleznosci.

7 Obcigzenia z tytutu bledow i omylek bankowych oraz ich 135 240
korekty.
Zapisy na stronie Ma

1. Podjecie gotowki do kasy na wyplaty. 101, 140 |135

2 Przelewy na pokrycie zobowigzan z tytutu dostaw i ustug na | 201, 231 |135
rzecz dzialalnoéci finansowej z funduszy specjalnego 234, 240
przeznaczenia oraz z tytutu udzielonych pozyczek na cele
mieszkaniowe

5. Przelew z tytutu refundacji wydatkéw pokrytych z innych 130, 139, |135
rachunkéw bankowych. 240

6. Bledy w wyciagach bankowych i ich sprostowania. 240 135

Konto 139 — ,,Inne rachunki bankowe”

Konto 139 stuzy do ewidencji wydzielonych $rodkéw pienigznych innych niz Srodki
budzetu i $rodki z funduszy pomocowych. Ewidencj¢ szczegdtowa prowadzi sie wg rodzajow
wydzielonych $rodkéw. Konto 139 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkow
pieni¢znych na innych rachunkach bankowych.

Typowe zapisy na koncie 139

Lp. | Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne

Zapisy na stronie Wn
1. | Wplyw na rachunek pomocniczy réwnowartosci wstrzymanych | 240
kaucji gwarancyjnych przy zaptacie za ustugi remontowo-
budowlane wykonane dla jednostek budzetowych.

2. | Wplata na pomocniczy rachunek bankowy jednostek 240
budzetowych sum depozytowych, z tytutu: kaucji, wadidw i
zabezpieczenia pieni¢znego.

3. | Odprowadzenie z kasy przyjetych w gotowce kaucji i 101, 140
zabezpieczenia pienieznego, a wkoncu roku takze niepobranych
w terminie wynagrodzen pracownikow jednostek budzetowych.
4. | Wptyw $rodkéw na pokrycie czekdw potwierdzonych czekéw | 130,131,132,135

rozrachunkowych.
5. | Wplyw $rodkéw na zadania zlecone. 240
6. |Bledy w wyciagach bankowych i ich sprostowania. 240

7. | Odsetki od sum depozytowych i sum na zlecenie stanowigcych | 240
wlasno$¢ osob fizycznych, prawnych i innych jednostek
organizacyjnych (z wyjatkiem panstwowych jednostek
budzetowych i ich gospodarstw pomocniczych).




Zapisy na stronie Ma
1. [Pokrycie zobowigzan rozrachunkowym czekiem potwierdzonym | 201,231,240

jednostki budzetowe.
3. | Pobranie gotdwki do kasy z sum na zlecenia i na niepodjete w | 101,140
terminie wynagrodzenia pracownikow jednostek budzetowych.
4. | Przelewy z tytulu zaptaty zobowigzan pokrywanych z sum na 201,240
zlecenie lub pokrywanych z wstrzymywanych kaucji.

5. |Przelewy z tytul zwrotu kaucji, wadiéw, sum zabezpiezenia i 231,240
innych sum depozytowych

6. | Zwrot niewykorzystanych $rodkéw na zadania wlasne 240

7. | Btedy w wyciagach bankowych i ich sprostowania. 240

8. | Obicigzenia bankowe z tytulu kosztéw prowadzenia rachunku i
oplat za opecacje:

-dotyczace obcych sum, 240
- wyodrebnionych §rodkéw jednostek budzetowych. 402
9. | Wplata na dochody budzetowe z tytutu wygasniecia prawa 240

wlasciciela do depozytu.

Konto 140 —,,Krétkoterminowe papiery wartosciowe i inne §rodki pieniezne”

Konto 140 shuzy do ewidencji krétkoterminowych aktywéw finansowych (papieréw

wartosciowych — akcji obcych, obligacji obcych, bonéw skarbowych) nabytych w celu
odsprzedazy oraz innych srodkéw pienieznych, np. czekéw obcych.
Konto 140 stuzy rowniez do rozliczenia czekéw gotéwkowych realizowanych z rachunkow
bankowych funduszy specjalnych i dokonanych wplat gotdéwkowych z kasy na rachunki
bankowe tych funduszy oraz do rozliczenia wplat réwnowartosci odpiséw na ZFSS. Konta
analityczne stuzgce do powyzszych rozliczen nie wykazujg salda na koniec poszczegdlnych
okreséw sprawozdawczych. Konto 140 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan
krotkoterminowych papieréw wartosciowych i innych srodkéw pienigznych. Ewidencje
szczegbtowg do konta 140 prowadzi si¢ wg rodzajéow krotkoterminowych papierdw
wartosciowych, innych srodkéw pienieznych i tytutdw rozliczen.

Typowe zapisy na koncie 140

Dekretacja

Lp. |[Tres¢ operacji Wn Ma
Zapisy na stronie Wn

Is Zakup obcych papieréw wartosciowych przeznaczonych do | 140 101, 135
obrotu (w cenie nabycia).

2 Czeki obce otrzymane na pokrycie: 201, 221,
- nalezno$ci ujetych na kontach rozrachunkéw, 140 234,240
- naleznosci z tytutu przychodéw nieujetych na kontach 140 720, 760,
rozrachunkow. 851
Zapisy na stronie Ma

L, Realizacja przez bank czekdéw obcych (wptyw srodkéw na 130, 135, | 140
rachunek bankowy). 139

Konto 141 — ,,grodki pieniezne w drodze”

Konto 141 stuzy do ewidencji $rodkéw pienigznych w drodze. Konto 141 stuzy do
ewidencji przeptywow srodkéw pienigznych pomigdzy rachunkami rachunkami bankowymi
jednostki budzetowej oraz migdzy kasg a rachunkami bankowymi.



Typowe zapisy na koncie 140

Dekretacja
Lp. |Tresé operacji Wn Ma
Zapisy na stronie Wn
i Whlaty gotéwkowe z kasy na rachunki bankowe 140 130,131
2 Przelewy srodkéw miedzy rachunkami urzedu 140 130,135
Zapisy na stronie Ma
I Wplywy do kasy $rodkow pienigznych w drodze 101 140
2 Wplyw $rodkéw pienigznych w drodze na rachunki bankowe | 130, 135 | 140

Zespdl kont 2 — ..Rozrachunki i roszczenia”

Konto 201 — ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszczen krajowych i zagranicznych
z tytulu dostaw robét i ustug, w tym rowniez zaliczek przekazanych na poczet dostaw i ustug.
Ewidencje szczegotowa do konta 201 prowadzi si¢ z podzialem na zobowiazania dotyczace
biezgce] dziatalno$ci jednostki i zobowigzania z tytutu inwestycji, a w ramach tego podziatu
wg kontrahentow.
Konto 201 moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Wn wyraza wysokos$é przekazanych zaliczek
na poczet dostaw i ustug oraz wysokos$¢ ewentualnych nadplat zobowigzan, a saldo Ma
wyraza wysoko$¢ zobowigzan wobec dostawcow.

Typowe zapisy na koncie 201

dekretacja
Lp. | Tres¢ operacji Wn Ma
1. Zapisy na stronie Wn 201 101, 130,
Zaptata zobowigzan za dostawy i ushugi. 135,139
Zapisy na stronie Ma
1. |Zobowigzania wynikajgce z faktur VAT lub rachunkéw z tytutu
dostaw 1 ustug:
- warto$¢ w cenie zakupu i niepodlegajacy odliczeniu VAT 201
dotyczace:
e dziatalnosci eksploatacyjne;j, 013,014, | 201
310, 401
e sum na zlecenie, 240 201
o dzialalnosci finansowanej z funduszy celowych 1 013,014, | 201
funduszy specjalnego przeznaczenia, 310,851
- wartoéci naliczonego w fakturach VAT podlegajacego 225 201
odliczeniu (w catosci lub w czesci) od VAT naleznego.

Konto 221 — ,,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”

Konto stuzy do ewidencji naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych. Na stronie Wn
ksieguje si¢ ustalony na dany rok budzetowy naleznosci z tytutu dochodéw i zwroty nadptat.
Na stronie Ma ujmuje si¢ wplaty naleznosci oraz odpisy (zmniejszenia) naleznosci. Na koncie
221 ujmuje si¢ rowniez naleznodci z tytutu podatkéw pobieranych przez wiasciwe organy
podatkowe. Zapisy z tego tytutu sa dokonywane na koniec okreséw sprawozdawczych na
podstawie sprawozdan z ewidencji podatkowej. Ewidencje analityczng prowadzi si¢ wg
dtuznikéw-ewidencja analityczna wg podziatek klasyfikacji dochodéw budzetowych
prowadzona jest w ewidencji podatkowej i podlega uzgodnieniu z ewidencjg ksiggowa
jednostki na koniec kazdego okresu sprawozdawczego. Przychody z tytulu dotacji



i subwecncji winny by¢ ksiggowane memorialowo na podstawie sprawozdan kwartalnych.
Konto 221 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma stan
zobowigzan (nadptat) z tytulu podatkowych dochodéw budzetowych.

Typowe zapisy na koncie 221

Dekretacja

Lp. Tres¢ operacji Wn Ma
Zapisy na stronie Wn

1. Naleznosci jednostek budzetowych:
- z tytulu podatkow i optat administracyjnych, 221 720
- z tytulu odsetek za zwloke w zaplacie dochodow 221 720
przypisanych,
-naliczenie przychod6éw urzedu jednostki samorzadu 221 720
terytorialnego z tytutu dotacji i subwencji

2. Faktury wystawione odbiorcom z tytulu $wiadczonych
ushug:
- wartosc netto 221 720
- podatek 223 225
Zapisy na stronie Ma

L, Wplata naleznosci z tytutu przypisanych dochodéw
budzetowych:
- do kasy, 101 221
- do banku jednostki, 130 221
-rownowarto$¢ wptywu dotacji-Pk na podstawie przelewow | 130 221
organu (kwartalnie)

2, Zmniejszenie (odpisy) uprzednio przypisanych naleznosci | 720 221
dotyczacych dochodéw budzetowych.

: 8 Odpisanie naleznosci przedawnionych i umorzonych oraz {720 221
nieistotnych.

4. Zaplata przez przeniesienie wlasnosci rzeczy lub praw 011,020, |221
majatkowych na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego. |310

5. Przeniesienie naleznosci zahipotekowanych na naleznosci | 226 221
dlugoterminowe.

Konto 222 —,,Rozliczenie dochoddéw budzetowych”
Konto 222 wystepuje tylko w jednostce budzetowej i stuzy do ewidencji rozliczenia
pobranych przez nig dochodéw budzetowych.

Dekretacja
Lp. Treé¢ operacji Wn Ma

Zapisy na stronie Wn

1. Przelew pobranych dochodéw budzetowych odpowiednio na
rachunek budzetu panstwa lub na rachunek budzetu jednostki | 222 130
samorzadu terytorialnego.

Zapisy na stronie Ma
1. Przeniesienie na podstawie okresowego lub rocznego

sprawozdania budzetowego sumy zrealizowanych dochodéw |800 222
budzetowych.

Konto 223 —,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”
Konto 223 shuzy do rozliczenia jednostki budzetowej ze Srodkéw budzetowych
otrzymanych na pokrycie wydatkow budzetowych przewidzianych w jej planie finansowym.



Typowe zapisy na koncie 223

Dekretacja
Lp. Treé¢ operacji Wn Ma

Zapisy na stronie Wn
1. Okresowe przelewy srodkéw budzetowych dla dysponentow |223 130
nizszego stopnia na pokrycie ich wydatkéw budzetowych.

2, Zwrot dysponentowi wyzszego stopnia niewykorzystanych | 223 130
do konca roku srodkéw na wydatki budzetowe.

4, Okresowe lub roczne przeniesienie na podstawie sprawozdan |223 800
budzetowych zrealizowanych wydatkow budzetowych
jednostek

Zapisy na stronie Ma
L. Wplyw érodkéw budzetowych otrzymanych od dysponenta | 130 223

wyzszego stopnia (na pokrycie wlasnych wydatkow
budzetowych jednostki oraz przeznaczonych do przekazania
dysponentom nizszego stopnia).

2 Otrzymane zwroty od dysponentdéw nizszego stopnia 130 223
$rodkdw budzetowych niewykorzystanych na wydatki.

Konto 224 —,,Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych”
Konto 224 stuzy do ewidencji przekazanych przez organ dotacji budzetowych i ich
rozliczenia.

Dekretacja
Lp. Tre$¢ operacji Wn Ma
Zapisy na stronie Wn
1 Przelew przyznanych dotacji budzetowych. 224 130
Zapisy na stronie Ma
1. Uznanie dotacji za rozliczone. 810 224
2. Zwrot dotacji w roku jej przekazania. 130 224

Konto 225 — ,,Rozrachunki z budzetami”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetem panfstwa z tytulu zobowigzan
podatkowych wiasnych i wynikajacych z funkcji platnika potracen zaliczek na podatek
dochodowy od oséb fizycznych. Ewidencje¢ szczegélowa do konta 225 prowadzi sig
z podziatem wg tytuléw rozrachunkéw i Urzedow Skarbowych. Konto 225 moze wykazywac
dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci od budzetéw, a saldo Ma stan zobowigzan
wobec budzetdw.

Typowe zapisy na koncie 225

Dekretacja

Lp. Tre$é operacji Wn Ma
Zapisy na stronie Wn

Przelewy z tytutu innych zobowigzan wobec budzetu
finansowanych ze $rodkow: a2 130
- budzetowych, 205 135
- funduszy celowych i innych funduszy specjalnego
przeznaczenia.

2, Naleznosci od budzetu z tytutu nadptat podatkéw uprzdnio
naliczonych:
- dotyczace kosztow dziatalnosci eksploatacyjnej, 225 401
- dotyczgce kosztéw dziatalnosei finansowej i funduszy 225 851
celowych i innych funduszy specjalnego przeznaczenia,




- wplaconych w imieniu pracownikoéw (np. podatku 225 231
dochodowego od 0s6b fizycznych).
W jednostkach bedacych podatnikami VAT

< 8 VAT naliczony w fakturach i w fakturach korygujacych 225 201,240,
dostawcow oraz naliczony w dowodach SAD i pobrany przez
urzad celny, jesli w calosci lub w czgscei podlega odliczeniu
od VAT naleznego.
Zapisy na stronie Ma

L Naliczone zobowiazania podatkowe, cla i optaty obcigzajace | 080,400, |[225
koszty lub fundusze. 851

2 Naliczony i ppotracony na listach ptac podatek dochodowy | 231 225
od 0s06b fizycznych.
W jednostkach bedacych podatnikami VAT

3. VAT nalezny od sprzedazy:
- wynikajacy z wystawionych dla odbiorcéw faktur i faktur 201,221 |225
korygujgeych,

4, Faktury korygujace VAT zmniejszajgce sumy podatku 201,240, |225
naliczonego przy zakupach dotyczacych dziatalnosci objete;
VAT.

S. Zwrot bezposredni podatku naliczonego. 130,135, |[225

139

6. Przeksiggowanie VAT naliczonego, w czes$ci niepodlegajacej (011,013, |225

zwrotowi lub odliczeniu od VAT naleznego budzetowi. 020,080,
400,851

Konto 226 — ,,.Dlugoterminowe naleznosci budzetowe”

Konto 226 stuzy do ewidencji rozrachunkow dlugoterminowych naleznosci budzetowych.
Konto 226 stuzy do ewidencji dlugoterminowych naleznosci lub dlugoterminowych rozliczen
z budzetem. Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ w szczegélnosci dlugoterminowe
naleznosci, w korespondencji z kontem 840, a takze przeniesienie naleznosci
krétkoterminowych do dlugoterminowych, w korespondencji z kontem 221. Na stronie Ma
konta 226 ujmuje si¢ w szczegoélnosci przeniesienie naleznosci dlugoterminowych do
krétkoterminowych w wysokosci raty naleznej na dany rok, w korespondencji z kontem 221.
Konto 226 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza warto$é dtugoterminowych naleznosci.
Ewidencja szczegélowa do konta 226 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu
poszezegdlnych naleznosci budzetowych.

Konto 229 — ,, Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

Konto 229 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z ZUS z tytulu ubezpieczen spolecznych
1 zdrowotnych oraz wplat na fundusz pracy. Ewidencj¢ analityczna prowadzi sie wg tytuléw
rozrachunkéw. Konto 229 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci,
a saldo Ma stan zobowigzan z tytutu ubezpieczen spotecznych.

Typowe zapisy na koncie 229

dekretacja

Lp. |Tresc operacji Wn Ma
Zapisy na stronie Wn

1, Przelewy naleZznych sktadek do ZUS 229 130

2 Wyplata zasitkéw pokrywanych przez ZUS, ktore ujeto na 229 231
listach wynagrodzen.

3 Wyplata swiadezen ZUS nieobjetych lista wynagrodzen. 229 101,130,
Zapisy na stronie Ma

1. Naliczone sktadki ptacone przez pracodawce na Fundusz




Ubezpieczen Spolecznych i na Fundusz Pracy oraz PFRON od 405 229
wynagrodzen

2 Sktadki na Fundusz Ubezpieczen Spolecznych placone przez 23] 229
pracownika, ktore sg potracone z wynagrodzen.

3. Odpisanie naleznoséci umorzonych i przedawnionych. 760 229

Konto 231 —,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostki i innymi osobami
fizycznymi z tytulu wynagrodzen. Na koncie 231 ksigguje si¢ réwniez zasitki finansowane ze
srodkow ZUS ujete w listach ptac. Ewidencja analityczna wynagrodzen — karty wynagrodzen
poszczegolnych pracownikow w celu ustalenia podstawy do naliczen zasitkéw, emerytur,
rent oraz podatkdéw obcigzajgcych pracownika , prowadzi si¢ poza systemem rachunkowosci.
Konto 231 moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu
wyplaconych zaliczek na wynagrodzenia i nadptaconych wynagrodzen. Saldo Ma oznacza
stan zobowiazan z tytutu naliczonych, a nie wyptaconych wynagrodzen.

Typowe zapisy na koncie 231

Dekretacja
Lp. Tre$¢ operacji Wn Ma

Zapisy na stronie Wn
L. Wyptata wynagrodzen i zaliczek na poczet wynagrodzen,

zasitkéw chrobowych oraz zasitkow rodzinnych i innych
pokrywanych ze $rodkéw ZUS ,oraz ujetych w listach plac:
ekwiwalentu pienieznego za deputaty, ekwiwalentu za
uzywanie wlasnej odziezy roboczej, materiatéw i narzedzi:
- gotowka z kasy, 231 101

- przelewem na konta pracownikdw. 231 130,135

2. Potracenia dokonane na liscie plac z tytutu:
- podatku dochodowego od 0s6b fizycznych 231 225
- sktadek na Fundusz Ubezpieczen Spolecznych ptaconych |231 229
przez pracownikéw z whasnych srodkéw,
- sktadek na dobrowolne ubezpieczenia grupowe 231 240
- sktadek i zwrotu pozyczek do pracowniczej kasy 231 240
Zapomogowo — pracowniczej oraz potracen z tytutu
alimentéw i innych zobowigzan pracownikow,

- nierozliczonych zaliczek i innych nalezno$ci od
pracownikow, 231 234
- oplat za Swiadczenia dziatalnosci socjalnej
(nieprzypisanych). 231 851

3. Odpisanie przedawnionych zobowigzan z tyt. Wynagrodzen
dotyczacych:

- dziatalnosci operacyjnej, 231 760
- dziatalnosci funduszy celowych i innych funduszy 231 851
specjalnego przeznaczenia.

4. Obciazenia z tytulu nadptaty wynagrodzen:
- dziatalnosci operacyjnej, 231 404
- dzialalnosci funduszy celowych i innych funduszy 231 851
specjalnego przeznaczenia

Zapisy na stronie Ma

L Naliczone w listach ptac wynagrodzenia brutto i
swiadczenia

rzeczowe zaliczane do wynagrodzen obcigzajace:
koszty dziatalnosci biezgcej jednostki 404 231




koszty funduszy 851 231
2 Naliczone w listach plac zasitki rodzinne i inne pokrywane |229 231
ze $rodkow ZUS
3 Odpisanie naleznosci przedawnionych i umorzonych 762 231

Konto 234 —,,Rozrachunki z pracownikami”

Konto 234 shuzy do ewidencji naleznosci od pracownikéw i zobowigzan wobec
pracownikéw z innych tytulow niz wynagrodzenia, np. naleznosci z tytulu: udzielonych
pozyczek z ZFSS, pobranych do rozliczenia zaliczek, odptatnoéei za §wiadczenia dokonane
na rzecz pracownikow oraz naleznosci z tytutu niedoboréw i szkéd. Ewidencjg analityczng do
konta 234 prowadzi si¢ z podziatem wg tytuléw rozrachunkéw, a w ramach tego podzialu wg
pracownikéw. Konto 234 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci od
pracownikéw, a saldo Ma stan zobowigzan wobec pracownikow.

Typowe zapisy na koncie 234

dekretacja

L. Tre$é operacji Wn Ma

Zapisy na stronie Wn
s Wyplaty zaliczek do rozliczenia

gotdwka 234 101

z rachunku bankowego 234 130, 135
2. Naleznosci z tytutu sprzedanych materiatléw i ustug:

wartos¢ netto 234 760

VAT nalezny 234 225
3 Naleznosci z tytulu wyplaconych pozyczek z zakladowego (234 101,135

funduszu §wiadczen socjalnych
4, Odsetki od pozyczek z ZFSS 234 851
3. Naleznosci z tytutu niedoboroéw i szkdd 234 240
6. Naleznosci z tytutu roszczen spornych zasgdzonych na rzecz

jednostki

roszczenie podstawowe 234 240
7. Odpisanie zobowigzan przedawnionych 234 760

Zapisy na stronie Ma
ks Wydatki wylozone przez pracownikéw lub pokryte z

pobranej zaliczki do rozliczenia, dotyczace:

- kosztow:

biezacej dziatalnosci jednostki 401 234

funduszy celowych 851 234

- naliczonego przy zakupach podatku VAT podlegajacego

odliczeniu od VAT naleznego 225 234

2, Whplaty kwot nie wykorzystanych zaliczek

do kasy 101 234

do banku 130,135 |234
3. Naleznosci od pracownikdw potracone na liScie wynagrodzen | 231 234
4, Naleznosci wplacone przez pracownikéw do kasy lub banku | 101,130, |234

135

5 Odpisanie naleznosci przedawnionych lub umorzonych 762 234

Konto 240 —,,Pozostale rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji pozostatych rozrachunkéw nie ujetych na kontach 201-
234, a w szczeg6lnoscei: rozrachunkow z tytutu kaucji, zabezpieczenia nalezytego wykonania
umoéw, a ponadto do rozliczenia niedoboréw i szkéd oraz nadwyzek inwentaryzacyjnych.
Ewidencje szczegdtows prowadzi sie wg tytuldw rozrachunkéw, a w ramach tytutéw wg



kontrahentéw. Konto 240 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci
i roszczen, a saldo Ma stan zobowigzan z tytulu pozostatych rozrachunkéw.

Typowe zapisy na koncie 240

dekretacja

Lo, Tres¢ operacji Wn Ma

I Zapisy na stronie Wn
Niedobory i szkody w sktadnikach majatkowych:
gotowki w kasie 240 101
srodkéw trwatych 240 011,013
papierow wartosciowych 240 030,140
inwestycji 240 080
materialéw 240 310

2 Rozliczenie nadwyzek w sktadnikach majatkowych:
kompensata nadwyzek z niedoborami
uznanie za pozorne 240 011,013,080

030,141,310

uznanie za zmniejszajace koszty lub zwigkszajace
pozostale przychody operacyjne lub fundusz jednostki 240 401,760,800

3 Zwrot nie wykorzystanych , kaucji gwarancyjnych 240 101,130

4. Roszczenia sporne z tytutu niedoboréw:
wedlug ceny ewidencyjnej 240 240

a2 Roszczenia sporne dochodzone od pracownikow 240 231,234

6. Ujawnione w wyciggach bankowych omyiki i bledy w 240 135
wyplatach oraz sprostowanie mylnie ujetych wptat

7. Splata zobowigzan 240 101,130,135

8. Odpisanie przedawnionych zobowigzan 240 760
Zapisy na stronie Ma

1. Whlaty naleznosci z tytutu niedoborow i szkéd 101,130 {240

2 Zobowigzania z tytutu potracen w listach plac na rzecz 231 240
0s6b trzecich (kasa zapomogowo-pozycz, PZU, komornik)

3 Odpisanie naleznosci przedawnionych, umorzonych 762 240

4, Ujawnione nadwyzki
gotowki w kasie 101 240
materiatéw 310 240
srodkdw trwatych, 011,013 240
inwestycji (Srodki trwale w budowie) 080 240

3, Zarachowanie sktadek na ubezpieczenia osobowe i 080,409 |240
majgtkowe

6. Rozliczenie niedoboréw i szkdd w sktadnikach
majatkowych
kompensata niedoboréw z nadwyzkami 240 240
uznanie niedoboru za zwigkszajacy koszty 080,401 |240
zaliczenie niedoboru do pozostatych kosztéw operac. 762 240
zaliczenie niedoboru do strat nadzwyczajnych 860 240
uznanie niedoboru za zawiniony 201,234, |240
niedobdr $rodka trwalego uznany za niezawiniony 800 240

Konto 290 — odpisy aktualizujace naleznosci”

Konto 290 shuzy do ewidencji odpisow aktualizujgcych wartosé:
watpliwych naleznosei funduszy celowych, co do ktérych istnieje prawdopodobienstwo , ze
nie zostang zaptacone w terminie i w pelnej wysokosci, a przedwczesne byloby uznanie ich
za niesciggalne. Naleznosci z tytutu odsetek przypisanych , ale nie wplaconych do dnia



bilansowego. Nie dokonuje si¢ odpisow aktualizujgcych naleznosci z tytulu dochodéw
1 wydatkow budzetowych. Ewidencj¢ analityczng do konta 290 prowadzi sie wg tytutéw
naleznosci i kontrahentéw.

Typowe zapisy na koncie 290

dekretacja
Lp. Tres¢ operacji Wn Ma
Zapisy na stronie Wn
I Zmniejszenie odpisu aktualizujgcego w zwigzku ze wzgledu (290 760

na ustanie przyczyn uzasadniajacych ich dokonanie

Zapisy na stronie Ma
1. Odpis aktualizujacy watpliwe nalezno$ci jednostek 761 290
budzetowych z tytutu dochodéw budzetowych

Zespdt kont 3 — . Materialy i towary”

Konto 310 — ,,Materiaty”

Konto 310 shuzy do ewidencji materiatéw, ktorych warto$é zostata wpisana w ciezar
kosztéw bezposrednio po zakupie, a nie zuzytych wg stanu na koniec roku. Warto$é tych
materialoéw ustala si¢ w drodze inwentaryzacji — spisu z natury i pod datg ostatniego dnia roku
obrotowego wprowadza si¢ do ewidencji zapisem: Wn konto 310 Ma konto 401 -
zmniejszenie kosztéw. Przyjmuje si¢ zasadg odpisywania w koszty, bezposrednio po zakupie,
wartosci wszystkich zakupionych materiatéw. Konto 310 moze wykazywaé saldo Wn, ktdre
wyraza wartos¢ stanu materialdw nie zuzytych na dzien bilansowy.

Typowe zapisy na koncie 310

Dekretacja
Lp. Tres¢ operacji Wn Ma
Zapisy na stronie
1. Nieodptatne otrzymanie materialow 310 760
2 Przychéd materiatéw nie zuzytych, wpisanych uprzednio
w koszty:
a) dzialalnosci biezacej jednostki 310 401
b) inwestycji 310 080
Zapisy na stronie Ma
3 Przeniesienie warto$ci materiatéw w koszty pod datg 1
stycznia w nastepnym roku 401 310

Zespdl kont 4 — Koszty we rodzaijdw i ich rozliczenie

Konto 400 - ,,Amortyzacja”

Konto 400 stuzy w urzedach, samorzadowych zaktadach budzetowych i innych
samorzadowych jednostkach do ewidencji kosztéw amortyzacji srodkéw trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sa dokonywane stopniowo
wedlug stawek amortyzacyjnych. Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ odpisy amortyzacyjne,
a na stronie Ma - przeniesienie amortyzacji na wynik finansowy. Konto 400 moze
wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokos$¢ poniesionych
kosztow amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860.

Typowe zapisy na koncie 400

Dekretacja
Lp. Tres¢ operacji Wn Ma
Zapisy na stronie Wn




1. Odpis amortyzacyjny srodkéw trwatych i wartodei 400 071
niematerialnych i prawnych
Zapisy na stronie Ma

1. Przeniesienie pod datg ostatniego dnia roku obrotowego 860 400
kosztow amortyzacji na wynik finansowy

Konto 401 —,,Zuzycie materialow i energii”

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztdw zuzycia materialow i energii na cele
dziatalnosci podstawowej, pomocniczej i ogdlnego zarzadu. Na stronie Wn konta 401 ujmuje
sie poniesione koszty z tytutu zuzycia materialdw i energii, a na stronie Ma konta 401 ujmuje
si¢ zmniejszenie poniesionych kosztéw z tytulu zuzycia materiatéw 1 energii oraz na dzien
bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciaggu roku kosztéw zuzycia materialow
i energii na konto 860. Koszty ujmowane na koncie 401 powinny opowiada¢ w zakresie
zuzycia energii kosztom klasyfikowanym w § 426 ,,Zakup energii”, obejmujacym oplaty za
dostawe energii elektrycznej, cieplnej i innej, gazu oraz wody, a w zakresie zuzycia
materiatlow koszty klasyfikowane w nast¢pujacych paragrafach wydatkow: 421 ,,Zakup
materialow 1 wyposazenia”, 422 ,Zakup S$rodkéw Zzywnosci”?, 424 ,Zakup pomocy
naukowych, dydaktycznych i ksigzek™.

Typowe zapisy na koncie 401

Dekretacja
Lp. Tres¢ operacji Wn Ma
Zapisy na stronie Wn
Ls Zuzycie materialéw pochodzacych bezposrednio z zakupu | 401 201

(warto$¢ w cenie zakupu lub cenie nabycia pomniejszona o
VAT podlegajgcy odliczeniu)

2. Jednorazowe umorzenie naliczone od wydanych do 401 072
uzywania pozostatych srodkéw trwatych, zbiorédw
bibliotecznych w bibliotekach szkolnych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych

Zapisy na stronie Ma

L, Przeksiegowanie na koniec roku kosztéw z tytutu zuzycia | 860 401
materialow i energii 860

Konto 402 —,,Ushugi obce”

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztéw z tytutu ustug obcych wykonywanych na rzecz
dziatalnosci podstawowej jednostki. Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty
ustug obcych, a na stronie Ma konta 402 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz
na dzien bilansowy przeniesienie kosztow ustug obcych na konto 860. Koszty
ewidencjonowane na koncie 402 obejmuja w szczegllnosci koszty klasyfikowane
w paragrafach: 427 ,Zakup ushig remontowych”, 428 ,Zakup ustug zdrowotnych”, 430
,Zakup ustug pozostalych”, 434 ,Zakup ushug remontowo-konserwatorskich dotyczacych
obiektéw zabytkowych bedacych w uzytkowaniu jednostek budzetowych”, 435 ,,Zakup ustug
dostepu do sieci Internet”, 436 ,Optaty z tytulu zakupu ustlug telekomunikacyjnych
w ruchomej publicznej sieci telefonicznej”, 437 ,Oplaty z tytulu zakupu ushug
telekomunikacyjnych $wiadczonych w stacjonarnej publicznej sieci telefonicznej”, 438
,Zakup ustug obejmujgcych tlumaczenia”, 439 ,Zakup uslug obejmujgcych wykonanie
ekspertyz, analiz i opinii” i 440 ,,Oplaty za administrowanie i czynsze za budynki, lokale
i pomieszczenia garazowe”.



Typowe zapisy na koncie 402

Dekretacja
Lp: Tre$¢ operacji Wn Ma
Zapisy na stronie Wn
L. Zakup ustlug odniesiony w ciezar kosztow rodzajowych 402 201
(warto$¢ w cenie zakupu lub cenie nabycia pomniejszona o
VAT podlegajgcy odliczeniu)
Zapisy na stronie Ma
1 Przeksiegowanie na koniec roku kosztow ustug 860 860 402

Konto 403 — ,,Podatki i optaty™

Konto 403 shizy do ewidencji w szczegélnosci kosztow z tytutu podatkéw
akcyzowego, od nieruchomosci i od $rodkéw transportu, podatku od czynnosci
cywilnoprawnych oraz optat o charakterze podatkowym, a takze optat notarialnej, skarbowe;j
i administracyjnej. Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytuléw, a na
stronie Ma ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dzien bilansowy —
przeniesienie kosztow z tego tytutlu na konto 860. Ewidencja prowadzona na koncie nie
obejmuje kosztéw klasyfikowanych w § 443 ,Rozne optaty i skladki” z tytulu kosztow
ubezpieczen majatkowych i osobowych. Koszty te zostaly wymienione w opisie konta 409,
jako operacje ujmowane na tym koncie.

Typowe zapisy na koncie 403

Dekretacja

Lp. Tres¢ operacji Wn Ma
Zapisy na stronie Wn

I. Pozostale podatki i optaty obcigzajgce koszty dziatalnosci 403 130, 225
operacyjnej
Zapisy na stronie Ma

L Przeksiggowanie na koniec roku kosztéw poniesionych z 860 403
tytulu podatkow 1 optat 860

Konto 404 — ,,Wynagrodzenia”

Konto 404 stluzy do ewidencji kosztéw dzialalnodci podstawowej z tytutu
wynagrodzen z pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie
umowy O pracg, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych uméw
zgodnie z odrgbnymi przepisami. Na stronie Wn konta ujmuje si¢ kwot¢ naleznego
pracownikom i innym osobom fizycznym wynagrodzenia brutto (tj. bez potracen z réznych
tytuléw dokonywanych na listach plac). Na stronie Ma ksigguje si¢ korekty uprzednio
zaewidencjonowanych kosztéw dziatalno$ci podstawowej z tytutu wynagrodzen oraz na dzien
bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.

Typowe zapisy na koncie 404

Dekretacija
Lp. Tres¢ operacji Wn Ma
Zapisy na stronie Wn
I, Wynagrodzenia brutto naliczone w listach ptac na 404 231

podstawie umoéw o pracg, umow zlecenia i o dzieto, umow
agencyjnych i innych umoéw wynikajacych z odrgbnych
przepisow

Zapisy na stronie Ma

1. Przeksiegowanie na koniec roku kosztow wynagrodzen 860 | 860 404




Konto 404 — ,,Wynagrodzenia”

Konto 404 shizy do ewidencji kosztow dzialalnosci podstawowe] z tytulu
wynagrodzen z pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie
umowy o prace, umowy zlecenia, umowy o dzielo, umowy agencyjnej i innych umoéw
zgodnie z odrebnymi przepisami. Na stronie Wn konta ujmuje si¢ kwotg naleznego
pracownikom i innym osobom fizycznym wynagrodzenia brutto (tj. bez potracen z réznych
tytutdéw dokonywanych na listach plac). Na stronie Ma ksigguje si¢ korekty uprzednio
zaewidencjonowanych kosztow dziatalnosci podstawowej z tytulu wynagrodzen oraz na dzien
bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.

Typowe zapisy na koncie 404

Dekretacja
Lp. Tre$¢ operacji Wn Ma

Zapisy na stronie Wn
L; Wynagrodzenia brutto naliczone w listach plac na 404 231
podstawie umoéw o prace, umow zlecenia i o dzieto, umow
agencyjnych i innych umoéw wynikajacych z odrgbnych
przepisow

Zapisy na stronie Ma

1. Przeksiegowanie na koniec roku kosztéw wynagrodzen 860 | 860 404

Konto 405 —,,Ubezpieczenia spoteczne i inne swiadczenia”

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej z tytulu réznego
rodzaju $wiadczen na rzecz pracownikdw i oséb fizycznych zatrudnionych na podstawie
umowy o pracg, umowy o dzieto i innych umoéw, ktdre nie sg zaliczane do wynagrodzen. Na
stronie Wn konta 405 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytulu ubezpieczen spotecznych
i $wiadczen na rzecz pracownikow i oséb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy
o prace, umowy o dzieto i innych umoéw, ktore nie sg zaliczane do wynagrodzen. Na stronie
Ma konta ujmuje sie zmniejszenie kosztéw z tytutu ubezpieczenia spotecznego i $§wiadczen
na rzecz pracownik6w i oséb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o praceg, umowy
o dzielo i innych umoéw, a na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.

Typowe zapisy na koncie 405

Dekretacja

Lp. Tres¢ operacji Wn Ma
Zapisy na stronie Wn

1. Obcigzajace pracodawce skladki na rzecz Funduszu 405 229
Ubezpieczen Spotecznych i Funduszu Pracy

2. Naliczone odpisy na zakladowy fundusz swiadczen 405 240
socjalnych
Zapisy na stronie Ma

1. Przeksiegowanie na koniec roku kosztow z tytutu 860 405
ubezpieczen i innych §wiadczen 860

Konto 409 — ,,Pozostate koszty operacyjne”
Konto 409 shluzy do ewidencji kosztow dzialalnosci podstawowej, ktore nie

kwalifikujg si¢ do ujecia na kontach: 400-405. Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegolnosci
zwroty wydatkéw za uzywanie samochodéw prywatnych pracownikéw do zadan stuzbowych,
koszty krajowych i zagranicznych podrézy shuzbowych, koszty ubezpieczen majgtkowych
i osobowych, odprawy z tytutu wypadkéw przy pracy oraz innych kosztéw niezaliczanych do
kosztéw dzialalnosci finansowej i pozostalych kosztow operacyjnych. Na stronie Wn konta



ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytutéw, a na stronie Ma ich zmniejszenie oraz na dzien
bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych kosztéw na konto 860.

Typowe zapisy na koncie 409

Dekretacja

Lp. Tres¢ operacji Wn Ma
Zapisy na stronie Wn

ks Zwroty wydatkéw za uzywanie samochodéw prywatnych 409 101,130
pracownikéw do zadan stuzbowych dokonane z kasy lub
przekazane na rachunek bankowy pracownika

2, Koszty podrézy stuzbowych wyplacone z kasy 1 przelane 409 101,130
na rachunek bankowy lub rozliczone

3. Koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych 409 101,130

4, Odprawy z tytutu wypadkéw przy pracy 409 234
Zapisy na stronie Ma

1. Przeksiegowanie na koniec roku kosztéw z tytutu 860 409
pozostalych kosztow 860

Zespol kont 7 — ,,Przychody i koszty uzyskania”

Konto 720 — ,,Przychody z tytutu dochodéw budzetowych”

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodéw z tytulu dochodéw budzetowych. Na
stronie Wn konta 720 ujmuje si¢ odpisy z tytulu dochodéw budzetowych, a na stronie Ma
konta 720 ujmuje si¢ przychody z tytulu dochodéw budzetowych. Ewidencja szczegdtowa
prowadzona do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrebnienie przychodéw z tytulu dochodéw
budzetowych wedlug pozycji planu finansowego. W zakresie podatkowych i niepodatkowych
dochodéw budzetowych ewidencja szczegdlowa prowadzona jest wedlug zasad
rachunkowosci podatkowej, natomiast w zakresie podatkéw pobieranych przez inne organy
ewidencje szczegdlowa stanowig sprawozdania o dochodach budzetowych sporzgdzane przez
te organy. W koncu roku obrotowego przenosi si¢ przychody z tytutu dochodéw budzetowych
na stron¢g Ma konta 860 (Wn konta 720). Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.
Konto 720 stuzy do ewidencji podstawowych dochoddéw budzetowych.

Typowe zapisy na koncie 720

Dekretacja
Lp. Tres¢ operacji Wn Ma
Zapisy na stronie Wn
1. Odpisy lub zmniejszenia naleznoéci z tytutdow podatkowi | 720 221
oplat
2 Przeniesienie na koniec roku osiggnietych przychodow 720 860
finansowych
Zapisy na stronie Ma
is Przychody z pozostalych tytutu dochodéw budzetowych:
przypisanych jako naleznosci 221 720
nie przypisanych i optaconych w kasie lub banku 101,130 |720
2 Kwoty nalezne z tytulu operacji finansowych; 130 750
odsetki od srodkow na rachunku bankowym 101,201, |750
dodatnie réznice kursowe walut obcych 240
3. Przypisanie wymagalnych odsetek naleznych na koniec
kwartatu 201,221 [750
4. Przeniesienie na koniec roku kosztéw operacji finansowych | 860 750




Konto 750 — ,,Przychody finansowe”

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych. Na stronie Ma konta 750
ujmuje sie przychody z tytulu operacji finansowych, a w szczegélnosci przychody ze
sprzedazy papieréw wartosciowych, przychody z udziatéw i akcji, dywidendy oraz odsetki od
udzielonych pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli, czeké4w obcych 1 papierow
warto$ciowych oraz odsetki za zwloke w zaptacie naleznosci, dodatnie réznice kursowe.
Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 750 powinna zapewni¢ wyodrebnienie
przychodow finansowych z tytutu udziatdéw w innych podmiotach gospodarczych, nalezne
jednostce odsetki od pozyczek i zaptacone odsetki za zwloke od naleznosci. W koncu roku
obrotowego przenosi sie przychody finansowe na strong Ma konta 860 (Wn konto 750).

Typowe zapisy na koncie 750

Dekretacja

Lp. Tre$¢ operacji Wn Ma
Zapisy na stronie Wn

i Przeniesienie na koniec roku osiagnietych przychodéw 750 860
finansowych
Zapisy na stronie Ma

1. Odsetki od $rodkéw zgromadzonych na rachunkach 101,130 |750
bankowych

Konto 760 — ,,Pozostate przychody i koszty™

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw i kosztow niezwiazanych bezposrednio ze
zwykla dzialalnoscig jednostki. Ewidencje analityczng pozostalych przychoddw prowadzi sig
z podzialem wg tytutéw przychodéw. Na koniec roku obrotowego konto 760 nie wykazuje
salda. Sume uzyskanych pozostatych przychodéw przenosi si¢ na wynik finansowy.

Typowe zapisy na koncie 760

dekretacja
Lp. | Tres¢ operacji Wn Ma

Zapisy na stronie Wn

1 Przeniesienie na koniec roku obrotowego pozostatych 760 860
przychoddw na wynik finansowy
Zapisy na stronie Ma

L Przeniesienie na koniec roku pozostatych kosztow 860 761
operacyjnych

Zespol kont 8 — .. Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

Konto 800- ,,Fundusz jednostki”
Konto 800 shuzy do ewidencji réwnowartosci majatku trwalego i obrotowego.

Ewidencje analityczng do konta 800 prowadzi si¢ wg tytuldw zwigkszen i zmniejszen
funduszu. Konto 800 wykazuje na koniec roku obrotowego saldo Ma, ktére oznacza stan
funduszu jednostki.

Typowe zapisy na koncie 800

Dekretacja
Lp. | Tre$é operacji Wn Ma
Zapisy na stronie Wn
1s Przeniesienie réwnowartosci dotacji i subwencji na fundusz | 800 130
jednostki
2. Réznice z aktualizacji wyceny §rodkow trwatych




zmniejszenie wartosci poczatkowej 800 011
zwiekszenie warto$ci umorzenia 800 071
3. Warto$¢ netto sprzedanych, zlikwidowanych podstawowych 200 011
srodkéw trwatych
4, Warto$é¢ netto rozchodowanych wartosci niemat. i prawnych | 800 020
3, Koszt sprzedanych inwestycji (Srodkéw trwatych w budowie) | 800 080
6. Wartos¢ niedoboru srodkéw trwalych uznanego za
niezawiniony 800 240
7. Warto$¢ nieodptatnie przekazanych:
$rodkow trwatych (wartosé netto) 800 011
inwestycji ($rodkéw trwatych w budowie) 800 080
9. Przeniesienie, na podstawie okresowych sprawozdan z 200 299
wykonania dochodéw budzetowych, salda Wn konta 222
10. |Przeksiegowanie w koncu roku obrotowego, dotacji z
i : . ; 800 810
budzetui $rodkdw wykorzystanych na inwestycje
11. |Przeksiegowanie , w roku nastepnym pod data przyjecia
; " . " 800 860
Sprawozdania finansowego, straty bilansowej roku ubiegtego
Zapisy na stronie Ma
1. Roéznice z aktualizacji wyceny §rodkéw trwatych:
zwiekszenie wartosci poczatkowej 011 800
zmniejszenie warto$ci umorzenia 072 800
2. Nieodplatnie otrzymane:
srodki trwate 011 800
warto$ci niematerialne 1 prawne 020 800
inwestycje ($rodki trwale w budowie) 080 800
o Nadwyzka warto$ci wycenionego w umowie spotki aportu
ponad warto$¢ netto wniesionych $rodkéw trwatych, 030 800
inwestycji ($Srodkéw trwalych w budowie)
4. Nadwyzki w skiadnikach majatkowych zwigkszajgce fundusz | 240 800
& Przeksiegowanie na podstawie okresowych sprawozdan z 973 800
wykonania wydatkow budzetowych, sala Ma konta 223
6. Przeksiegowanie, w roku nastgpnym pod data przyjecia
sprawozdania finansowego, zysku bilansowego za rok 860 800

ubiegly

Konto 810 —,,Dotacje budzetowe oraz $rodki z budzetu na inwestycje”

Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji przekazywanych z budzetu: na dofinansowanie
dzialalnoéci podstawowej zakladéw budzetowych i1 gospodarstw pomocniczych, dotacji
celowych na finansowanie inwestycji zakladéw budzetowych i innych dotacji oraz
rownowartosci $rodkow wydatkowanych na inwestycje jednostki. Ewidencjg¢ analityczng do
konta 810 prowadzi si¢ wg podzialek klasyfikacji wydatkow budzetowych i jednostek,
ktérym dotacje przekazano. Na koniec roku obrotowego konto 810 nie wykazuje salda — saldo

Wn przenosi si¢ na fundusz jednostki.

Typowe zapisy na koncie 810

Dekretacja
Lp. |Tres¢ operaciji Wn Ma
Zapisy na stronie Wn
1; Dotacje przekazane z budzetu na finansowanie dziatalnosci | 810 130
podstawowej zaktadow budzetowych i1 gospodarstw
pomocniczych
2. Dotacje celowe z budzetu na finansowanie inwestycji 210 130

zakladow budzetowych




3. Inne dotacje przekazane z budzetu 810 130
4, Przekazane $rodki budzetowe na finansowanie inwestycji 210 130
jednostek budzetowych
Zapisy na stronie Ma
L. Zwroty dotacji zwrdconych w tym samym roku budzetowym | 130 810
2 Przeksiegowanie pod datg ostatniego dnia roku obrotowego 200 810
stanu przekazanych dotacji

Konto 851 — ,,Zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych”

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen zaktadowego
funduszu $wiadczen socjalnych. Ewidencje szczegolowsg do konta 851 prowadzi sie wg
tytutdéw zwiekszen i zmniejszen funduszu. Konto 851 moze wykazywac wylacznie saldo Ma,
ktore wyraza stan funduszu socjalnego bedacego w dyspozycji jednostki.

Typowe zapisy na koncie 851

Dekretacja
Lp. Treéé operacji Wn Ma
Zapisy na stronie Wn
L Koszty dofinansowania krajowego zorganizowanego 851 101,135,201
wypoczynku
2, Koszty imprez okoliczno$ciowych 851 101,135,201
3 Umorzenie pozyczek udzielonych z ZFSS 851 234
4, Koszty pomocy (paczki, upominki) ﬁr}ansowane 851 101,135,201
z funduszu 1 bezzwrotna pomoc materialna
5 Pozqs‘fa}e kpszty (zgodnie z regulaminem ZFSS) oraz 851 101,135,201
zmniejszenia funduszu
Zapisy na stronie Ma
il Odpis podstawowy na fundusz — wplyw Srodkow 135 851
2. Odsetki bankowe od $rodkéw na rachunku bankowym 135 851
Funduszu
3. Odpisanie przedawnionych zobowigzan funduszu 201,234, 851
240

Konto 860 — ,,Wynik finansowy”

Konto 860 shuzy do biezacej ewidencji strat i zyskdw nadzwyczajnych oraz ustalenia
wyniku finansowego. Ewidencje¢ analityczna do konta 860 prowadzi si¢ z podzialem na:
wynik finansowy, straty nadzwyczajne, zyski nadzwyczajne. Konto 860 wykazuje: w ciggu
roku, nadwyzke zyskow nadzwyczajnych nad stratami (saldo Ma) lub nadwyzke strat
nadzwyczajnych nad zyskami ( saldo Wn) na koniec roku obrotowego wynik finansowy —
saldo Wn oznacza strate bilansows, a saldo Ma zysk bilansowy.

Typowe zapisy na koncie 860

Dekretacja
Lp. Tres¢ operacji Wn Ma
Zapisy na stronie Wn
1. Straty nadzwyczajne zwigzane z usuwaniem skutkéw 860 101,130,201
zdarzen losowych 201,234,240
2 Przeksiegowanie pod data przyjgcia sprawozdania 860 800

Finansowego, zysku bilansowego za rok ubiegly
Ksiegowania na koniec roku obrotowego, zwigzane
z ustaleniem wyniku finansowego:

3. Przeniesienie poniesionych:

kosztow wg rodzajéw 860 401




5. Przeniesie na koniec roku kosztow:

operacji finansowych 860 750
przeniesienie pozostatych kosztow operacyjnych 860 760
Zapisy na stronie Ma
6. Otrzymane wplaty na pokrycie strat 130,240 | 860
7 Przeksiggowanie, pod datg przyjgcia sprawozdania 800 860

finansowego, straty bilansowej za rok ubiegly
Ksiggowania na koniec roku obrotowego, zwigzane
z ustaleniem wyniku finansowego:

8. Przeniesie uzyskanych przychodow:
przychodow finansowych 750 860
pozostatych przychodow 760 860

Konta pozabilansowe

Konto 980 — ,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych”

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych. Na stronie
Whn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz jego korekty. Na
stronie Ma ujmuje si¢ réwnowartos$¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych, wartos¢ planu
niezrealizowanego i wygastego. Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda

Konto 998 — ,,Zaangazowanie wydatkdéw budzetowych roku biezgcego”

Konto stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych
w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku. Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie
rownowartos¢ sfinansowanych wydatkéw w danym roku, na stronie Ma ujmuje sie
zaangazowanie wydatkow, Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 — ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat”

Konto shluzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych
przysziych lat. Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ réwnowarto§¢ zaangazowanych
wydatkéw budzetowych w latach poprzednich, a obcigzajacych plan finansowy roku
biezacego. Na stronie Ma ujmuje si¢ wysokos¢ zaangazowanych wydatkow lat przysziych.
Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkow
budzetowych lat przysztych.






