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Urząd Gminy 

Inowłódz 
 

KARTA  USŁUGI USC-02 

Rejestracja zgonu 

 

Data 
zatwierdzenia: 
26.06.2020 r. 

Komórka 
organizacyjna:                    Urząd Stanu Cywilnego 

Tel./e-mail:                   44 710 12 33 w. 15 

  e-mail: kadry@inowlodz.pl 
 

I. WYMAGANE DOKUMENTY 

 
✓ karta zgonu wydana przez służbę zdrowia 
✓ dokument tożsamości osoby zmarłej 
✓ dokument tożsamości współmałżonka 

 

II. MIEJSCE ZŁOŻENIA DOKUMENTÓW 

 
Urząd Stanu Cywilnego w Inowłodzu, Kierownik USC, pokój nr 5 

Lokalizacja: Urząd Gminy Inowłódz ul. Spalska 2  (parter) 

III. OPŁATY 

 
Po sporządzeniu aktu zgonu wydawany jest z urzędu jeden odpis skrócony aktu zgonu. 

IV. TERMIN I SPOSÓB ZAŁATWIENIA 

 
Sposób załatwienia sprawy:  

3 dni od sporządzenia karty zgonu; 
24 godziny od zgonu, jeżeli zgon nastąpił na skutek choroby zakaźnej. 

OPIS USŁUGI - zgon rejestruje kierownik urzędu stanu cywilnego właściwy ze względu na miejsce 
zgonu  albo na miejsce znalezienia zwłok na podstawie karty zgonu i protokołu zgłoszenia zgonu. 
Zarejestrowanie zgonu umożliwia pochówek osoby zmarłej. 
 

V. TRYB ODWOŁAWCZY 
Nie przysługuje 

VI. PODSTAWA PRAWNA 
 

- Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz.  463,ze 
zm.) 
- Ustawa z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny i opiekuńczy (t.j. Dz.U. z 2019. 0. 2086.ze zm.) 
- Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. Ustawa o opłacie skarbowej ( t.j  Dz.U z 2019 r.  poz. 1000, ze zm.) 
 

VII. INNE INFORMACJE (UZUPEŁNIAJĄCE) 

Obowiązek zgłoszenia zgonu do Urzędu Stanu Cywilnego ciąży w kolejności na następujących 
osobach: 

      - małżonku lub dzieciach zmarłego,  
     - najbliższych krewnych lub powinowatych, 
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❑  

VIII. PRACOWNICY UDZIELAJĄCY INFORMACJI W SPRAWIE 

1. Elżbieta Kośka – Kierownik USC – 44 710 12 33 w. 15 

 STANOWISKO IMIĘ I NAZWISKO 

OPRACOWAŁ Kierownik USC Elżbieta Kośka 

ZATWIERDZIŁ Sekretarz Gminy Renata Dąbrowicz 

 

 

 


