INOWLODZ KARTA USLUGI USC-03

Zawarcie matzenstwa przed Kierownikiem

Urzedu Stanu Cywilnego

AN

” . : L2 Data
(Slub zawierany w formie cywilnej) zatwierdzenia:
26.06.2020 r.
Komorka .
organizacyjna: Urzad Stanu Cywilnego
Tel./e-mail: 44 710 12 33 w. 15

e-mail: kadry@inowlodz.pl

I. WYMAGANE DOKUMENTY

1.

ZAMIERZAJACY ZAWRZEC MALZENSTWO JEST OBYWATELEM POLSKIM

kawalerem, pannga, rozwiedzionym, rozwiedziong, wdowcem, wdowg

Dowdd osobisty lub paszport (do wgladu)

ZAMIERZAJACY ZAWRZEC MALZENSTWO JEST CUDZOZIEMCEM

Dokument tozsamosci (do wgladu)

Zaswiadczenie o moznosci prawnej do zawarcia matzenstwa za granicg (wydane przez
wiasciwy organ danego kraju — najczesciej urzad stanu cywilnego lub konsulat tego
panstwa) oraz odpisy z aktéw stanu cywilnego w zaleznosci od stanu cywilnego
cudzoziemca wraz z ich ttumaczeniami na jezyk polski przez ttumacza przysiegtego
wpisanego na liste prowadzong przez Ministra Sprawiedliwosci RP, ttumacza przysiegtego
uprawnionego do dokonywania tych ttumaczen w panstwach cztonkowskich UE i EOG lub
konsula. Jezeli wtadze danego kraju nie wydajg zaswiadczenia o zdolnosci prawnej do
zawarcia matzenstwa mozna zwrdci¢ sie do sadu polskiego (wydziat rodzinny sadu
rejonowego) o zwolnieniu z przedstawienia kierownikowi usc takiego dokumentu.

Jezeli cudzoziemiec nie postuguje sie jezykiem polskim oswiadczenia sktadane
w procedurze zwigzanej z zawarciem matzenstwa sktada w obecnosci ttumacza lub
biegtego.

JEZELI MALZENSTWO ZAWIERANE BEDZIE PRZEZ PEENOMOCNIKA

Postanowienia sgdowe ustanawiajgce petnomocnika (wydaje wydziat rodzinny sadu
rejonowego).

Il. MIEJSCE ZtOZENIA DOKUMENTOW

Urzad Stanu Cywilnego w Inowtodzu, Kierownik USC, pokdj nr 5
Lokalizacja: Urzad Gminy Inowtddz ul. Spalska 2 (parter)

III. OPLATY

Opfate skarbowg za sporzadzenie aktu matzenstwa uiszcza sie w chwili sktadania dokumentéw.

Optate skarbowg nalezy wnies¢ na rachunek bankowy Urzedu Gminy Inowtdédz
34 8985 0004 0000 0000 0071 0037

v Optata za sporzadzenie aktu matzeristwa 84 zt

v/ Optata za $lub poza lokalem urzedu stanu cywilnego 1000 zt + 84 zt za sporzadzenie aktu
matzeristwa

v Optata skarbowa od decyzji o skrécenie ustawowego terminu wynosi 39 zt.



mailto:kadry@inowlodz.pl

IV. TERMIN I SPOSOB ZALATWIENIA

v Zgtoszenia wniosku o zamiarze zawarcia matzenstwa cywilnego dokonujg osobiscie osoby
zamierzajace zawrzeé zwigzek matzenski przed kierownikiem urzedu stanu cywilnego.

v Nie wczesniej niz sze$¢ miesiecy przed planowang datg Slubu i nie pdzniej niz na miesigc
przed slubem, narzeczeni zgtaszajg sie do urzedu stanu cywilnego z waznymi dokumentami
tozsamosci, sktadajg zapewnienie o braku przeszkdd do zawarcia matzenstwa i uiszczajg
optate skarbowa.

v Na pie¢ dni przed ustalong datg zawarcia matzenstwa zainteresowani zgtaszajg dane
$wiadkéw. Swiadkiem na $lubie mozie by¢ osoba petnoletnia, posiadajaca zdolno$é do
czynnosci prawnych i wazny dokument tozsamosci.

v Po zawarciu matzenstwa, matzonkowie otrzymujg 1 egzemplarz odpisu skréconego aktu
matzenistwa.

v Uroczystosci zawarcia matzenstwa prowadzone sg w dni wyznaczone przez kierownika USC.

V. TRYB ODWOLAWCZY

Jezeli kierownik urzedu stanu cywilnego odmawia przyjecia oswiadczen o wstgpieniu
w zwigzek matzenski, powiadamia na piSmie osoby zainteresowane o odmowie przyjecia
oswiadczen o wstgpieniu w zwigzek matzenski. Osoba zainteresowana w ciggu 14 dni od
daty otrzymania pisma od kierownika moze wystgpi¢ z wnioskiem do sgdu rejonowego
wiasciwego ze wzgledu na siedzibe urzedu stanu cywilnego o rozstrzygniecie, czy okolicznosci
przedstawione przez kierownika urzedu stanu cywilnego uzasadniajg odmowe dokonania
tych czynnosci. Prawomocne postanowienie sgdu wigze kierownika urzedu stanu cywilnego.

VI. PODSTAWA PRAWNA

- Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 463,ze
zm.)

- Ustawa z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny i opiekunczy (t.j. Dz.U. z 2019. 0. 2086.ze zm.)

- Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. Ustawa o optacie skarbowej ( t.j Dz.U z 2019 r. poz. 1000, ze zm.)

VII. INNE INFORMACJE (UZUPELNIAJACE)

v Kierownik USC moze na wniosek narzeczonych skroci¢ ustawowy, miesieczny termin
oczekiwania na zawarcie matzenstwa, jezeli przemawiajg za tym wazne wzgledy.

v Na pisemny wniosek osoby zamierzajacej zawrze¢ matzenstwo Kierownik USC w Inowtodzu
przyjmuje oswiadczenia o wstgpieniu w zwigzek matzenski poza lokalem urzedu stanu
cywilnego, w obrebie Gminy Inowtddz, jezeli wskazane we wniosku miejsce zawarcia
matzenstwa zapewnia zachowanie uroczystej formy jego zawarcia oraz bezpieczenstwo osdb
obecnych przy sktadaniu oswiadczen o wstgpieniu w zwigzek matzenski. Za udzielenie slubu
poza lokalem usc pobierana jest optata dodatkowa w wysokosci 1000 zt.

v Kierownik USC w Inowtodzu przyjmuje na wniosek osoby zamierzajgcej zawrze¢ matzenstwo,
oswiadczenia o wstgpieniu w zwigzek matzenski poza urzedem stanu cywilnego, w obrebie
Gminy Inowtddz, jezeli osoba ta jest w stanie zagrozenia zycia lub zdrowia (co nalezy
potwierdzi¢ zaswiadczeniem wystawionym przez lekarza) albo jest pozbawiona wolnosci ( w
tym przypadku nalezy przedstawi¢ zgode na zawarcie zwigzku matzenskiego na terenie
aresztu lub zaktadu karnego). We wskazanych przypadkach nie jest pobierana opfata
dodatkowa za udzielenie slubu poza lokalem USC.

v Informacja o sporzgdzeniu aktu matzenstwa oraz o zmianie stanu cywilnego i ewentualnej
zmianie nazwisk osdb, ktére zawarty zwigzek matzenski jest automatycznie przekazywana do
rejestru PESEL i od razu dostepna dla organdéw ewidencji ludnosci oraz organéw wtasciwych
do wydawania dokumentdéw tozsamosci.

v Osoba, ktéra w wyniku zawarcia matzenstwa zmienita nazwisko, zobowigzana jest
niezwtocznie wymieni¢ dowdd osobisty.




VIII. SPIS ZALACZNIKOW

VIII. PRACOWNICY UDZIELAJACY INFORMACII W SPRAWIE
Elzbieta Koska — Kierownik USC—44 710 12 33 w. 15
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