INOWLODZ KARTA USLUGI USC-04

Zawarcie matzenstwa kanonicznego

(konkordatowego) Data
Urzad Gminy zatwierdzenia:
Inowtddz 26.06.2020 r.

Komérk .
orga?,?;gzy?na: Urzad Stanu Cywilnego

Tel./e-mail: 44 710 12 33 w. 15
e-mail: kadry@inowlodz.pl

I. WYMAGANE DOKUMENTY

Narzeczeni: petnoletni obywatele polscy
e wazne dowody osobiste narzeczonych — do wgladu,
e dowdd zaptaty optaty skarbowe;j.
Narzeczeni: niepetnoletnia kobieta
e w/w dokumenty oraz
e prawomocne postanowienie sgdu opiekunczego zezwalajace na zawarcie matzenstwa — dotyczy
kobiety niepetnoletniej, ktora ukonczyta 16 lat.
Narzeczeni: obcokrajowiec
e wazny paszport — do wgladu,
e odpis zagranicznego aktu urodzenia,
e zaswiadczenie o zdolnosci prawnej, do zawarcia matzenstwa, ktére powinno zawierac¢ nastepujace
dane:

imie i nazwisko

date i miejsce urodzenia

imiona i nazwiska rodowe rodzicéw

miejsce zamieszkania

doktadnie okreslony stan cywilny (kawaler, panna, rozwiedziony(a), wdowiec, wdowa)
klauzule, ze wedtug prawa ojczystego nie ma przeszkdd prawnych do zawarcia matzenstwa
przez wymieniong w dokumencie osobe. Zaswiadczenie o zdolnosci prawnej wydaje
wilasciwy organ panistwa cudzoziemca np. urzad stanu cywilnego. Jezeli otrzymanie
dokumentu o zdolnosci prawnej napotyka na trudne do przezwyciezenia przeszkody sad w
postepowaniu nieprocesowym na wniosek cudzoziemca moze go zwolni¢ od ztozenia tegoz
dokumentu.

NN

Dodatkowo:

e osoba rozwiedziona - odpis aktu matzenstwa z adnotacja o rozwodzie, lub dokument

potwierdzajacy jego rozwigzanie,

e wdowiec - odpis aktu matzeristwa z adnotacjg o zgonie wspdtmatzonka.
Dokumenty w jezyku obcym muszg by¢ przettumaczone na jezyk polski przez ttumacza przysiegtego
wpisanego na liste prowadzong przez Ministra Sprawiedliwosci lub uprawnionego do dokonywania takich
ttumaczen w panstwach cztonkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego albo
konsula. Jezeli cudzoziemiec nie postuguje sie jezykiem polskim w mowie i w pismie, podczas sktadania
zapewnien przedslubnych konieczna jest obecnos¢ ttumacza przysiegtego. Ztozone dokumenty nie
podlegajg zwrotowi.



mailto:kadry@inowlodz.pl

II. MIEJSCE ZLOZENIA DOKUMENTOW

Urzad Stanu Cywilnego w Inowtodzu, Kierownik USC, pokdj nr 5
Lokalizacja: Urzad Gminy Inowtddz ul. Spalska 2 (parter)

III. OPLATY

v za sporzadzenie aktu matzeristwa — 84 zt ( dot. 0sdb, ktére zawierajg zwigzek matzenski na terenie
gminy Inowtddz)

v" do wniosku nalezy dotgczy¢ imienny dowdd uiszczenia optaty skarbowej.

v' W przypadku oséb zawierajgcych matzeristwo w miejscowosci na terenie innej gminy, optate nalezy
wpftacié na konto urzedu gminy witasciwej ze wzgledu na miejsce zawarcia matzeristwa.

v 1 egz. odpisu skréconego aktu matzeristwa wydawany s3 bezptatnie, bezposérednio po sporzadzeniu
aktu.

v' Optate skarbowa nalezy wnie$é na rachunek bankowy Urzedu Gminy Inowtédz
34 8985 0004 0000 0000 0071 0037

IV. TERMIN I SPOSOB ZALATWIENIA

v Niezwtocznie. Zaswiadczenie wazne jest 6 miesiecy od dnia jego wystawienia.

v Duchowny powinien przekaza¢ dokumenty stanowigce podstawe do sporzadzenia
aktu matzenstwa w ciggu 5 dni roboczych od dnia jego zawarcia kierownikowi
urzedu stanu cywilnego miejsca zawarcia matzenstwa.

V. TRYB ODWOLAWCZY

Osoba zainteresowana w terminie 14 dni od dnia doreczenia jej pisma kierownika USC
odmawiajgcego wydania zaswiadczenia moze wystgpi¢ z wnioskiem do Sadu Rejonowego wihasciwego
ze wzgledu na siedzibe USC o rozstrzygniecie, czy okolicznosci przedstawione przez kierownika USC
uzasadniajg odmowe dokonania czynnosci.

VI. PODSTAWA PRAWNA

- Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 463,ze
zm.)

- Ustawa z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny i opiekunczy (t.j. Dz.U. z 2019. 0. 2086.ze zm.)

- Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. Ustawa o optacie skarbowej (t.j Dz.U z 2019 r. poz. 1000, ze zm.)

VII. INNE INFORMACJE (UZUPELNIAJACE)

Zaswiadczenie stwierdzajgce brak okolicznosci wytaczajacych zawarcie matzenstwa w formie wyznaniowej
ze skutkami w prawie polskim, wydaje Kierownik USC wybrany przez osoby zamierzajace zawrzeé
matzenstwo. Uzyskanie zaswiadczenia wymaga osobistego stawiennictwa narzeczonych w wybranym USC,
celem podpisania zapewnien przedslubnych, ztozenia oswiadczen o nazwisku (nazwiskach), ktére beda
nosili po zawarciu matzenstwa oraz o nazwisku dzieci zrodzonych z tego matzeristwa. Po zawarciu
matzenstwa nie ma mozliwosci zmiany oswiadczenia o nazwiskach matzonkéw. W pewnych sytuacjach
istnieje mozliwos¢ zmiany oSwiadczenia dotyczgcego nazwiska dzieci- przy sporzadzaniu aktu urodzenia
pierwszego dziecka pochodzgcego z tego matzenstwa. Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego po ztozeniu
wszystkich dokumentéw wydaje 2 egz. zaswiadczen stwierdzajgcych brak okolicznosci wytgczajgcych
zawarcie matzenstwa, ktorych waznosé okreslona jest na 6 miesigce od daty wydania. Od wydanych
zaswiadczen nie pobiera sie zadnej optaty.

Po zawarciu matzenstwa w formie wyznaniowej ze skutkiem w prawie cywilnym, duchowny zobowigzany
jest w ciggu 5 dni od daty slubu przekaza¢ do wtasciwego miejscowo USC (tj. do USC miejsca zawarcia
zwigzku matzenskiego) zaswiadczenie, na podstawie, ktérego zostanie sporzadzony akt matzenstwa.

Po zawarciu matzenstwa konkordatowego osoby, ktére zawarty ten zwigzek zgtaszajg sie w Urzedzie Stanu
Cywilnego miejsca zawarcia zwigzku matzenskiego konkordatowego celem odebrania 1 egz. odpisu aktu
matzenstwa.




VIII. PRACOWNICY UDZIELAJACY INFORMACII W SPRAWIE
Elzbieta Koska — Kierownik USC —44 710 12 33 w. 15

IX. SPIS ZALACZNIKOW

STANOWISKO IMIE | NAZWISKO
OPRACOWAL Kierownik USC Elzbieta Koska
ZATWIERDZIL Sekretarz Gminy Renata Dgbrowicz




