ZARZADZENIE Nr 1/2020
WOITA GMINY INOWLODZ

z dnia 07 stycznia 2020 r.
K.0052.1.2020

W sprawie upowaznienia Sekretarza Gminy Inowtédz do prowadzenia okreslonych spraw
w imieniu Waéjta Gminy

Na podstawie art. 33 ust. 4 i art. 39 ust. 2. ustawy z dnia 8 marca 1990r.
0 samorzgdzie gminnym (tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 506, 1309, 1571, 1696, 1815 oraz art. 5
ust.4 ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzgdowych (tj. Dz. U. z 2019
poz.1282), art 3 '§ 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974r. Kodeks pracy (tj. Dz. U. z 2019 r. poz.
1040, 1043, 1495.) oraz Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Inowtédz zarzadza sie,
co nastepuje:
§ 1.Upowazniam : Panig Renate Dabrowicz — Sekretarza Gminy Inowtédz do :

1) prowadzenia czynnosci z zakresu organizacji pracy urzedu oraz zastepowania Wéjta Gminy
Inowfodz we wszystkich czynnosciach i sprawach nalezgcych do kompetencji Wéjta Gminy
Inowtddz wynikajqcych z obowigzujgcych przepiséw prawa,

2) kierowania biezqcq pracq Urzedu Gminy w Inowfodzu oraz jednostek organizacyjnych Gminy,

3) wydawania i podpisywania w moim imieniu decyzji administracyjnych i postanowieri
w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej nie zastrzezonych do podpisu
Wéjta Gminy Inowfddz,

4) wykonywania w moim imieniu czynnosci z zakresu prawa pracy wobec pracownikéw Urzedu
Gminy z wyjqtkiem zatrudniania i zwalniania oraz spraw zwigzanych z wynagrodzeniami,

5) dokonywania w moim imieniu czynnosci z zakresu prawa pracy wobec Kierownikdw
jednostek organizacyjnych, z wyjqtkiem zatrudniania i zwalniania oraz spraw zwigzanych
z wynagrodzeniami,

6) podpisywania dokumentdéw finansowych, powodujgcych powstanie zobowigzan finansowych
i dyspozycji pienieznych w obrocie gotéwkowym i bezgotéwkowym oraz zatwierdzanie
dowodow ksiegowych,

7) potwierdzanie zgodnosci z oryginatem dokumentdw wtasnych Gminy, podpisywania biezqcej
korespondencji z podmiotami zewnetrznymi niezastrzezonej do podpisu Wdéjta Gminy
Inowtédz oraz wszelkich wymaganych prawem zaswiadczeri i poswiadczen.

W powyiszych sprawach wykonywanych podczas mojej nieobecnosci upowazniam Panig do

podpisywania pism i decyzji pod klauzulg ,, Z upowaznienia Wdojta”

§ 2. Upowaznienie okreslone w niniejszym zarzgdzeniu wazne jest na czas petnienia Funkcji
Sekretarza Gminy Inowtddz i traci moc z chwilg rozwigzania lub wygasniecia stosunku pracy.
$ 3. Zarzgdzenie wchodzi w Zycie z dniem podjecia.




