ZARZADZENIE NR 92/2020
WOJTA GMINY INOWEODZ
z dnia 27 pazdziernika 2020 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urz¢du Gminy Inowlédz

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym

(tj. Dz. U. 22020 r. poz. 713) zarzadza sig, co nastepuje:

§1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Inowtédz stanowiacym Zalacznik do

Zarzadzenia Nr 79/2020 Wéjta Gminy Inowlédz z dnia 30 wrzeénia 2020 r. wprowadza sie nastepujace

zmiany:

1

2)

3)

4)

5)
6)

RETARZ GMINY

O3

w §11 ust. 1:
a) pkt2 otrzymuje brzmienie:
»2) Referat Organizacyjny — RO w skiad, ktérego wchodza:
a) kierownik referatu,
b) stanowisko ds. bezpieczenstwa, zarzadzania kryzysowego i wspélpracy z organizacjami
pozarzgdowymi,
¢) stanowisko ds. obstugi rady gminy i ewidencji dziatalnosci gospodarczej,
d) stanowisko ds. informacji i obshugi interesanta,
e) pracownik obstugi”,
w§ 11 ust. 2:
a) pkt2 otrzymuje brzmienie:
» 2) Samodzielne stanowisko ds. kadr i spraw obywatelskich — K”,
w §14:
a) pkt 1 otrzymuje brzmienie:
,»1) Referatu Organizacyjnego”
b) pkt 2 otrzymuje brzmienie:
,»2) Samodzielne stanowisko ds. kadr i spraw obywatelskich”,
w § 16 ust. 1:
a) pkt 23 otrzymuje brzmienie:
»23) Terminowe przekazywanie do Referatu Organizacyjnego niezbednych danych do zawarcia
polis ubezpieczeniowych oraz zglaszania szkod w zakresie dziatania Referatu”,
w § 19 ust. 1 likwiduje si¢ pkt 7 i pkt 8,
w § 19 ust. 7 otrzymuje brzmienie:
»7. Do zadan Samodzielnego stanowiska ds. kadr i spraw obywatelskich nalezy
w szczegolnosei:
1) opracowanie projektu dokumentéw dotyczacych organizacji pracy urzedu, w szczegdlnosci
Regulaminu pracy, Regulaminu organizacyjnego, Regulaminu wynagradzania, instrukcji
i innych dokumentow;
2) prowadzenie spraw kadrowych;
3) prowadzenie rejestru instytucji kultury;
4) nadzorowanie spraw z zakresu Pracowniczych Planéw Kapitatowych;
5) prowadzenie spraw w zakresie ewidencji ludnosci;
6) realizacja zadan wynikajgcych z ustawy o dowodach osobistych”.
§2. Schemat organizacyjny Urzgdu Gminy Inowiddz stanowi Zatacznik do nifiigjszego Zarzadzenia.
§3. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.
§4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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