ZARZADZENIE Nr 29/2020
WOITA GMINY INOWEODZ,
z dnia 07 maja 2020 r.

w sprawie zasad tworzenia i aktualizacji kart ushug w Urz¢dzie Gminy Inowlédz

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym,
(4. Dz.U z 2020 poz. 713) zarzadza si¢ co nastepuje:

§ 1. Okresla si¢ zasady tworzenia i aktualizacji kart ushug w Urzedzie Gminy Inowtédz.

§ 2. Kartami ustug objete sg wszystkie ushugi $wiadczone przez Urzad Gminy w Inowlodzu
przez poszczegolne komérki organizacyjne.

§ 3. Karty tworzone sa wedtug jednolitego wzoru stanowigcego zatgcznik do niniejszego
zarzadzenia.

§ 4.1. Komoérka organizacyjna opracowuje karte uslugi wraz z ewentualnym formularzem
zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa.

2. Kazda strone formularza nalezy opatrze¢ w numer formularza i date jego aktualizacji.

3. Projekt karty ustugi i ewentualnego formularza sprawdza pod wzglgdem merytorycznym
kierownik komorki organizacyjnej, nastgpnie podlega on zatwierdzeniu przez sekretarza.

4. Komoérka organizacyjna przesyla za posrednictwem poczty elektronicznej zatwierdzong
karte ustugi z ewentualnym formularzem, koordynatorowi celem zamieszczenia w BIP.

§ 5. 1. Karty ustug i formularze sg aktualizowane w terminie 1 miesiaca od dnia nastapienia
zmian w obowigzujgcych przepisach prawa.
2. Aktualizacji dokonuje sie w sposéb przewidziany w § 4.

§ 6.Za tres¢ formularzy i ich aktualizacje odpowiadaja kierownicy komorek organizacyjnych.

§ 7.Wykonanie zarzadzenia powierza sig¢ kierownikom komérek organizacyjnych w Urzedzie
Gminy Inowlddz.

§ 8. Komérki organizacyjne sg zobowigzane do opracowania do dnia 30 czerwea 2020 r. kart
ustug i przekazania do zatwierdzenia Sekretarzowi Gminy. /\\
\

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. i




Zatgcznik do Zarzgdzenia Nr 29/2020
Wdéjta Gminy Inowtddz z dnia 07.05.2020 r.

INOWLODZ

KARTA USLUGI

NEa

Nazwa ustugi

i A\ ple

Sposéb zatatwienia sprawy:
) A DO

Urzad Gminy Data
Inowtbdz zatwierdzenia:
Komérka
organizacyjna:
Tel./e-mail:

VIII. SPIS ZAEACZNIKOW

XI. PRACOWNICY UDZIELAJACY INFORMACII W SPRAWIE
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