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Rozdział 1: Nazwa oraz adres zamawiającego 

Gmina Inowłódz z siedzibą w Inowłodzu 
ul. Spalska 2, 97-215 Inowłódz 

NIP: 773-23-40-615  REGON: 590647990 

Kontakt:  tel. 44 / 710 12 33 
 
Adres poczty elektronicznej: zamowienia@inowlodz.pl 

Adres strony internetowej: https://www.inowlodz.pl 

Elektroniczna Skrzynka Podawcza: /7731647317/skrytka znajdująca się na platformie ePUAP 
pod adresem: https://epuap.gov.pl/wps/portal 

Adres strony internetowej, na której jest prowadzone postępowanie i na której będą 
udostępniane zmiany i wyjaśnienia treści SWZ oraz inne dokumenty zamówienia bezpośrednio 
związane z postępowaniem o udzielenie zamówienia: https://miniportal.uzp.gov.pl  
oraz https://bip.inowlodz.pl/zamowienia-publiczne/zamowienia-publiczne-powyzej-130-tys-
zlotych-2022. 

Godziny urzędowania (z wyłączeniem dni ustawowo wolnych od pracy):  

- poniedziałek, środa, czwartek, piątek w godz. od 7.30 do 15.30 

- wtorek w godz. od 7.30 do 17.00 

 

Rozdział 2: Ochrona danych osobowych 

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 
osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 
95/46/WE (ogólne rozporządzenie o danych) (Dz. U. UE L119 z dnia 4 maja 2016 r., str. 1; zwanym 
dalej „RODO”) informujemy, że: 
1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Inowłódz; 
2) administrator wyznaczył Inspektora Danych Osobowych, z którym można się kontaktować 

pod adresem e-mail: iod@inowlodz.pl; 
3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu 

związanym z przedmiotowym postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego, 
prowadzonym w trybie przetargu podstawowego. 

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona 
zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 74 ustawy PZP; 

5) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 PZP przez okres  
4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania 
umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy; 

6) obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana 
dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisanych ustawy PZP, związanym 
z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego. 

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO. 

8) posiada Pani/Pan: 

mailto:zamowienia@inowlodz.pl
https://www.inowlodz.pl/
https://epuap.gov.pl/wps/portal
https://miniportal.uzp.gov.pl/
https://bip.inowlodz.pl/zamowienia-publiczne/zamowienia-publiczne-powyzej-130-tys-zlotych-2022
https://bip.inowlodz.pl/zamowienia-publiczne/zamowienia-publiczne-powyzej-130-tys-zlotych-2022
mailto:iod@inowlodz.pl
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a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana 
dotyczących (w przypadku, gdy skorzystanie z tego prawa wymagałoby po stronie 
administratora niewspółmiernie dużego wysiłku może zostać Pani/Pan zobowiązana do 
wskazania dodatkowych informacji mających na celu sprecyzowanie żądania,  
w szczególności podania nazwy lub daty postępowania o udzielenie zamówienia 
publicznego lub konkursu albo sprecyzowanie nazwy lub daty zakończonego 
postępowania o udzielenie zamówienia); 

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych 
(skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania  

o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym  

z ustawą PZP oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników); 
c) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania 

danych osobowych z zastrzeżeniem okresu trwania postępowania o udzielenie 
zamówienia publicznego lub konkursu oraz przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 
RODO (prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do 

przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony 
praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii 

Europejskiej lub państwa członkowskiego); 
d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 

Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy 
RODO;   

9) nie przysługuje Pani/Panu: 
a) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 
c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, 

gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1  
lit. c RODO;  

10) przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na niezgodne  
z RODO przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych przez administratora. Organem 
właściwym dla przedmiotowej skargi jest Urząd Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2,  
00-193 Warszawa. 

Rozdział 3: Tryb udzielania zamówienia 

1. Postępowanie prowadzone jest zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo 
zamówień publicznych (tekst jedn.: Dz. U. z 2022 r. poz. 1710 ze zm.), zwanej w dalszej części SWZ 
„ustawą Pzp” lub „Pzp”, obowiązującymi dla zamówień klasycznych (art. 7 pkt. 33) Pzp) o wartości 
mniejszej niż progi unijne określone w przepisach wskazanych w art. 3 ust. 1 ustawy Pzp, w trybie 
podstawowym, o którym mowa w art. 275 pkt 1 ustawy Pzp, w którym w odpowiedzi  
na ogłoszenie o zamówieniu oferty mogą składać wszyscy zainteresowani wykonawcy, a następnie 
zamawiający wybiera najkorzystniejszą ofertę bez przeprowadzenia negocjacji. 

2. Zamawiający nie przewiduje możliwości wyboru najkorzystniejszej oferty z możliwością 
prowadzenia negocjacji (art. 275 pkt 2 i 3 ustawy Pzp).  

3. Do czynności podejmowanych przez zamawiającego i wykonawców w postępowaniu o udzielenie 
zamówienia oraz do umów w sprawach zamówień publicznych stosuje się przepisy ustawy z dnia  
23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (tekst jedn.: Dz.U. z 2022 r. poz. 1360 ze zm.), jeżeli przepisy 
ustawy Pzp nie stanowią inaczej. 
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Rozdział 4: Opis przedmiotu zamówienia 
 

1. Przedmiotem zamówienia są sukcesywne dostawy oleju opałowego realizowane na podstawie 
cyklicznych zleceń wraz z transportem i rozładunkiem na koszt wykonawcy do budynków 
będących własnością Gminy Inowłódz w ilości 28.217 litrów w sezonie 2022/2023.  

2. Ilość przeciętnego miesięcznego zużycia oleju opałowego w poszczególnych budynkach 
przedstawia się następująco:  

2.1. Publiczna Szkoła Podstawowa w Inowłodzu posiada 3 zbiorniki na olej opałowy o łącznej 
pojemności 4.500 l – szacowana ilość zużycia 17.471 litrów; 

2.2. Urząd Gminy w Inowłodzu (budynek Pl. Kazimierza Wielkiego 7) posiada 1 zbiornik na olej 
opałowy o pojemności 1.600 l ) – szacowana ilość zużycia 10.746 litrów.   

3. Podana ilość oleju opałowego są ilościami szacunkowymi. Zamawiający zastrzega sobie prawo 
zwiększenia lub zmniejszenia ilości oleju opałowego, w zależności od bieżących potrzeb 
Zamawiającego. 

4. Oferowany olej opałowy lekki (grzewczy) musi spełniać wymagania Polskiej Normy PN-C-96024 
„Przetwory naftowe. Oleje opałowe”. Oleje opałowe w zakresie oleju opałowego lekkiego 
gatunku L-1 oraz wymagania Rozporządzenia Ministra Energii z dnia 1 grudnia 2016 r. w sprawie 
wymagań jakościowych dotyczących zawartości siarki dla olejów oraz rodzajów instalacji  
i warunków, w których będą stosowane ciężkie oleje opałowe (Dz. U. z 2016 r. poz. 2008), 
ponadto musi być zgodny z wymogami Rozporządzenie Ministra Finansów z dnia 11 września 2019 
r. w sprawie znakowania i barwienia wyrobów energetycznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1822).  

5. Wykonawca zobowiązany jest wskazać w ofercie nazwę producenta oferowanego oleju 
opałowego na podstawie której dokonał wyliczenia ceny oferty. 

6. Nabywany olej opałowy będzie w 100% przeznaczony do celów opałowych. 

7. Olej dostarczany do poszczególnych placówek odbywać się będzie sukcesywnie, zgodnie  
z bieżącymi potrzebami w wielkości określonej każdorazowo w złożonym zamówieniu przez 
Dyrektorów lub Kierowników placówek w terminie nie dłuższym niż 3 dni kalendarzowe od daty 
zgłoszenia (telefonicznie lub e-mailem). 

 

 
Nazwy i kody dotyczące przedmiotu zamówienia zgodnie z nomenklaturą określoną we Wspólnym  

Słowniku Zamówień (CPV): 

09.13.51.00-5 Olej opałowy 
 
 
 

4.1. Ogólne wymagania w zakresie realizacji przedmiotu zamówienia 

1. Dostawa musi zostać wykonana z zachowaniem wymagań i zgodnie z obowiązującymi przepisami,  
przy dołożeniu należytej staranności w ich wykonaniu, dobrą jakością i zachowaniem właściwej 
organizacji pracy. 

2. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za szkody wyrządzone zamawiającemu przez 
wykonawcę w trakcie realizacji przedmiotu zamówienia. 

 

4.2. Równoważność 

Dostarczany lekki olej opałowy spełniający wymagania Polskiej Normy PN-C-96024:2011  
lub równoważny musi charakteryzować się następującymi parametrami:  
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Wymagania Wartość 

Gęstość w temperaturze 15ºC, nie wyższa niż 860 kg/m3 

Temperatura zapłonu, nie niższa niż 56 ºC 

Lepkość kinematyczna w temperaturze 20ºC, nie wyższa niż 6,00 mm2/s 

Skład frakcyjny: 
– do temp. 250ºC destyluje nie więcej niż  
– do 350ºC destyluje nie mniej niż  

 
65% (V/V)  
85% (V/V) 

Zawartość siarki (wyrażona ułamkiem masowym) nie więcej niż 0,100% (m/m)  

Pozostałość po koksowaniu w 10% pozostałości destylacyjnej, 
nie większa niż 

0,30%  (m/m) 

Pozostałość po spopieleniu, nie większa niż 0,010% (m/m)  

Zawartość wody nie większa niż 200 mg/kg 

Zawartość zanieczyszczeń stałych nie większa niż 24 mg/kg 

Wartość opałowa nie niższa niż 42,6 MJ/kg 

Temperatura płynięcia nie wyższa niż -20 ºC 

Stabilność oksydacyjna (Odporność na utlenianie) nie wyższa niż 25 g/m3 

Smarność, skorygowana średnicą śladu zużycia (WS 1,4) w 
temperaturze 60ºC nie wyższa niż 

460 μm 

 

4.3. Klauzula zatrudnienia  

Zamawiający nie stawia wymagań w zakresie zatrudnienia na podstawie stosunku pracy. 

 

4.4. Gwarancja  

Nie dotyczy 

 

4.5. Wizja lokalna 

Wizja lojalna nie jest obowiązkowa, niemniej jednak zaleca się jej odbycie.  

Zamawiający zaleca, aby wykonawca dokonał wizji lokalnej terenu objętego przedmiotem 
zamówienia, a także zdobył na swoją własną odpowiedzialność i ryzyko, wszelkie informacje, które 
mogą być niezbędne do przygotowania oferty i wykonania zamówienia.  

 

4.6. Oferty częściowe, wariantowe, katalogi elektroniczne 

OFERTY CZĘŚCIOWE 

1. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych. 

2. Przedmiot niniejszego zamówienia polega na sukcesywnych dostawach produktu o tym samym 
przeznaczeniu. Zamówienie ma jednolity charakter i stanowi nierozerwalną całość ze względów 
technicznych, organizacyjnych oraz ekonomicznych. Wykonawcy składający ofertę na większy 
zakres zamówienia jest w stanie zaoferować wyższy upust.  

3. Celem wprowadzenia obowiązku podziału zamówień na części jest zwiększenie udziału sektora 
małych i średnich przedsiębiorstw (MŚP) w rynku zamówień publicznych. Brak podziału 
zamówienia na części nie skutkuje brakiem możliwości złożenia oferty w niniejszym postępowaniu 
przez małych i średnich przedsiębiorców.  
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OFERTY WARIANTOWE 

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 

KATALOGI ELEKTRONICZNE 

Zamawiający nie dopuszcza złożenia ofert w postaci katalogów elektronicznych.  

 

4.7. Zamówienia, o których mowa w art. 214 ust. 1 pkt. 7 i 8 ustawy Pzp   

1. Zamawiający przewiduje  udzielanie zamówienia na podstawie art. 214 ust. 1 pkt 8 ustawy Pzp,   
polegającego na powtórzeniu podobnych robót budowlanych, o wartości nie większej niż 30% 
wartości szacunkowej zamówienia podstawowego, w okresie 3 lat od dnia udzielenia zamówienia 
podstawowego. 

2. Zakres zamówienia podobnego obejmuje: 
• Dostawa oleju opałowego.  

3. Warunki, na jakich zostanie udzielone zamówienie - zamówienie zostanie udzielone na podstawie 
warunków dotyczących zamówienia podstawowego oraz przeprowadzonych negocjacji  
z wykonawcą. 

Rozdział 5: Podwykonawstwo  

Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcy (podwykonawcom). 

Rozdział 6:  Przedmiotowe środki dowodowe  

Zamawiający nie wymaga w niniejszym postępowaniu złożenia wraz z ofertą przedmiotowych 
środków dowodowych. 

Rozdział 7: Termin wykonania zamówienia 

1. Termin wykonania zamówienia: 6 miesięcy od dnia podpisania umowy, 

Uwaga: Termin realizacji zamówienia: ok. 6 miesięcy od dnia podpisania umowy (tj. w okresie 
grzewczym, który u zamawiającego trwa do 30-04-2023 r.).  

2. Dostawy będą realizowane sukcesywnie, zgodnie z bieżącymi potrzebami w wielkości określonej 
każdorazowo w złożonym zamówieniu przez Dyrektorów lub Kierowników placówek w terminie  
3 dni kalendarzowych od daty zgłoszenia (telefonicznie lub e-mailem). 

3. Zgłoszenia zamówienia oraz ustalenie terminu i miejsca odbioru dokonują Dyrektorzy  
lub Kierownicy placówek, do których ma być dostarczony opał.  

4. Wykonawca zobowiązany jest do każdorazowego uzgadniania z zamawiającym – Dyrektorem  
lub Kierownikiem placówki (Lista obiektów zamawiających opał – ZAŁĄCZNIK nr 1 do Umowy) 
terminu i godziny dostaw. 

5. W celu potwierdzenia parametrów opału wykonawca do każdej dostawy dołączy dokument 
(świadectwo jakości), z którego wynikać będzie, że dostarczony opał spełnia wymagania 
określone w Rozdziale 4. 
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6. Szczegółowe warunki realizacji zamówienia, obowiązki wykonawcy i zamawiającego zostały 
określone we wzorach umowy stanowiące integralną część specyfikacji - ZAŁĄCZNIK nr 4  

do SWZ. 

Rozdział 8: Warunki udziału w postępowaniu 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy: 
I. nie podlegają wykluczeniu z postępowania na zasadach określonych w Rozdziale 9 SWZ, 
II. spełniają warunki udziału w postępowaniu na zasadach określonych w Rozdziale 8 SWZ. 

2. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełniają warunki udziału  
w postępowaniu, dotyczące: 

2.1. zdolności do występowania w obrocie gospodarczym 

Zamawiający nie określa warunku w tym zakresie. 

2.2. uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej 

lub zawodowej, o ile wynika to z odrębnych przepisów  

Zamawiający nie określa warunku w tym zakresie. 

2.3. sytuacji ekonomicznej lub finansowej 

Zamawiający nie określa warunku w tym zakresie. 

2.4. zdolności technicznej lub zawodowej  

 Zamawiający nie określa warunku w tym zakresie. 

 

Rozdział 9: Podstawy wykluczenia z postępowania 

1. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się wykonawcę, w stosunku, do którego 
zachodzi którakolwiek z okoliczności, o których mowa w art. 108 ust. 1 ustawy Pzp oraz art. 7  
ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 
przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa 
narodowego. 
 

Art. 108. 1. Z postępowania o udzielenie zamówienia  wyklucza się wykonawcę: 
1) będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo: 

a) udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na celu popełnienie 
przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym mowa w art. 258 Kodeksu 
karnego, 

b) handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego, 
c) o którym mowa w art. 228–230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46–48 ustawy  

z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2020 r. poz. 1133 oraz z 2021 r. poz. 2054  
i 2142) lub w art. 54 ust. 1–4 ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o refundacji leków, środków 
spożywczych specjalnego przeznaczenia żywieniowego oraz wyrobów medycznych  
(Dz. U. z 2022 r. poz. 463, 583 i 974), 

d) finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 165a 
Kodeksu karnego, lub przestępstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia 
przestępnego pochodzenia pieniędzy lub ukrywania ich pochodzenia, o którym mowa  
w art. 299 Kodeksu karnego, 

https://sip.lex.pl/#/document/16798683?unitId=art(258)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/16798683?unitId=art(189(a))&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/16798683?unitId=art(165(a))&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/16798683?unitId=art(299)&cm=DOCUMENT
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e) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego,  
lub mające na celu popełnienie tego przestępstwa, 

f) powierzenia wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym mowa w art. 9 
ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy 
cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej 
Polskiej (Dz. U. z 2021 r. poz. 1745), 

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego, 
przestępstwo oszustwa, o którym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestępstwo 
przeciwko wiarygodności dokumentów, o których mowa w art. 270-277d Kodeksu 
karnego, lub przestępstwo skarbowe, 

h) o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach 
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na 
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, 

- lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego; 
2) jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika spółki  

w spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce komandytowej lub 
komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym 
mowa w pkt 1; 

3) wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję administracyjną  
o zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne  
lub zdrowotne, chyba że wykonawca odpowiednio przed upływem terminu do składania 
wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo przed upływem terminu 
składania ofert dokonał płatności należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie 
społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie 
w sprawie spłaty tych należności; 

4) wobec którego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne; 
5) jeżeli zamawiający może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych przesłanek, że wykonawca 

zawarł z innymi wykonawcami porozumienie mające na celu zakłócenie konkurencji,  
w szczególności jeżeli należąc do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia  
16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów, złożyli odrębne oferty, oferty 
częściowe lub wnioski o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, chyba że wykażą,  
że przygotowali te oferty lub wnioski niezależnie od siebie; 

6) jeżeli, w przypadkach, o których mowa w art. 85 ust. 1, doszło do zakłócenia konkurencji 
wynikającego z wcześniejszego zaangażowania tego wykonawcy lub podmiotu, który należy 
z wykonawcą do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r.  
o ochronie konkurencji i konsumentów, chyba że spowodowane tym zakłócenie konkurencji 
może być wyeliminowane w inny sposób niż przez wykluczenie wykonawcy z udziału  
w postępowaniu o udzielenie zamówienia. 
 

2. Zamawiający zgodnie z art. 1 pkt 3 ustawy o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 
przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa 
narodowego w celu przeciwdziałania wspieraniu agresji Federacji Rosyjskiej na Ukrainę, wobec 
osób i podmiotów wpisanych na listę, o której mowa w art. 2 tejże ustawy, stosuje sankcje 
polegające m.in. na wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego 
prowadzonego na podstawie ustawy z dnia 11 września 2019 r. ustawy Pzp.  
 

Art.  7.  1. Z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu prowadzonego na 
podstawie ustawy z dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych wyklucza się: 

1) wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych  
w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na 

https://sip.lex.pl/#/document/16798683?unitId=art(115)par(20)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/17896506?unitId=art(9)ust(2)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/17896506?unitId=art(9)ust(2)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/16798683?unitId=art(296)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/16798683?unitId=art(286)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/16798683?unitId=art(270)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/17337528?cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/17337528?cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/18903829?cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/67607987?cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/68410867?cm=DOCUMENT
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podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym 
mowa w art. 1 pkt 3; 

2) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu 
ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu 
terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach określonych 
w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca 
takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę 
na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka,  
o którym mowa w art. 1 pkt 3; 

3) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3  
ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 
2105 i 2106) jest podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 65/2006  
i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od 
dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na 
listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3. 

2. Wykluczenie następuje na okres trwania okoliczności określonych w ust. 1.  
3. W przypadku wykonawcy lub uczestnika konkursu wykluczonego na podstawie ust. 1, 

zamawiający odrzuca wniosek o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielnie 
zamówienia publicznego lub ofertę takiego wykonawcy lub uczestnika konkursu, nie 
zaprasza go do złożenia oferty wstępnej, oferty podlegającej negocjacjom, oferty 
dodatkowej, oferty lub oferty ostatecznej, nie zaprasza go do negocjacji lub dialogu, a także 
nie prowadzi z takim wykonawcą negocjacji lub dialogu, odrzuca wniosek o dopuszczenie do 
udziału w konkursie, nie zaprasza do złożenia pracy konkursowej lub nie przeprowadza 
oceny pracy konkursowej, odpowiednio do trybu stosowanego do udzielenia zamówienia 
publicznego oraz etapu prowadzonego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego. 

4. Kontrola udzielania zamówień publicznych w zakresie zgodności z ust. 1 jest wykonywana 
zgodnie z art. 596 ustawy z dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych. 

5. Przez ubieganie się o udzielenie zamówienia publicznego lub dopuszczenie do udziału  
w konkursie rozumie się odpowiednio złożenie wniosku o dopuszczenie do udziału w 
postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie, złożenie oferty, 
przystąpienie do negocjacji lub złożenie pracy konkursowej. 

6. Osoba lub podmiot podlegające wykluczeniu na podstawie ust. 1, które w okresie tego 
wykluczenia ubiegają się o udzielenie zamówienia publicznego lub dopuszczenie do udziału  
w konkursie lub biorą udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub  
w konkursie, podlegają karze pieniężnej. 

7. Karę pieniężną, o której mowa w ust. 6, nakłada Prezes Urzędu Zamówień Publicznych,  
w drodze decyzji, w wysokości do 20 000 000 zł. 

 

 
3. Zamawiający nie przewiduje podstaw wykluczenia wskazanych w art. 109 ust. 1 ustawy Pzp.  

 
4. Wykonawca może zostać wykluczony przez zamawiającego na każdym etapie postępowania  

o udzielenie zamówienia. 

 

9.1. Samooczyszczenie 

1. W okolicznościach określonych w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2 i 5 ustawy Pzp, wykonawca nie podlega 
wykluczeniu jeżeli udowodni zamawiającemu, że spełnił łącznie następujące przesłanki:  

https://sip.lex.pl/#/document/18708093?cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/67607987?cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/68410867?cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/16796295?unitId=art(3)ust(1)pkt(37)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/16796295?unitId=art(3)ust(1)pkt(37)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/67607987?cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/68410867?cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/18903829?unitId=art(596)&cm=DOCUMENT
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1) naprawił lub zobowiązał się do naprawienia szkody wyrządzonej przestępstwem, 
wykroczeniem lub swoim nieprawidłowym postępowaniem, w tym poprzez zadośćuczynienie 
pieniężne;  

2) wyczerpująco wyjaśnił fakty i okoliczności związane z przestępstwem, wykroczeniem lub 
swoim nieprawidłowym postępowaniem oraz spowodowanymi przez nie szkodami, aktywnie 
współpracując odpowiednio z właściwymi organami, w tym organami ścigania lub 
zamawiającym;  

3) podjął konkretne środki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla zapobiegania 
dalszym przestępstwom, wykroczeniom lub nieprawidłowemu postępowaniu,  
w szczególności:  
a) zerwał wszelkie powiązania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi za 

nieprawidłowe postępowanie wykonawcy,  
b) zreorganizował personel,  
c) wdrożył system sprawozdawczości i kontroli, 
d) utworzył struktury audytu wewnętrznego do monitorowania przestrzegania przepisów, 

wewnętrznych regulacji lub standardów,  
e) wprowadził wewnętrzne regulacje dotyczące odpowiedzialności i odszkodowań  

za nieprzestrzeganie przepisów, wewnętrznych regulacji lub standardów.  

Zamawiający ocenia, czy podjęte przez wykonawcę czynności, o których mowa powyżej, 
są wystarczające do wykazania jego rzetelności, uwzględniając wagę i szczególne okoliczności 
czynu wykonawcy, a jeżeli uzna, że nie są wystarczające, wyklucza wykonawcę. 

2. Wykluczenie wykonawcy nastąpi zgodnie z art. 111 ustawy Pzp. 

3. Wykonawca zaangażowany w przygotowanie postępowania o udzielenie zamówienia podlega 
wykluczeniu z tego postępowania wyłącznie w przypadku, gdy spowodowane tym 
zaangażowaniem zakłócenie konkurencji nie może być wyeliminowane w inny sposób niż przez 
wykluczenie wykonawcy z udziału w tym postępowaniu. Przed wykluczeniem wykonawcy 
zamawiający zapewni temu wykonawcy możliwość udowodnienia, że jego zaangażowanie  
w przygotowanie postępowania o udzielenie zamówienia nie zakłóci konkurencji. 

 

Rozdział 10: Informacja o oświadczeniu wstępnym  

i podmiotowych środkach dowodowych 

 

10.1. Oświadczenia i dokumenty składane wraz z ofertą  

1. Aktualne na dzień składania ofert Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia  

z postępowania (art. 125 ust. 1 lub 4 Pzp) – (Załącznik nr 2 do SWZ). 

Informacje zawarte w oświadczeniach, o których mowa w pkt 1 stanowią wstępne 
potwierdzenie, że wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w 
postępowaniu.  

2. Oświadczenie, wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, z którego 
wynika, które usługi wykonają poszczególni wykonawcy (art. 117 ust. 4 Pzp) – (ZAŁĄCZNIK nr 3 do 

SWZ) – aktualne na dzień składania ofert – jeżeli dotyczy.     
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10.2. Oświadczenia i dokumenty składane na wezwanie  

1. Zamawiający wzywa wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do złożenia  
w wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 dni od dnia wezwania, podmiotowych środków 
dowodowych, jeżeli wymagał ich złożenia w ogłoszeniu o zamówieniu lub dokumentach 
zamówienia, aktualnych na dzień złożenia podmiotowych środków dowodowych. 

A. W celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu:  

Zamawiający nie wymaga złożenia przez wykonawcę podmiotowych środków dowodowych  
w tym zakresie. 

 

B. W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia:  

Zamawiający nie wymaga złożenia przez wykonawcę podmiotowych środków dowodowych  
w tym zakresie. 

 

2. Jeżeli jest to niezbędne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postępowania o udzielenie 
zamówienia, zamawiający może na każdym etapie postępowania wezwać wykonawców do 
złożenia wszystkich lub niektórych podmiotowych środków dowodowych. 

3. Jeżeli wykonawca nie złożył oświadczenia o niepodleganiu wykluczeniu, innych dokumentów lub 
oświadczeń składanych w postępowaniu lub są one niekompletne lub zawierają błędy, 
zamawiający wezwie wykonawcę odpowiednio do ich złożenia, poprawienia lub uzupełnienia w 
wyznaczonym terminie, chyba że oferta wykonawcy podlega odrzuceniu bez względu na ich 
złożenie, uzupełnienie lub poprawienie lub zachodzą przesłanki unieważnienia postępowania 
(art. 128 ust. 1 Pzp). 

4. Zamawiający może żądać od wykonawców wyjaśnień dotyczących treści oświadczenia  
o niepodleganiu wykluczeniu lub innych dokumentów lub oświadczeń składanych  
w postępowaniu. 

5. Jeżeli złożone przez wykonawcę oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu lub innych 
dokumentów lub oświadczeń składanych w postępowaniu budzą wątpliwości zamawiającego, 
może on zwrócić się bezpośrednio do podmiotu, który jest w posiadaniu informacji lub 
dokumentów istotnych w tym zakresie dla oceny spełniania przez wykonawcę warunków udziału 
w postępowaniu, kryteriów selekcji lub braku podstaw wykluczenia, o przedstawienie takich 
informacji lub dokumentów (art. 128 ust. 5 Pzp). 

6. Oświadczenia o nie podleganiu wykluczeniu składa się, pod rygorem nieważności, w formie 
elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem 
osobistym. 

10.3. Tajemnica przedsiębiorstwa  

1. Jeżeli według wykonawcy oferta będzie zawierała informacje objęte tajemnicą jego 
przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy z 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej 
konkurencji (tekst jedn.: Dz. U. z 2020 r. poz. 1913 ze zm.), muszą być złożone w wydzielonym  
i odpowiednio oznaczonym pliku a następnie wraz z plikami stanowiącymi jawną część należy 
ten plik zaszyfrować. 

2. Wykonawca powinien wskazać w sposób nie budzący wątpliwości, które informacje stanowią 
tajemnicę przedsiębiorstwa oraz powinien zastrzec, wraz z przekazaniem tych informacji, że nie 
mogą one być udostępniane. Wykonawca powinien zatem wykazać, iż zastrzeżone informacje, 
jako całość lub w szczególnym zestawieniu i zbiorze ich elementów nie są powszechnie znane 
osobom zwykle zajmującym się tym rodzajem informacji albo nie są łatwo dostępne i są to 
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informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiębiorstwa lub inne informacje 
posiadające wartość gospodarczą, oraz że uprawniony do korzystania z informacji lub 
rozporządzania nimi podjął, przy zachowaniu należytej staranności, działania w celu utrzymania 
ich w poufności.  

3. Nie zastosowanie się do powyższego spowoduje nieskuteczne zastrzeżenie tajemnicy 
przedsiębiorstwa, a w konsekwencji przyjęcie przez zamawiającego, iż oferta jest jawna w 
całości. 

4. Wykonawca nie może zastrzec w ofercie informacji: 
4.1. odczytywanych podczas otwarcia ofert, 
4.2. które są jawne na mocy odrębnych przepisów, 
4.3. ceny jednostkowej stanowiącej podstawę wyliczenia ceny oferty. 

5. Powyższe zasady mają również zastosowanie do informacji stanowiących tajemnicę 
przedsiębiorstwa, zawartych w szczególności w oświadczeniach lub dokumentach oraz ich 
wyjaśnieniach lub uzupełnieniach, składanych przez wykonawcę w toku postępowania  
o udzielenie zamówienia publicznego, przy czym wskazanie tych informacji oraz wykazanie, że 
stanowią one tajemnicę przedsiębiorstwa powinno nastąpić najpóźniej wraz z ich przekazaniem 
przez wykonawcę. 

 

10.4. Dokumenty podmiotów zagranicznych  

1. Zamawiający nie żąda od Wykonawcy mającego siedzibę lub miejsce zamieszania poza 
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej dokumentów potwierdzających nie podleganie wykluczeniu 
na podstawie art. 108 ust. 1 ustawy Pzp – w postępowaniu nie określono wymogu przedłożenia 
dokumentów w tym zakresie.  

Rozdział 11: Poleganie na zasobach innych podmiotów 

Nie dotyczy. Zamawiający nie określa warunków udziału w postępowaniu. 

Rozdział 12: Informacja dla wykonawców wspólnie 

ubiegających się o udzielenie zamówienia 

1. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia (np. konsorcja, spółki cywilne). 

2. W przypadku udziału w postępowaniu wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 
zamówienia, wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu  
o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu  i zawarcia umowy w sprawie 
zamówienia publicznego.  

3. Pełnomocnictwo musi wskazywać pełnomocnika (może to być zarówno jeden z przedsiębiorców 

tworzących konsorcjum, tzw. lider, jak i zupełnie odrębna osoba, np. radca prawny). Dokument ten ma 
wyliczać wszystkich wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie. Każdy z nich musi się 
pod nim podpisać.  

Uwaga: Wszelka korespondencja prowadzona będzie wyłącznie z Pełnomocnikiem.  

4. Zgodnie z art. 445 Pzp Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia ponoszą 
solidarną odpowiedzialność za wykonanie umowy. 

5. W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 
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5.1. żaden z nich nie może podlegać wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia 
publicznego, o których mowa w Rozdziale 9; 

5.2. muszą łącznie spełniać warunki udziału w postępowaniu, o których mowa w Rozdziale 8. 

6. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez wykonawców, stosownie do art. 125 
ust. 4 ustawy Pzp - oświadczenie składa każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się  
o zamówienie.  

7. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia dołączają do oferty oświadczenie, 
z którego wynika, które dostawy wykonają poszczególni wykonawcy - ZAŁĄCZNIK nr 3 do SWZ. 
Oświadczenie to jest podmiotowym środkiem dowodowym. 

8. Jeżeli zostanie wybrana oferta wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, 
zamawiający może żądać przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego kopii 
umowy regulującej współpracę tych wykonawców. 

Rozdział 13: Informacje o środkach komunikacji 

elektronicznej przy użyciu których zamawiający będzie 

komunikował się z wykonawcami oraz informacje  

o wymaganiach technicznych i organizacyjnych 

sporządzania, wysyłania i odbierania korespondencji 

elektronicznej 

 

13.1. Informacje ogólne  

1. Komunikacja w niniejszym postępowaniu, w tym składanie ofert, wymiana informacji 
(wyjaśnienia i zmiana treści SWZ, zawiadomienia, wnioski) oraz przekazywanie dokumentów lub 
oświadczeń między zamawiającym a wykonawcą, odbywa się przy użyciu środków komunikacji 
elektronicznej. 

Zamawiający rekomenduje wykonawcom, aby komunikowali się z zamawiającym za pomocą 
poczty elektronicznej zamowienia@inowlodz.pl. 

2. Dopuszczalna jest także komunikacja za pośrednictwem dedykowanego formularza: „Formularz 
do komunikacji” dostępnego na ePUAP oraz udostępnionego przez miniPortal. We wszelkiej 
korespondencji związanej z niniejszym postępowaniem Zamawiający i Wykonawcy posługują się 
numerem ogłoszenia (BZP lub ID postępowania).  

3. Zamawiający wyznacza następujące osoby do kontaktu z wykonawcami:  

- w sprawach związanych z przedmiotem zamówienia: Dorota Buczyńska, 
tel. 44 / 710 12 33 wew. 19,  e-mail: nieruchomosci@inowlodz.pl 

- w sprawach dotyczących procedury przetargowej: Dorota Lisicka. 
tel. 44 / 710 11 44, e-mail: zamówienia@inowlodz.pl 

4. Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, 
musi posiadać konto na ePUAP. Wykonawca posiadający konto na ePUAP ma dostęp do 
formularzy: Formularz do złożenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku oraz do Formularza 
do komunikacji.  

5. Wymagania techniczne i organizacyjne wysyłania i odbierania dokumentów elektronicznych, 
elektronicznych kopii dokumentów i oświadczeń oraz informacji przekazywanych przy ich użyciu 

mailto:zamowienia@inowlodz.pl
mailto:nieruchomosci@inowlodz.pl
mailto:zamówienia@inowlodz.pl
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opisane zostały w Regulaminie korzystania z  systemu miniPortal oraz Warunkach korzystania  
z elektronicznej platformy usług administracji publicznej (ePUAP). 

6. Zasady składania ofert oraz dokumentów składanych wraz z ofertą oraz wymagania techniczne 
i organizacyjne ich wysyłania opisane zostały w Instrukcji użytkownika. Wykonawca zobowiązany 
jest zapoznać się z ww. Instrukcją i postępować wg zasad w niej wskazanych. Wykonawca 
ubiegając się o udzielenie zamówienia w szczególności składając ofertę akceptuje zasady 
korzystania z systemu miniPortal wskazane w Instrukcji użytkownika i SWZ.  

7. Rozszerzenia plików wykorzystywanych przez Wykonawców (Załączniki do formularza 
komunikacji) muszą być zgodne z obowiązującym Rozporządzeniem Rady Ministrów z dnia  
12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjności, minimalnych wymagań dla 
rejestrów publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagań 
dla systemów teleinformatycznych (tekst jedn.: Dz. U. z 2017 r. poz. 2247). 

8. Maksymalny rozmiar plików przesyłanych za pośrednictwem dedykowanych formularzy: 
Formularz złożenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku i Formularza do komunikacji wynosi 
150 MB. 

9. Zamawiający rekomenduje wykorzystanie formatów: .pdf .doc .docx .xls .xlsx .jpg (.jpeg) 
ze szczególnym wskazaniem na .pdf. 

10. W celu ewentualnej kompresji danych zamawiający rekomenduje wykorzystanie jednego  
z rozszerzeń:   

10.1. .zip  10.2. .7Z 

11. Za datę przekazania oferty, wniosków, zawiadomień, dokumentów elektronicznych, 
oświadczeń lub elektronicznych kopii dokumentów lub oświadczeń oraz innych 
informacji przyjmuje się datę ich przekazania na ePUAP. 

 
 

13.2. Złożenie oferty 

1. Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem Formularza do złożenia, zmiany, wycofania oferty 
lub wniosku dostępnego na ePUAP i udostępnionego również na miniPortalu. Funkcjonalność 
do zaszyfrowania oferty przez wykonawcę jest dostępna dla wykonawców na miniPortalu,  
w szczegółach danego postępowania.  

2. Po przesłaniu ww. Formularza, zostanie wygenerowany Identyfikator potwierdzenia złożenia 

oferty, który zaleca się zachować (jego podanie jest niezbędne w momencie ewentualnej, 
późniejszej zmiany lub wycofania oferty). 

3. Ofertę należy sporządzić w języku polskim. 

4. Ofertę składa się, pod rygorem nieważności, w formie elektronicznej  
lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem 
osobistym. 
Uwaga! Oferta, która zostanie złożona bez opatrzenia właściwym podpisem elektronicznym  

będzie podlegała odrzuceniu na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 3 ustawy Pzp z uwagi na niezgodność 
z art. 63 ustawy Pzp. 

5. Dokumenty i oświadczenia elektroniczne: 
1) oferta, 
2) oświadczenie (o braku podstaw wykluczenia), o którym mowa w art. 125 ustawy Pzp,  
3) podmiotowe środki dowodowe, w tym oświadczenie, o którym mowa w art. 117 ust. 4 

ustawy Pzp, 
4) przedmiotowe środki dowodowe (jeżeli dotyczą),  
5) pełnomocnictwo,  
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wykonawcy sporządzają zgodnie z wymaganiami określonymi w rozporządzeniu Prezesa Rady 
Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji 
oraz wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji 
elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, tj.: - w postaci 
elektronicznej, w formatach danych określonych  w przepisach wydanych na podstawie art. 18 
ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania 
publiczne, tj.  

- opatrują kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub  
- podpisem zaufanym lub  
- podpisem osobistym.  

Formaty danych, o których mowa powyżej oraz standardy zapewniające dostęp do zasobów 
informacji udostępnianych za pomocą systemów teleinformatycznych używanych do realizacji 
zadań publicznych – zawarty jest  w załączniku nr 2 do Rozporządzenia Rady Ministrów z dnia  
12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjności, minimalnych wymagań dla 
rejestrów publicznych  i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych 
wymagań dla systemów teleinformatycznych. Zamawiający rekomenduje, ażeby ofertę 
sporządzić  
w formacie danych pdf. Dopuszcza się także złożenie oferty skompresowanej w formacie .RAR, 

który to format nie jest wymieniony w powyższym załączniku nr 2 Rozporządzenia w sprawie KRI. 

Dopuszczalność taką wskazuje orzecznictwo KIO np. sygn 1451/2020.  

6. Zamawiający informuje, że ofertę pierwotnie sporządzoną w formie papierowej 
następnie przekształconą do postaci elektronicznej np. poprzez jej zeskanowanie  
i opatrzenie kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub 
podpisem osobistym uznane będzie za złożoną we właściwej formie. Powyższe jest 
zgodne z opinią wydaną przez UZP, która to opinia uwzględnia stanowiska 
Ministerstwa Cyfryzacji i Polskiej Izby Informatyki i Telekomunikacji uzyskane przez 
prezesa Urzędu Zamówień Publicznych. 

7. Szczegółowe informacje w zakresie składania oferty, w tym zaszyfrowania oferty opisany został 
w Instrukcji użytkownika systemu - miniPortal, dostępnej na stronie: https://miniportal.uzp.gov.pl. 

8. Oferta powinna być sporządzona w języku polskim, z zachowaniem postaci elektronicznej  
w formacie danych określonym przepisami prawa. 

9. W przypadku stosowania przez wykonawcę kwalifikowanego podpisu elektronicznego: 
9.1. Ze względu na niskie ryzyko naruszenia integralności pliku oraz łatwiejszą weryfikację 

podpisu zamawiający zaleca, w miarę możliwości, przekonwertowanie plików składających 
się na ofertę na rozszerzenie .pdf  i opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym w formacie 
PAdES.  

9.2. Pliki w innych formatach niż PDF zaleca się opatrzyć podpisem w formacie XAdES  
o typie zewnętrznym. Wykonawca powinien pamiętać, aby plik z podpisem, który generuje 
się automatycznie podczas złożenia podpisu przekazywać łącznie z dokumentem 
podpisywanym. 

10. Zamawiający zaleca aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka osób, stosować podpisy 
tego samego rodzaju. Podpisywanie różnymi rodzajami podpisów np. osobistym  
i kwalifikowanym może doprowadzić do problemów w weryfikacji plików.  

11. Jeśli wykonawca pakuje dokumenty np. w plik o rozszerzeniu .zip, zaleca się wcześniejsze 
podpisanie każdego ze skompresowanych plików.  

12. Zamawiający zaleca aby nie wprowadzać jakichkolwiek zmian w plikach po podpisaniu ich 
podpisem kwalifikowanym. Może to skutkować naruszeniem integralności plików co 
równoważne będzie z koniecznością odrzucenia oferty. 

https://miniportal.uzp.gov.pl/
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13. Jeżeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, 
zawierają informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy  
z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tekst jedn.: Dz. U. z 2020 r. poz. 1913 

ze zm.), wykonawca, w celu utrzymania w poufności tych informacji, przekazuje je w wydzielonym 
i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia „Załącznik 
stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa” a następnie wraz z plikami stanowiącymi jawną część 
należy ten plik zaszyfrować. 

14. Do oferty należy dołączyć oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu, spełnianiu warunków 
udziału w postępowaniu, w zakresie wskazanym w pkt. 10.1 SWZ, w formie elektronicznej  
lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym,  
a następnie zaszyfrować wraz z plikami stanowiącymi ofertę. 

15. Oferta może być złożona tylko do upływu terminu składania ofert. 

16. Wykonawca może przed upływem terminu do składania ofert wycofać ofertę za pośrednictwem 
Formularza do złożenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku dostępnego na ePUAP 
i udostępnionego również na miniPortalu. Sposób wycofania oferty został opisany w Instrukcji 
użytkownika dostępnej na miniPortalu. 

17. Wykonawca po upływie terminu do składania ofert nie może skutecznie dokonać zmiany  
ani wycofać złożonej oferty. 

 
 

13.3. Sposób komunikowania się zamawiającego z wykonawcami  
(nie dotyczy składania ofert i wniosków) 

1. W postępowaniu o udzielenie zamówienia komunikacja pomiędzy zamawiającym  
a wykonawcami w szczególności składanie oświadczeń, wniosków (innych niż wskazanych  
w pkt 13.2 SWZ), zawiadomień oraz przekazywanie informacji odbywa się elektronicznie  
za pośrednictwem: 

a. dedykowanego formularza: Formularz do komunikacji dostępnego na ePUAP oraz 
udostępnionego przez miniPortal. 
We wszelkiej korespondencji związanej z niniejszym postępowaniem zamawiający i wykonawcy posługują 
się numerem ogłoszenia (BZP lub ID postępowania). Korespondencji przesyłanej za pomocą Formularza do 
korespondencji nie szyfruje się. 

b. poczty elektronicznej na adres: zamowienia@inowlodz.pl, 
Zamawiający przekazuje dokumenty na adres poczty elektronicznej wskazany w formularzu ofertowym 
wykonawcy, na co wykonawca wyraża zgodę wskazując ten adres w ofercie i zobowiązuje się do 
utrzymania jego funkcjonalności przez czas trwania postępowania. Domniemywa się, że dokumenty, 
oświadczenia 
i wnioski przekazane na adres poczty elektronicznej wskazany w formularzu ofertowym zostały doręczone 
skutecznie, a wykonawca zapoznał się z ich treścią. 

2. Informacje, oświadczenia lub dokumenty, np.:  
- wyjaśnienia oferty,  
- wyjaśnienia treści dokumentów lub oświadczeń,  
- wyjaśnienie w zakresie rażąco niskiej ceny,  
- oświadczenie o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu związania ofertą  

przekazywane w postępowaniu, wykonawca sporządza w postaci elektronicznej np.: .pdf, .doc, 
.docx - lub jako tekst wpisany bezpośrednio do wiadomości (nie jako załącznik do maila)  
przekazywanej przy użyciu środków komunikacji elektronicznej. 

3. Sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych musi być zgody z wymaganiami określonymi 
w rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu 
sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów 
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elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie 
zamówienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 poz. 2452) oraz rozporządzeniu Ministra 
Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych środków 
dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać zamawiający od 
wykonawcy (Dz. U. z 2020 poz. 2415). 

4. Uwaga! Zamawiający odrzuca ofertę, jeżeli nie została sporządzona lub przekazana w sposób 
zgodny z wymaganiami technicznymi oraz organizacyjnymi sporządzania lub przekazywania ofert 
przy użyciu środków komunikacji elektronicznej określonymi przez zamawiającego (art. 226  
ust. 1 pkt 6 ustawy Pzp). 

 
 

13.4. Wyjaśnienie treści SWZ 

1. Wykonawca może zwrócić się do zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie treści SWZ. 

2. Wniosek o wyjaśnienie treści SWZ należy przekazać zamawiającemu poprzez Formularz do 
komunikacji dostępny na ePUAP oraz udostępnionego przez miniPortal albo na adres  

e-mail: zamowienia@inowlodz.pl. 

3. Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni 
przed upływem terminu składania odpowiednio ofert, pod warunkiem że wniosek o wyjaśnienie 
treści SWZ wpłynął do zamawiającego nie później niż na 4 dni przed upływem terminu składania 
odpowiednio ofert.  

4. Jeżeli zamawiający nie udzieli wyjaśnień w terminie, o którym mowa w pkt. 13.4.3., przedłuża 
termin składania ofert o czas niezbędny do zapoznania się wszystkich zainteresowanych 
wykonawców z wyjaśnieniami niezbędnymi do należytego przygotowania i złożenia ofert.  

5. W przypadku gdy wniosek o wyjaśnienie treści SWZ nie wpłynął w terminie, o którym mowa  
w pkt. 13.4.3., zamawiający nie ma obowiązku udzielania wyjaśnień SWZ oraz obowiązku 
przedłużenia terminu składania ofert. 

6. Przedłużenie terminu składania ofert, o których mowa w pkt. 13.4.4., nie wpływa na bieg 
terminu składania wniosku o wyjaśnienie treści SWZ. 

7. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami zamawiający udostępnia, bez ujawniania źródła zapytania, 
na stronie internetowej prowadzonego postępowania. 

8. W uzasadnionych przypadkach zamawiający może przed upływem terminu składania ofert 
zmienić treść SWZ. W przypadku gdy zmiana treści SWZ jest istotna dla sporządzenia oferty lub 
wymaga od wykonawców dodatkowego czasu na zapoznanie się ze zmianą treści SWZ  
i przygotowanie ofert, zamawiający przedłuża termin składania ofert o czas niezbędny na ich 
przygotowanie przez zamieszczenie informacji na stronie internetowej prowadzonego 
postępowania. 

9. Dokonaną zmianę treści SWZ zamawiający udostępnia na stronie internetowej prowadzonego 
postępowania. 

10. W przypadku gdy zmiana treści SWZ prowadzi do zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu, 
zamawiający zamieści w Biuletynie Zamówień Publicznych ogłoszenie o zmianie ogłoszenia. 

 

Rozdział 14: Opis sposobu przygotowania ofert oraz 

dokumentów wymaganych przez zamawiającego w SWZ 
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14.1. Wymagania ogólne 

1. Wykonawca przygotowuje ofertę zgodnie z wymaganiami w określonymi w SWZ. Treść oferty 
musi odpowiadać treści SWZ. 

2. Każdy wykonawca może złożyć jedną ofertę. Złożenie więcej niż jednej oferty spowoduje 
odrzucenie wszystkich ofert złożonych przez wykonawcę. 

3. Formularze i oświadczenia wymagane w niniejszym postępowaniu powinny zostać wypełnione, 
podpisane i dołączone do oferty, a niektóre z nich złożone zamawiającemu na odpowiednim 
etapie postępowania wynikającym z prowadzonej przez zamawiającego procedury. Wykonawca 
może opracować własne formularze i oświadczenia, jednak ich treść musi odpowiadać 
załączonym do specyfikacji. 

4. Każdy dokument składający się na ofertę musi być czytelny. 

5. Oferta winna być podpisana przez wykonawcę zgodnie z wpisem do właściwego rejestru lub 
przez pełnomocnika upoważnionego do reprezentowania wykonawcy.  

6. Wykonawca występujący wspólnie zobowiązani są wskazać w formularzu oferty dokładną 
nazwę/nazwy wszystkich podmiotów składających ofertę jak również ich numery NIP i REGON. 
Powyższe informacje umożliwią zamawiającemu weryfikację, czy osoby podpisujące ofertę lub 
udzielające pełnomocnictwa posiadają uprawnienia do reprezentowania wykonawcy. 

7. Ofertę składa się, pod rygorem nieważności, w formie elektronicznej lub w postaci 
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym w formatach danych 
określonych w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. 
o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne (tekst jedn.: Dz. U. z 2021 r. 

poz. 2070 ze zm.), z zastrzeżeniem formatów, o których mowa w art. 66 ust. 1 ustawy Pzp,  
z uwzględnieniem rodzaju przekazywanych danych. 
7.1. Kwalifikowany podpis elektroniczny, zgodnie z rozporządzeniem eIDAS oznacza 

zaawansowany podpis elektroniczny, który jest składany za pomocą kwalifikowanego 
urządzenia do składania podpisu elektronicznego i który opiera się na kwalifikowanym 
certyfikacie podpisu elektronicznego. 

Lista podmiotów udostępniających usługę kwalifikowanego podpisu elektronicznego dostępna 
jest na stronie internetowej Narodowego Centrum Certyfikacji: https://www.nccert.pl/. 

7.2. Podpis zaufany jest podpisem elektronicznym, przynależnym do profilu zaufanego 
na platformie ePUAP. Podpisanie dokumentu elektronicznie za pomocą podpisu zaufanego 
jest dostępne dla użytkownika posiadającego profil zaufany.  

7.3. Podpis osobisty, jest to zaawansowany podpis elektroniczny, weryfikowany za pomocą 
certyfikatu podpisu osobistego, czyli poświadczenia elektronicznego, które 
przyporządkowuje dane służące do walidacji podpisu osobistego do posiadacza dowodu 
osobistego, potwierdzające dane tego posiadacza. Certyfikaty podpisu elektronicznego 
stanowią warstwę elektroniczną dowodu osobistego i są wydawane przez ministra 
właściwego do spraw wewnętrznych 

8. Kwalifikowany podpis elektroniczny, podpis zaufany lub podpis osobisty za pomocą którego 
podpisywana będzie oferta lub oświadczenia oraz za pomocą którego będzie potwierdzana 
zgodność z oryginałem kopii oświadczeń lub kopii dokumentów, powinien być aktualny i ważny 
w chwili podpisywania lub potwierdzania za zgodność z oryginałem. 

9. Wykonawca może przed upływem terminu do składania ofert zmienić lub wycofać ofertę za  
pośrednictwem Formularza do złożenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku dostępnego na  
ePUAP.  

10. Sposób złożenia oferty, w tym zaszyfrowania oferty opisany został w Instrukcji użytkownika. 
Wykonawca zobowiązany jest do zapoznania się z treścią ww. Instrukcji przed złożeniem oferty. 
Składając ofertę wykonawca akceptuje treść ww. Instrukcji. 

https://www.nccert.pl/
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11. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za złożenie oferty w sposób niezgodny  
z Regulaminem korzystania z systemu miniPortal oraz „Instrukcją użytkownika” miniPortal,  
w szczególności za sytuację, gdy Zamawiający zapozna się z treścią oferty przed upływem 
terminu składania ofert (np. złożenie oferty w zakładce „Wyślij wiadomość do Zamawiającego”). 
Taka oferta zostanie uznana przez Zamawiającego za ofertę handlową i nie będzie brana pod 
uwagę w przedmiotowym postępowaniu ponieważ nie został spełniony obowiązek narzucony w 
art. 221 ustawy Pzp. 

 
 

14.2. Elementy oferty 

1. Oferta wykonawcy zawiera:  

1.1. Formularz Ofertowy – (ZAŁĄCZNIK nr 1 do SWZ) – wystawiony przed upływem 
terminu składania ofert. 

W przypadku oferty wspólnej formularz ofertowy składają łącznie wszyscy Partnerzy 

1.2. Oświadczenie stanowiące wstępne potwierdzenie, wykonawcy o braku 
podstaw do wykluczenia z postępowania, w zakresie wskazanym przez 

zamawiającego w Rozdziale 9 SWZ – (ZAŁĄCZNIK nr 2 do SWZ) – aktualne na dzień 
składania ofert. 

W przypadku podmiotów występujących wspólnie oświadczenie składa oddzielnie każdy z wykonawców 
wspólnie ubiegających się o zamówienie, w zakresie, w jakim każdy z wykonawców wykazuje spełnianie 
warunków udziału w postępowaniu 

(tj. każdy wspólnik – przedsiębiorca tworzący spółkę cywilną; każdy konsorcjant tworzący tzw. konsorcjum) 

1.3. Oświadczenie, wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 
zamówienia, z którego wynika, które roboty budowlane/usługi wykonają 

poszczególni wykonawcy – (ZAŁĄCZNIK nr 3 do SWZ) – aktualne na dzień składania 
ofert – jeżeli dotyczy.     

1.4. Dokumenty, z których wynika prawo do podpisania oferty; odpowiednie 

pełnomocnictwo – aktualne na dzień składania ofert – jeżeli dotyczy. 

1.5. Dowody równoważności, jeżeli wykonawca zaoferował rozwiązania 
równoważne w stosunku do określonych przez zamawiającego w opisie przedmiotu 
zamówienia – jeżeli dotyczy.     

1.6. Tajemnica przedsiębiorstwa, uzasadnienie tajemnicy przedsiębiorstwa, 

jeżeli wykonawca zastrzegł w ofercie informacje jako tajemnicę przedsiębiorstwa – 
jeżeli dotyczy.     

1.7. Dowód wniesienia wadium – zgodnie z opisem Rozdziału 16 SWZ  
– jeżeli dotyczy. 

 
 

14.3. Podpisy 

1. Oferta powinna być podpisana przez osobę upoważnioną ro reprezentowania wykonawcy, 
zgodnie z formą reprezentacji wykonawcy w rejestrze lub innym dokumencie, właściwym dla 
danej formy organizacyjnej wykonawcy albo przez upełnomocnionego przedstawiciela 
wykonawcy. W celu potwierdzenia, że osoba działająca w imieniu wykonawcy jest umocowana 
do jego reprezentowania, zamawiający żąda złożenia wraz z ofertą odpisu lub informacji  
z Krajowego Rejestru Sądowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej 
lub innego właściwego rejestru. 
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2. Wykonawca lub podmiot udostępniający zasoby nie jest zobowiązany do złożenia ww. 
dokumentów, jeżeli zamawiający może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych 
baz danych, o ile wykonawca wskazał dane umożliwiające dostęp do tych dokumentów. 

3. Pełnomocnictwo składa się, pod rygorem nieważności, w formie elektronicznej  
lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym 
lub w formie elektronicznej kopii poświadczonej za zgodność notarialnie w formatach danych 
określonych w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r.  
o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne (tekst jedn.: Dz. U. z 2021 r. 

poz. 2070 ze zm.), z zastrzeżeniem formatów, o których mowa w art. 66 ust. 1 ustawy Pzp, 

z uwzględnieniem rodzaju przekazywanych danych. 

 

14.4. Forma oferty, oświadczeń i dokumentów elektronicznych, w tym podmiotowych 
środków dowodowych 

1. Sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych musi być zgody z wymaganiami określonymi 
w rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu 
sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów 
elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie 
zamówienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 poz. 2452) oraz rozporządzeniu Ministra 
Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020r. w sprawie podmiotowych środków 
dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać zamawiający od 
wykonawcy (Dz. U. z 2020 poz. 2415). 

2. W przypadku, gdy podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe lub 
dokumenty potwierdzające umocowanie do reprezentowania odpowiednio wykonawcy, 
wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia publicznego, podmiotu 
udostępniającego zasoby na zasadach określonych w art. 118 ustawy Pzp lub podwykonawcy 
niebędącego podmiotem udostępniającym zasoby na takich zasadach, zostały wystawione jako 
dokument elektroniczny przez upoważnione podmioty inne niż Wykonawca, Wykonawca 
wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający zasoby lub 
podwykonawca - przekazuje się ten dokument elektroniczny.  

3. W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe lub 
dokumenty potwierdzające umocowanie do reprezentowania, zostały wystawione przez 
upoważnione podmioty jako dokument w postaci papierowej, wykonawca przekazuje cyfrowe 
odwzorowanie1 tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, 
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poświadczające zgodność cyfrowego 
odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej. 
3.1. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, 

dokonuje w przypadku: 
3.1.1 podmiotowych środków dowodowych oraz dokumentów potwierdzających 

umocowanie do reprezentowania - odpowiednio wykonawca, wykonawca wspólnie 
ubiegający się o udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający zasoby lub 
podwykonawca, w zakresie podmiotowych środków dowodowych lub dokumentów 
potwierdzających umocowanie do reprezentowania, które każdego z nich dotyczą; 

3.1.2 przedmiotowych środków dowodowych - odpowiednio wykonawca lub wykonawca 
wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia; 

3.1.3 innych dokumentów - odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspólnie ubiegający 
się o udzielenie zamówienia, w zakresie dokumentów, które każdego z nich dotyczą. 

 
1 Przez cyfrowe odwzorowanie należy rozumieć dokument elektroniczny będący kopią elektroniczną treści zapisanej w postaci papierowej, 
umożliwiający zapoznanie się z tą treścią i jej zrozumienie, bez konieczności bezpośredniego dostępu do oryginału 
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3.2. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej 
może dokonać również notariusz. 

4. Podmiotowe środki dowodowe, w tym oświadczenie wykonawców wspólnie ubiegających się  
o zamówienie, o którym mowa w art. 117 ust. 4 Pzp, oraz zobowiązanie podmiotu 
udostępniającego zasoby, przedmiotowe środki dowodowe, niewystawione przez upoważnione 
podmioty, oraz pełnomocnictwo wykonawca przekazuje w postaci elektronicznej i opatruje się 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

5. W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, w tym oświadczenie wykonawców wspólnie 
ubiegających się o zamówienie, o którym mowa w art. 117 ust. 4 Pzp, oraz zobowiązanie 
podmiotu udostępniającego zasoby, przedmiotowe środki dowodowe, niewystawione przez 
upoważnione podmioty lub pełnomocnictwo, zostały sporządzone jako dokument w postaci 
papierowej  
i opatrzone własnoręcznym podpisem, wykonawca przekazuje cyfrowe odwzorowanie2 tego 
dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub 
podpisem osobistym, poświadczającym zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem  
w postaci papierowej. 
5.1. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej,  

dokonuje w przypadku: 
5.1.1. podmiotowych środków dowodowych - odpowiednio wykonawca, wykonawca 

wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający zasoby lub 
podwykonawca, w zakresie podmiotowych środków dowodowych, które każdego  
z nich dotyczą; 

5.1.2. przedmiotowego środka dowodowego, oświadczenia wykonawców wspólnie 
ubiegających się o zamówienie, o którym mowa w art. 117 ust. 4 Pzp, lub 
zobowiązania podmiotu udostępniającego zasoby - odpowiednio wykonawca lub 
wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia; 

5.1.3. pełnomocnictwa - mocodawca. 

5.2. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, 
może dokonać również notariusz. 

6. W przypadku przekazywania dokumentu elektronicznego w formacie poddającym dane 
kompresji, opatrzenie pliku zawierającego skompresowane dokumenty kwalifikowanym 
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest równoznaczne  
z opatrzeniem wszystkich dokumentów zawartych w tym pliku odpowiednio kwalifikowanym 
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

7. Oświadczenia wskazane w rozdziale 10.1 SWZ i podmiotowe środki dowodowe przekazuje się 
środkiem komunikacji elektronicznej wskazanym w rozdziale 13 SWZ. 

8. W przypadku, gdy oświadczenia o których mowa w rozdziale 10.1 SWZ lub podmiotowe środki 
dowodowe zawierają informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu 
przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tekst jedn.: Dz. 

U. z 2020 r. poz. 1913), wykonawca, w celu utrzymania w poufności tych informacji, przekazuje je  
w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku. 

9. Dokumenty elektroniczne w postępowaniu przekazywane przez wykonawcę muszą spełniać 
łącznie następujące wymagania: 
9.1. są utrwalone w sposób umożliwiający ich wielokrotne odczytanie, zapisanie i powielenie,  

a także przekazanie przy użyciu środków komunikacji elektronicznej lub na informatycznym 
nośniku danych; 

 
2 Przez cyfrowe odwzorowanie należy rozumieć dokument elektroniczny będący kopią elektroniczną treści zapisanej w postaci papierowej, 
umożliwiający zapoznanie się z tą treścią i jej zrozumienie, bez konieczności bezpośredniego dostępu do oryginału 
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9.2. umożliwiają prezentację treści w postaci elektronicznej, w szczególności przez wyświetlenie 
tej treści na monitorze ekranowym; 

9.3. umożliwiają prezentację treści w postaci papierowej, w szczególności za pomocą wydruku; 
9.4. zawierają dane w układzie niepozostawiającym wątpliwości co do treści i kontekstu 

zapisanych informacji. 

10. Podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe oraz inne dokumenty lub 
oświadczenia, sporządzone w języku obcym wykonawca przekazuje wraz z tłumaczeniem na 
język polski. 

Rozdział 15: Opis sposobu obliczania ceny oferty 

 

15.1. Wymagania ogólne 

1. Wykonawca podaje cenę za realizację przedmiotu zamówienia zgodnie ze wzorem Formularza 
Ofertowego, stanowiącego ZAŁĄCZNIK nr 1 do SWZ.  

W ofercie należy podać cenę jednostkową za 1.000 litrów (w temperaturze referencyjnej 15oC) 
oraz cenę za wykonanie całego zamówienia, tj. 28.217 litrów. 

Cenę należy obliczyć uwzględniając zakres zamówienia określony w postępowaniu, tj. cena netto dostawy 
1.000 litrów oleju opałowego (w temperaturze referencyjnej 15oC) na dzień 01.10.2022 r. (lub przed tym 
dniem, jeżeli w tym dniu cena nie była notowana), która jest sumą ceny netto 1.000 litrów podanej w 
temperaturze 150C obowiązującej w dniu 01.10.2022 r. u producenta oleju opałowego podanej na jego 

stronie internetowej i doliczonej (ze znakiem ujemnym w przypadku upustu) stałego upustu/stałej marży 

(łącznie z kosztami transportu i załadunku) wykonawcy wyrażonej w PLN oraz powiększona o należny 
podatek VAT. 

2. Rozliczenie następować będzie za ilości rzeczywiście dostarczonego oleju opałowego 
każdorazowo po dostawie (faktury częściowe), wzór wyliczenia (Załącznik nr 2 do Umowy 
będącej Załącznikiem nr 2 do zapytania ofertowego). Zamawiający zastrzega, że w przypadku 
posiadania upustu wykonawca winien to wykazać w formularzu ofertowym. 

3. Obowiązującą formą wynagrodzenia za wykonanie przez wykonawcę przedmiotu zamówienia 
będzie wynagrodzenie ryczałtowe3 wskazane w Formularzu ofertowym.  

4. Cena ofertowa brutto musi uwzględniać wszystkie koszty związane z realizacją przedmiotu 
zamówienia zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia oraz istotnymi postanowieniami umowy 
określonymi w niniejszej SWZ.   
UWAGA: Określenie stawki podatku VAT jest obowiązkiem wykonawcy.  

5. Cenę należy obliczyć: 
5.1. podając cenę netto, 
5.2. wskazując zastosowaną stawkę podatku VAT, 
5.3. obliczając wysokość podatku VAT, 
5.4. podając cenę brutto stanowiącą sumę wartości netto i wysokości podatku VAT. 

6. Podstawą do waloryzacji (zmiany ceny) w trakcie realizacji zamówienia będą zmiany: 

− cena paliw u tego samego producenta, u którego wykonawca się zaopatruje i którego paliwo 
zobowiązał się dostarczać, poparte wydrukiem cennika oleju opałowego ze strony 
internetowej producenta na dzień dostawy (z podaniem adresu internetowego producenta 
paliw, u którego się zaopatruje) dołączonym do faktury, i z zachowaniem podanego w ofercie 

 
3 Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964r. Kodeks Cywilny (tekst jedn.: Dz. U. z 2022 poz. 1360 ze zm.) ten rodzaj wynagrodzenia określa w art. 632 następująco: 

§  1. Jeżeli strony umówiły się o wynagrodzenie ryczałtowe, przyjmujący zamówienie nie może żądać podwyższenia wynagrodzenia, chociażby w czasie 
zawarcia umowy nie można było przewidzieć rozmiaru lub kosztów prac. 
§  2. Jeżeli jednak wskutek zmiany stosunków, której nie można było przewidzieć, wykonanie dzieła groziłoby przyjmującemu zamówienie rażącą stratą, sąd 
może podwyższyć ryczałt lub rozwiązać umowę. 
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stałego upustu wykonawcy wyrażonego w PLN doliczonej (ze znakiem ujemnym w przypadku 

upustu) do ceny netto 1.000 litrów oleju opałowego podanej w temperaturze 150C 
obowiązującej u producenta; 

− w przypadku ustawowej zmiany podatku VAT. 

7. Cena oferty powinna być wyrażona w złotych polskich (PLN) z dokładnością do dwóch miejsc po 
przecinku4 w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu  
o cenach towarów i usług oraz ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. o denominacji złotego, za którą 
podejmuje się zrealizować przedmiot zamówienia. 

8. Zamawiający nie przewiduje rozliczeń w walucie obcej. 

9. Wyliczona cena oferty brutto będzie służyć do porównania złożonych ofert i do rozliczenia  
w trakcie realizacji zamówienia. 

10. Jeżeli została złożona oferta, której wybór prowadziłby do powstania u zamawiającego 
obowiązku podatkowego zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów  
i usług (tekst jedn.: Dz. U. z 2021 r. poz. 685 ze zm.), dla celów zastosowania kryterium ceny lub kosztu 
zamawiający dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwotę podatku od towarów i usług, 
którą miałby obowiązek rozliczyć.  

11. W ofercie, o której mowa w pkt. 15.1.8 SWZ, wykonawca ma obowiązek: 
11.1. poinformowania zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadził do powstania  

u zamawiającego obowiązku podatkowego; 
11.2. wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będą 

prowadziły do powstania obowiązku podatkowego; 
11.3. wskazania wartości towaru lub usługi objętego obowiązkiem podatkowym 

zamawiającego, bez kwoty podatku; 
11.4. wskazania stawki podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą wykonawcy, będzie 

miała zastosowanie. 

12. Wykonawca, dokonując kalkulacji warunków cenowych swoich ofert jest zobowiązany do 
przestrzegania zasad uczciwej konkurencji z zastrzeżeniem, iż cena oferty nie może być rażąco 
niska w stosunku do przedmiotu zamówienia. Konsekwencją złożenia oferty z rażąco niską ceną 
jest jej odrzucenie – zgodnie z art. 226 ust. 1 pkt. 8) w związku z art. 224 ust. 6 ustawy Pzp. 

 
 

15.2. Wyjaśnienia dotyczące ceny wskazanej w ofercie 

1. Jeżeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne części składowe, wydają się rażąco niskie  
w stosunku do przedmiotu zamówienia lub budzą wątpliwości zamawiającego co do możliwości 
wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi w dokumentach 
zamówienia lub wynikającymi z odrębnych przepisów, zamawiający żąda od wykonawcy 
wyjaśnień, w tym złożenia dowodów w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu, lub ich istotnych 
części składowych , zgodnie z art. 224 ustawy Pzp. 

2. W przypadku gdy cena całkowita oferty złożonej w terminie jest niższa o co najmniej 30% od: 
2.1. wartości zamówienia powiększonej o należny podatek od towarów i usług, ustalonej przed 

wszczęciem postępowania lub średniej arytmetycznej cen wszystkich złożonych ofert 
niepodlegających odrzuceniu na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 1 i 10, zamawiający zwraca się 
o udzielenie wyjaśnień, o których mowa w ust. 1, chyba że rozbieżność wynika  
z okoliczności oczywistych, które nie wymagają wyjaśnienia; 

 
4 Zaokrąglenia cen w PLN należy dokonać do dwóch miejsc po przecinku według zasady, że trzecia cyfra po przecinku od „5” w górę  powoduje zaokrąglenie 

drugiej cyfry po przecinku „w górę” o 1 (np. wartość 0,155 musi zostać zaokrąglona do 0,16) . Jeżeli trzecia cyfra po przecinku jest niższa od „5”, to druga cyfra 
po przecinku nie ulega zmianie (np. wartość 0,154 musi zostać zaokrąglona do 0,15). 
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2.2. wartości zamówienia powiększonej o należny podatek od towarów i usług, zaktualizowanej  
z uwzględnieniem okoliczności, które nastąpiły po wszczęciu postępowania, w szczególności 
istotnej zmiany cen rynkowych, zamawiający może zwrócić się o udzielenie wyjaśnień,  
o których mowa w ust. 1. 

3. Wyjaśnienia, o których mowa w ust. 1, mogą dotyczyć w szczególności: 
3.1. zarządzania procesem produkcji, świadczonych usług lub metody budowy; 
3.2. wybranych rozwiązań technicznych, wyjątkowo korzystnych warunków dostaw, usług albo 

związanych z realizacją robót budowlanych; 
3.3. oryginalności dostaw, usług lub robót budowlanych oferowanych przez wykonawcę; 
3.4. zgodności z przepisami dotyczącymi kosztów pracy, których wartość przyjęta do ustalenia 

ceny nie może być niższa od minimalnego wynagrodzenia za pracę albo minimalnej stawki 
godzinowej, ustalonych na podstawie przepisów ustawy z dnia 10 października 2002 r. 
 o minimalnym wynagrodzeniu za pracę (Dz. U. z 2018 r. poz. 2177 oraz z 2019 r. poz. 1564)  
lub przepisów odrębnych właściwych dla spraw, z którymi związane jest realizowane 
zamówienie; 

3.5. zgodności z prawem w rozumieniu przepisów o postępowaniu w sprawach dotyczących 
pomocy publicznej; 

3.6. zgodności z przepisami z zakresu prawa pracy i zabezpieczenia społecznego, obowiązującymi 
w miejscu, w którym realizowane jest zamówienie; 

3.7. zgodności z przepisami z zakresu ochrony środowiska; 
3.8. wypełniania obowiązków związanych z powierzeniem wykonania części zamówienia 

podwykonawcy. 

4. W przypadku zamówień na usługi, zamawiający jest obowiązany żądać wyjaśnień,  
o których mowa w ust. 1, co najmniej w zakresie określonym w ust. 3 pkt 4 i 6. 

5. Obowiązek wykazania, że oferta nie zawiera rażąco niskiej ceny lub kosztu spoczywa na 
wykonawcy. 

6. Odrzuceniu, jako oferta z rażąco niską ceną lub kosztem, podlega oferta wykonawcy, który nie 
udzielił wyjaśnień w wyznaczonym terminie, lub jeżeli złożone wyjaśnienia wraz z dowodami nie 
uzasadniają podanej w ofercie ceny lub kosztu. 

 
 

15.3. Zasady poprawiania omyłek 

1. Zamawiający poprawia w ofercie: 
a) oczywiste omyłki pisarskie, 
b) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych 

poprawek,  
c) inne omyłki polegające na niezgodności oferty ze SWZ, niepowodujące istotnych zmian  

w treści oferty 

− niezwłocznie zawiadamiając o tym wykonawcę, którego oferta została poprawiona. 

2. Zamawiający odrzuci ofertę wykonawcy, który w terminie 3 dni od dnia doręczenia 
zawiadomienia nie zgodzi się na poprawienie w ofercie omyłek polegających na niezgodności 
oferty z SWZ, niepowodujących istotnych zmian w treści oferty, tj. omyłek, o których mowa w 
pkt 1 lit. c). 

3. W przypadku, o którym mowa w pkt. 1 lit. c), zamawiający wyznacza wykonawcy odpowiedni 
termin na wyrażenie zgody na poprawienie w ofercie omyłki lub zakwestionowanie sposobu jej 
poprawienia. Brak odpowiedzi w wyznaczonym terminie uznaje się za wyrażenie zgody na 
poprawienie omyłki. 

4. Zamawiający odrzuci ofertę wykonawcy, który w wyznaczonym terminie zakwestionował 
poprawienie omyłki, o której mowa w pkt 1 lit. c) SWZ (art. 223 ust. 2 pkt 3 ustawy Pzp). 

https://sip.lex.pl/#/document/16992095?cm=DOCUMENT
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Rozdział 16: Wymagania dotyczące wadium  

Zamawiający w niniejszym postępowaniu nie wymaga wniesienia wadium.  

Rozdział 17: Termin związania ofertą 

1. Wykonawca zgodnie z art. 307 ust. 1 ustawy Pzp, jest związany ofertą nie dłużej niż 30 dni od 
dnia upływu terminu składania ofert, przy czym pierwszym dniem terminu związania ofertą jest 
dzień, w którym upływa termin składania ofert 

2. Wykonawca będzie związany ofertą  do dnia: 09.11.2022 roku (do końca dnia). 

3. W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu związania 
ofertą określonego w ust. 2, zamawiający przed upływem terminu związania ofertą zwróci się 
jednokrotnie do wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o wskazywany 
przez niego okres, nie dłuższy niż 30 dni. 

4. Przedłużenie terminu związania ofertą wymaga złożenia przez wykonawcę pisemnego 
oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu związania ofertą. W takim przypadku 
wykonawca będzie mógł przesłać zamawiającemu „pisemne oświadczenie o wyrażeniu zgody na 
przedłużenie terminu związania ofertą” pocztą elektroniczną jako skan uprzednio sporządzonego 
oświadczenia w formie pisemnej lub przesłać takie oświadczenie, jako treść wpisaną 
bezpośrednio w mailu. 

5. W przypadku, gdy zamawiający żąda wniesienia wadium, przedłużenie terminu związania ofertą, 
o którym mowa w pkt 3, następuje wraz z przedłużeniem okresu ważności wadium albo, jeżeli 
nie jest to możliwe, z wniesieniem nowego wadium na przedłużony okres związania ofertą. 

6. Jeżeli termin związania ofertą upłynął przed wyborem najkorzystniejszej oferty, zamawiający 
wzywa wykonawcę, którego oferta otrzymała najwyższą ocenę, do wyrażenia, w wyznaczonym 
przez zamawiającego terminie oraz za pośrednictwem środków komunikacji elektronicznej 
wskazanych w wezwaniu pisemnej zgody na wybór jego oferty. 

7. W przypadku braku zgody, o której mowa w pkt 17.4, zamawiający zwraca się o wyrażenie takiej 
zgody do kolejnego wykonawcy, którego oferta została najwyżej oceniona, chyba że zachodzą 
przesłanki do unieważnienia postępowania.  

8. Zamawiający odrzuci ofertę jeżeli wykonawca nie wyrazi pisemnej zgody na wybór jego oferty po 
upływie terminu związania ofertą. 

9. Zgodnie z orzecznictwem - upływ terminu związania ofertą nie powoduje utraty przez ofertę 
waloru stanowczości, czyli jej wygaśnięcia. Po upływie terminu związania ofertą jest ona nadal 
ważna, z tą różnicą, że działania zgodne z jej treścią (czyli zawarcie umowy na warunkach  
w ofercie oznaczonych) zależne jest wyłącznie od suwerennej decyzji wykonawcy, który nie 
może być już po terminie związania do zawarcia umowy skutecznie przymuszony. 

 

Rozdział 18: Miejsce i termin składania ofert 

1. Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem Formularza do złożenia, zmiany, wycofania oferty 
dostępnego na ePUAP i udostępnionego również na miniPortalu. 

2. Sposób złożenia oferty został opisany w Instrukcji użytkownika dostępnej na miniPortalu. 

3. Termin składania ofert: 11.10.2022 r. do godziny 11:00.  

4. Oferty złożone po terminie wskazanym, o którym mowa w ust. 3 zostaną odrzucone. 
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Rozdział 19: Otwarcie ofert 

1. Otwarcie ofert następuje poprzez użycie mechanizmu do odszyfrowania ofert dostępnego  
po zalogowaniu w zakładce Deszyfrowanie na miniPortalu i następuje poprzez wskazanie pliku 
do odszyfrowania. 

2. Termin otwarcia ofert: 11.10.2022 r. do godziny 12:00.  

3. W przypadku awarii systemu teleinformatycznego przy użyciu, którego zamawiający otwiera 
oferty, która powoduje brak możliwości otwarcia ofert w terminie określonym przez 
Zamawiającego, otwarcie ofert następuje niezwłocznie po usunięciu awarii. 

4. Zamawiający informuje o zmianie terminu otwarcia ofert, w stosunku do określonego w pkt 
19.4. SWZ, na stronie internetowej prowadzonego postępowania. 

5. Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępni na stronie internetowej 
prowadzonego postępowania, informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie 
zamówienia.  

6. Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępni na stronie internetowej prowadzonego 
postępowania informacje o: 
1.1. nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej 

działalności gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawców, których oferty zostały 
otwarte; 

1.2. cenach zawartych w ofertach. 
 

Rozdział 20: Opis kryteriów oceny ofert wraz z podaniem 

wag tych kryteriów i sposobu oceny ofert 

1. Zamawiający dokona wyboru oferty najkorzystniejszej spośród ofert nie odrzuconych  
na podstawie art. 226 ustawy Pzp. 

2. Przy wyborze oferty najkorzystniejszej zamawiający będzie się kierował następującymi 
kryteriami: oceny ofert: 

Lp. Kryterium Waga kryterium (w %) 

1. Cena oferty 100% 

Punktacja ofert dokonana będzie według zasady, że 1% = 1 punkt 

 

3. Kryterium oceniania ofert: 
2.1. W/w kryterium wyliczane będzie według poniższego wzoru: 

 

Kryterium:   CENA OFERTY - C 

cena (brutto) oferty najniższej 

C = ---------------------------------------------------------------  x  100% 

cena (brutto) oferty badanej 

W kryterium „cena” wykonawca może uzyskać maksymalnie 100 pkt. 
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4. Założenia przy wyliczeniu punktów dla każdej oferty: 

− Stosowanie matematycznych obliczeń przy ocenie ofert, stanowi podstawowa zasadę oceny 
ofert, które oceniane będą w odniesieniu do najkorzystniejszych warunków 
przedstawionych w ofercie. 

− Punkty zostaną przydzielone z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

5. Do porównania ofert (w przypadku Kryterium: CENA) pod uwagę brana będzie cena oferty 
brutto (łączna wartość wynagrodzenia). 

6. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska najwyższą liczbę punktów przyznaną  
wg wzoru z ust. 3.1. - oferta zawierająca najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriów 
wskazanych przez zamawiającego. 

7. Jeżeli nie będzie można wybrać najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, że dwie lub więcej 
ofert przedstawia taki sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteriów oceny ofert, zamawiający 
spośród tych ofert wybiera ofertę z najniższą ceną lub najniższym kosztem, a jeżeli zostały 
złożone oferty o takiej samej cenie lub koszcie zamawiający wzywa wykonawców, którzy 
złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez zamawiającego ofert dodatkowych. 
Wykonawcy w ofercie dodatkowej nie mogą zaoferować cen lub kosztów wyższych niż  
w złożonych ofertach.  

Rozdział 21: Wybór oferty najkorzystniejszej oraz informacje 

o formalnościach, jakie powinny być dopełnione po 

wyborze oferty w celu zawarcia umowy 

 

21.1. Wybór oferty najkorzystniejszej 

1. Wybór oferty najkorzystniejszej nastąpi zgodnie z art. 239 ustawy Pzp. 

2. Zamawiający udzieli zamówienia wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim 
wymaganiom przedstawionym w ustawie Prawo zamówień publicznych oraz SWZ i zostanie 
oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane powyżej kryteria wyboru. 

3. Zamawiający wybiera najkorzystniejszą ofertę w terminie związania ofertą. 

4. Jeżeli termin związania ofertą upłynął przed wyborem najkorzystniejszej oferty, zamawiający 
wzywa wykonawcę, którego oferta otrzymała najwyższą ocenę, do wyrażenia, w wyznaczonym 
przez zamawiającego terminie, pisemnej zgody na wybór jego oferty. 

5. Stosownie do art. 253 ust. 1 ustawy Pzp, zamawiający niezwłocznie po wyborze 
najkorzystniejszej oferty informuje równocześnie wykonawców, którzy złożyli oferty, o: 
5.1. wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę albo imię i nazwisko, siedzibę albo 

miejsce zamieszkania, jeżeli jest miejscem wykonywania działalności wykonawcy, którego 
ofertę wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania, 
jeżeli są miejscami wykonywania działalności wykonawców, którzy złożyli oferty, a także 
punktację przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację, 

5.2. wykonawcach, których oferty zostały odrzucone. 
- podając uzasadnienie faktyczne i prawne. 

6. Zamawiający udostępnia niezwłocznie informacje, o których mowa w pkt. 21.1.5.1. SWZ,  
na stronie internetowej prowadzonego postępowania. 

7. Jeżeli wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyli się od zawarcia umowy w sprawie 
zamówienia publicznego lub nie wniesie wymaganego zabezpieczenia należytego wykonania 
umowy, zamawiający może dokonać ponownego badania i oceny ofert spośród ofert 
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pozostałych w postępowaniu wykonawców i dokonać ponownego wyboru najkorzystniejszej 
oferty albo unieważnić postępowanie. 

 

21.2. Informacje o formalnościach, jakie powinny być dopełnione po wyborze 
oferty w celu zawarcia umowy 

1. Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego, z uwzględnieniem art. 577,   
w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej 
oferty. 

2. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem terminu, 
o którym mowa w ust. 1, jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia prowadzonym w trybie 
podstawowym złożono tylko jedną ofertę. 

3. Osoby reprezentujące wykonawcę przy podpisywaniu umowy powinny posiadać ze sobą 
dokumenty potwierdzające ich umocowanie do reprezentowania wykonawcy, o ile umocowanie 
to nie będzie wynikać z dokumentów załączonych do oferty. 

4. Wykonawca będzie zobowiązany do podpisania umowy w miejscu i terminie wskazanym przez 
zamawiającego. 

5. Wykonawca, którego oferta została uznana za najkorzystniejszą, przed podpisaniem umowy, 
zobowiązany jest do:  

− przekazania numeru rachunku, na które wypłacone będzie wynagrodzenie z tytułu realizacji 
zamówienia; 

− (jeżeli dotyczy) wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy; 

− złożenia informacji o osobach umocowanych do zawarcia umowy, jeżeli nie będzie 
to wynikało z dokumentów złożonych wraz z ofertą w przetargu; 

− (jeżeli dotyczy) przedłożenia umowy regulującej współpracę wykonawców wspólnie 
ubiegających się o udzielenie zamówienia (konsorcjum, umowa spółki cywilnej), o ile nie 
została załączona do oferty, która określa co najmniej: 
▪ strony umowy, ze wskazaniem Lidera konsorcjum; 
▪ cel działania, dla którego umowa została zawarta (celem musi być zrealizowanie zamówienia); 
▪ zasady współdziałania, w tym zakres prac przewidzianych dla każdej ze stron; 
▪ zawiera zapis, że wykonawcy wspólnie ponoszą solidarną odpowiedzialność za realizację 

zamówienia, za niewykonanie lub nienależyte wykonanie zamówienia; 
▪ oznaczenie czasu obowiązywania umowy konsorcjum (co najmniej okres realizacji zamówienia, 

gwarancji i rękojmi za wady); 
▪ wykluczenie możliwości wypowiedzenia umowy konsorcjum przez któregokolwiek z jej członków 

do czasu wykonania zamówienia. 

− (jeżeli dotyczy) w przypadku, jeżeli w realizacji zamówienia będą uczestniczyć inne podmioty 
(podwykonawcy) – projekt umowy lub umowę zawartą pomiędzy wykonawcą, a tymi 
podmiotami. 

6. Niespełnienie przez wykonawcę, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza 
formalności, o których mowa w ust. 5 może być rozpatrywana w kontekście uchylania się przez 
ten podmiot od zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego (art. 263 ustawy Pzp). 

 

7. Termin i miejsce podpisania umowy 
Zamawiający wskaże termin i miejsce podpisania umowy z wykonawcą, którego oferta zostanie    
uznana za najkorzystniejszą, w piśmie zawierającym informacje o wyborze oferty 
najkorzystniejszej. 

8. Zamawiający nie później niż w terminie 30 dni od dnia zakończenia postępowania o udzielenie 
zamówienia przekazuje do publikacji w Biuletynie Zamówień Publicznych ogłoszenie  
o udzieleniu zamówienia zawierające informację o wynikach tego postępowania. 
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Rozdział 22: Wymagania dotyczące zabezpieczenia 

należytego wykonania umowy   

Zamawiający w niniejszym postępowaniu nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego 
wykonania umowy.  

Rozdział 23: Projektowane postanowienia umowy w sprawie 

zamówienia publicznego, które zostaną wprowadzone do 

treści tej umowy 

1. Zamawiający załącza do Specyfikacji Warunków Zamówienia projekt umowy – (ZAŁĄCZNIK nr 4 do 

SWZ).  

2. Postanowienia ustalone w projekcie umowy, po upływie terminu składania ofert, nie podlegają 
negocjacjom i złożenie oferty jest równoznaczne z pełną ich akceptacją przez wykonawcę. 

3. Zamawiający przewiduje możliwości wprowadzenia zmian do zawartej umowy, na podstawie  
art. 454-455 ustawy Pzp oraz postanowień Projektu Umowy. 

4. Zmiany umowy nie dotyczą poprawienia błędów i oczywistych omyłek słownych, literowych  
i liczbowych, zmiany układu graficznego umowy lub numeracji jednostek redakcyjnych,  
nie powodujące zmiany celu i istoty umowy. 

5. W przypadku gdy zmiany proponuje wykonawca, warunkiem ich dokonania jest złożenie przez 
Wykonawcę wniosku zawierającego co najmniej: opis propozycji zmiany wraz z uzasadnieniem. 

6. Wprowadzone zmiany postanowień zawartej umowy wymagają podpisania przez strony aneksu 
do umowy. 

7. Podpisanie aneksu wydłużającego termin realizacji przedmiotu zamówienia możliwe będzie 
jedynie wówczas, gdy wykonawca najpóźniej w dniu jego podpisania przedłoży dokumenty 
potwierdzające przedłużenie zabezpieczeń wymaganych w ramach zawartej umowy - na czas 
wynikający z przedłużenia. 

Rozdział 24: Pouczenie o środkach ochrony prawnej 

przysługujących wykonawcy 

1. Wykonawcy, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu zamówienia 
oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez zamawiającego przepisów Pzp, 
przysługują środki ochrony prawnej określone w dziale IX ustawy Pzp, tj. odwołanie i skarga do 
sądu. Postępowanie odwoławcze uregulowane zostało w przepisach art. 506-578 Pzp,  
a postępowanie skargowe w przepisach art. 579-590 Pzp.  

2. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie 
zamówienia lub ogłoszenia o konkursie oraz dokumentów zamówienia przysługują również 
organizacjom wpisanym na listę, o której mowa w art. 469 pkt 15 Pzp oraz Rzecznikowi Małych  
i Średnich Przedsiębiorców. 

3. Odwołanie przysługuje na: 
3.1. niezgodną z przepisami ustawy czynność zamawiającego, podjętą w postępowaniu  

o udzielenie zamówienia, w tym na projektowane postanowienie umowy; 
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3.2. zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia do której zamawiający był 
obowiązany na podstawie ustawy; 

3.3. zaniechanie przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia lub zorganizowania 
konkursu na podstawie ustawy, mimo że zamawiający był do tego obowiązany. 

4. Odwołanie wnosi się do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej. Odwołujący przekazuje 
zamawiającemu odwołanie wniesione w formie elektronicznej albo postaci elektronicznej albo 
kopię tego odwołania, jeżeli zostało ono wniesione w formie pisemnej, przed upływem terminu 
do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem 
tego terminu. Domniemywa się, że zamawiający mógł zapoznać się z treścią odwołania przed 
upływem terminu do jego wniesienia, jeżeli przekazanie odpowiednio odwołania albo jego kopii 
nastąpiło przed upływem terminu do jego wniesienia przy użyciu środków komunikacji 
elektronicznej 

5. Odwołanie wnosi się w terminie: 
5.1. 5 dni od dnia przekazania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej podstawę jego 

wniesienia, jeżeli informacja została przekazana przy użyciu środków komunikacji 
elektronicznej; 

5.2. 10 dni od dnia przekazania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej podstawę 
jego wniesienia, jeżeli informacja została przekazana w sposób inny niż określony w ust. 5.1. 

6. Odwołanie wobec treści ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie zamówienia lub 
konkurs lub wobec treści dokumentów zamówienia wnosi się w terminie 5 dni od dnia 
zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych lub dokumentów zamówienia  
na stronie internetowej. 

7. Odwołanie w przypadkach innych niż określone w ust. 5 i 6 wnosi się w terminie 5 dni od dnia,  
w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć wiadomość 
o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia, w przypadku zamówień, których 
wartość jest mniejsza niż progi unijne. 

8. Szczegółowy wykaz co zawiera odwołanie oraz co do odwołania dołącza się określa art. 516 
ustawy Pzp. 

9. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwoławczej oraz postanowienie Prezesa Krajowej Izby 
Odwoławczej, o którym mowa w art. 519 ust. 1 Pzp, stronom oraz uczestnikom postępowania 
przysługuje skarga do sądu. Skargę wnosi się do Sądu Okręgowego w Warszawie - sądu 
zamówień publicznych. Skargę wnosi się za pośrednictwem Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej, 
w terminie 14 dni od dnia doręczenia orzeczenia Krajowej Izby Odwoławczej lub postanowienia 
Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej, o którym mowa w art. 519 ust. 1 Pzp, przesyłając 
jednocześnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Złożenie skargi w placówce pocztowej operatora 
wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo jest równoznaczne z jej 
wniesieniem. 

10. Prezes Izby przekazuje skargę wraz z aktami postępowania odwoławczego do sądu zamówień 
publicznych w terminie 7 dni od dnia jej otrzymania. 

Rozdział 25: Informacje dodatkowe 

1. Zamawiający nie przewiduje w niniejszym postępowaniu: 
▪ wymagań wskazanych w art. 96 ust. 2 pkt 2 ustawy Pzp; 
▪ zawarcia umowy ramowej; 
▪ wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej wraz z informacjami,  

o których mowa w art. 230 ustawy Pzp; 
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▪ wymogu lub możliwości złożenia ofert w postaci katalogów elektronicznych lub dołączenia 
katalogów elektronicznych do oferty, w sytuacji określonej w art. 93 ustawy Pzp; 

▪ możliwości ubiegania się o udzielenie zamówienia wyłącznie przez wykonawców, o których 
mowa w art. 94 ustawy Pzp; 

▪ udzielania zaliczek na poczet wynagrodzenia za wykonanie zamówienia. 

3. Wszelkie rozliczenia związane z realizacją zamówienia publicznego, którego dotyczy niniejsza 
SWZ dokonywane będą w PLN. Zamawiający nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych. 

4. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu, w tym zwrotu kosztów 
poniesionych z tytułu nabycia kwalifikowanego podpisu elektronicznego. Wszelkie koszty 
przygotowania oferty i udziału w postępowaniu obciążają wykonawcę, z zastrzeżeniem art. 261 
ustawy Pzp. 
 

5. Protokół postępowania jest jawny i udostępniany na wniosek. 

6. Załączniki do protokołu postępowania udostępnia się po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej 
oferty albo unieważnieniu postępowania, z tym że: 
6.1. oferty wraz z załącznikami udostępnia się niezwłocznie po otwarciu ofert, nie później jednak 

niż w terminie 3 dni od dnia otwarcia ofert, z uwzględnieniem art. 166 ust. 3  
lub art. 291 ust. 2 zdanie drugie, 

6.2. wnioski o dopuszczenie do udziału w postępowaniu wraz z załącznikami udostępnia się  
od dnia poinformowania o wynikach oceny tych wniosków 

- przy czym nie udostępnia się informacji, które mają charakter poufny, w tym przekazywanych  
w toku negocjacji lub dialogu. 

7. Udostępnienie odbywać się będzie zgodnie z zapisami Rozporządzenia Ministra Rozwoju, Pracy  
i Technologii z dnia 18 grudnia 2020 r. w sprawie protokołów postępowania oraz dokumentacji 
postępowania o udzielenie zamówienia publicznego (Dz. U. z 2020  r. poz. 2423) wydanym na 
podstawie art. 80 ustawy Pzp. 

8. W przypadku gdy wniesienie żądania dotyczącego prawa, o którym mowa w art. 18 ust. 1 
rozporządzenia 2016/679, spowoduje ograniczenie przetwarzania danych osobowych zawartych 
w protokole postępowania lub załącznikach do tego protokołu, od dnia zakończenia 
postępowania o udzielenie zamówienia zamawiający nie udostępnia tych danych, chyba że 
zachodzą przesłanki, o których mowa w art. 18 ust. 2 rozporządzenia 2016/679. 
 

9. W sprawach nieuregulowanych niniejszą specyfikacją mają zastosowanie przepisy ustawy  
z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamówień publicznych (tekst jedn.: Dz. U. z 2022 r. poz. 1710 ze zm.)  
oraz ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (tekst jedn.: Dz. U. z 2022 r. poz. 1360 ze zm.). 

Rozdział 26: Spis załączników  

1. Formularz ofertowy - Wzór – ZAŁĄCZNIK nr 1 do SWZ 

2. Oświadczenie wstępne wykonawcy dotyczące przesłanek wykluczenia z postępowania (art. 125 

ust. 1 lub 4 Pzp) – ZAŁĄCZNIK nr 2 do SWZ 

3. Oświadczenie wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia (art. 117 ust. 4 

Pzp)  - Wzór – ZAŁĄCZNIK nr 3 do SWZ 

4. Projekt umowy - Wzór – ZAŁĄCZNIK nr 4 do SWZ 

 

https://sip.lex.pl/#/document/68636690?unitId=art(18)ust(1)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/68636690?unitId=art(18)ust(2)&cm=DOCUMENT

