UCHWALA NR XXIX/179/2016
RADY GMINY INOWLODZ

z dnia 29 grudnia 2016 1.

w sprawie utworzenia samorzadowej jednostki organizacyjnej Centrum Ustlug Wspdlnych Gminy
Inowlddz oraz nadania jej statutu

Na podstawie art. 12 ust. 1 pkt 2 oraz ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 1870, poz. 1984) oraz art. 9 ust. 1, art. 10b ust. 2, art. 18 ust. 2 pkt 9 lit. h)
oraz art. 40 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t. j. Dz. U. z 2016 r., poz. 446,
1579) uchwala sig, co nastepuje;

§1.1.Z dniem 1 stycznia 2017 roku tworzy si¢ samorzadowa jednostke organizacyjng Centrum Ustug
Wspdlnych Gminy Inowtodz, zwang dalej "Centrum".

2. Centrum bedzie prowadzito gospodarke finansowa w formie jednostki budzetowe;.
3. Siedziba Centrum jest Inowlodz.

§ 2. Centrum zostanie wyposazone w niezbedne do wykonywania statutowych zadan sktadniki mienia,
w tym sprzet, wyposazenie oraz warto$ci niematerialne i prawne.

§ 3. Centrum nadaje si¢ statut, ktory stanowi zatacznik Nr 1 do niniejszej uchwaly.
§ 4. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Wojtowi Gminy Inowlddz.

§ 5. Uchwala wchodzi w zycie po uplywie 14 dni od dnia jej ogloszenia w Dzienniku Urzedowym
Wojewodztwa Lodzkiego, z moca obowiazujaca od dnia 1 stycznia 2017 roku.

Przewodniczacy Rady Gminy
Inowtddz

mgr Wacltaw Chachula
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Zatgcznik do Uchwaly Nr XXIX/179/2016
Rady Gminy Inowtodz
z dnia 29 grudnia 2016 1.

STATUT CENTRUM USLUG WSPOLNYCH GMINY INOWLODZ

Rozdzial 1.
Postanowienia ogdlne

§ 1. Centrum Ustug Wspélnych Gminy Inowltddz jest samodzielng jednostkg organizacyjng gminy
Inowlddz, nieposiadajaca osobowosci prawnej, dziatajaca jako wyodrebniona jednostka budzetowa — zwang
dalej ,,Centrum”.

§ 2. Siedzibg Centrum jest Inowtodz.
§ 3. Nadzor nad dziatalnoscig Centrum sprawuje Wojt Gminy Inowtddz.
§ 4. Centrum dziata na podstawie powszechnie obowigzujacych przepisOw prawa oraz niniejszego statutu.

Rozdzial 2.
Przedmiot i zakres dzialania

§ 5. 1. Przedmiotem dziatalnosci Centrum jest realizowanie, organizowanie i prowadzenie zadan
zwigzanych ze wspolng obsluga organizacyjna, administracyjng oraz finansowa jednostek organizacyjnych
Gminy Inowl6dz tj.:

1) Publiczne Gimnazjum w Inowtodzu;
2) Publiczna Szkota Podstawowa w Inowlodzu;
3) Publiczna Szkota Podstawowa w Brzustowie.
2. Centrum wykonuje zadania, o ktéorych mowa w ust. 1 migdzy innymi w zakresie:

1) opracowania projektow uregulowan wewngtrznych jednostek obstugiwanych dotyczgcych rachunkowosci
oraz ich przedlozenie do zatwierdzenia kierownikom jednostek obstugiwanych;

2) prowadzenia rachunkowosci zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa;
3) organizowania i prowadzenia obstugi bankowej i obstugi kasowe;;

4) prowadzenia sprawozdawczosci budzetowej, sprawozdawczosci finansowej, sprawozdawczosci z procesow
finansowych oraz przekazywanie sprawozdan odpowiednim jednostkom;

5) prowadzenia obstugi placowej jednostek obstugiwanych;
6) ewidencjonowania danych o wynagrodzeniach;

7) wprowadzanie danych do Systemu Informacji Oswiatowej (SIO1) oraz do Zmodernizowanego Systemu
Informacji Oswiatowej (S102);

8) prowadzenia obstugi zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych;
9) prowadzenia rozliczen z Urzedem Skarbowym i Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych;

10) dokonywania  wstepnej  akceptacji  dokumentow  ksiggowych pod wzgledem  zgodnosci
z przepisami ustawy o finansach publicznych oraz Prawo zamowien publicznych;

11) wykonywania dyspozycji srodkami pieni¢znymi zleconych przez kierownikow jednostek obstugiwanych;

12) realizacja innych zadan bedacych zadaniami organu prowadzgcego, a zleconych do prowadzenia CUW,
a w szczegolnosci:

a) obstuga finansowo-ksiggowa oraz przyjmowanie zgloszen pracodawcow o zawieraniu umow
z pracownikami mtodocianymi i przygotowywanie decyzji o zwrocie kosztow ksztatcenia mtodocianych,

b) obstuga finansowo-ksiggowa pracowniczej kasy zapomogowo-pozyczkowej,
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c¢) prowadzenie i koordynowanie dziatan w zakresie systemu informacji o$wiatowej, w tym prowadzenie
bazy danych o$wiatowych w zakresie zadan przewidzianych dla organu prowadzacego,

d) prowadzenie ewidencji niepublicznych placowek oswiatowych,

e) udzielanie i rozliczanie dotacji publicznych placowek oswiatowych prowadzonych przez osoby prawne
inne niz jednostki samorzadu terytorialnego i niepublicznych placowek o$wiatowych,

f) organizacja dowozu uczniow (w tym niepetnosprawnych) dla placéwek oswiatowych,
g) planowanie sieci i obwodow placowek oswiatowych,

h) prowadzenie obowigzku szkolnego,

i) koordynowanie i nadzorowanie przebiegu rekrutacji dzieci do placowek oswiatowych,

j) weryfikacja projektow organizacyjnych placowek oswiatowych pod katem zgodnosci z obowigzujagcymi
przepisami prawa i zabezpieczenia §rodkow finansowych,

k) obstuga administracyjna postepowan egzaminacyjnych na stopien nauczyciela mianowanego
1 przygotowywanie decyzji w tym zakresie,

1) prowadzenie spraw zwigzanych z powotywaniem komisji konkursowej wylaniajacej kandydata
na dyrektora placowki oswiatowej,

m) prowadzenie spraw zwigzanych z nagrodami Ministra Edukacji Narodowej, Lodzkiego Kuratora
Oswiaty, Wojta Gminy Inowtodz,

n) wspotpraca z dyrektorami jednostek obstugiwanych w zakresie prowadzenia prawidtowej polityki
kadrowej,

0) przygotowywanie projektow uchwat rady Gminy Inowtddz i zarzadzen Wojta Gminy Inowlodz
dotyczacych oswiaty i jednostek obstugiwanych;

13) rozliczania inwentaryzacji sktadnikow majatkowych jednostek obstugiwanych;

14) wspotpracy z kierownikami jednostek obslugiwanych w zakresie sporzadzania sprawozdan finansowo
rzeczowych i statystycznych;

15) wspotpracy z kierownikami jednostek obstugiwanych w zakresie przygotowania projektu planu
finansowego jednostki oraz w okreslonych sytuacjach planu finansowego dochodéw wiasnych i wydatkow
nimi finansowanych, wraz z projektami zmian tych planéw;

16) prowadzenie postepowan o udzielenie zamdéwien publicznych;

17) obstugi informatycznej polegajacej na zapewnieniu prawidlowego funkcjonowania systemow
teleinformatycznych w jednostkach obstugiwanych;

18) koordynowanie spraw prawno-organizacyjnych w placowkach o$wiatowych wynikajacych z ustawy
o systemie oswiaty i ustawy Karta Nauczyciela oraz innych przepiséw prawnych, a w szczegolnosci:

a) przygotowywanie konkursow na stanowiska dyrektorow zespotow szkot i przedszkoli oraz prowadzenie
cato$ci dokumentacji w tym zakresie,

b) organizowanie dowozu dzieci do szkdt i wspdtdziatanie w tym zakresie z dyrektorami zespotow szkot
i przedszkoli,

¢) prowadzenie spraw zwigzanych z realizacja obowiazku szkolnego przez uczniow,
d) wspotpraca z dyrektorami placowek oswiatowych przy sporzadzaniu rocznych arkuszy organizacyjnych;

§ 6. W celu zapewnienia prawidtowej realizacji zadan statutowych okreslonych w § 5 ust. 2 Centrum
wspotpracuje z komoérkami organizacyjnymi Urzgdu Gminy w Inowlodzu oraz jednostkami organizacyjnymi
gminy.

Rozdzial 3.
Organizacja i zarzadzanie

§ 7. 1. Dziatalnos$cia Centrum kieruje Kierownik i reprezentuje je na zewnatrz.

2. Czynno$ci w sprawach z zakresu prawa pracy wobec Kierownika wykonuje Wo6jt Gminy.
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3. Kierownik w granicach swoich uprawnien podejmuje samodzielnie dziatania dotyczace Centrum 1 ponosi
za nie odpowiedzialnos¢.

§ 8. Do podstawowych uprawnien i obowigzkéw Kierownika nalezy w szczegodlnosci:

1) ustalanie wewnetrznej organizacji pracy Centrum, a w szczego6lnosci opracowywanie regulaminu
organizacyjnego oraz okres§lenie obowigzkow, uprawnien i odpowiedzialno$ci pracownikow zatrudnionych
na poszczegodlnych stanowiskach;

2) podejmowanie decyzji w sprawach zatrudniania i wynagradzania pracownikéw Centrum;
3) wydawanie zarzadzen i instrukcji regulujacych biezaca dziatalno$¢ Centrum,;

4) ustalanie zasad obiegu dokumentow wewngetrznych Centrum;

5) wspotpraca z Kierownikami obstugiwanych jednostek;

6) akceptowanie i odpowiedzialno$¢ za celowos$¢ wydatkoéw zwigzanych z realizacjg budzetu przy wspotpracy
z Kierownikami obstugiwanych jednostek.

§ 9. 1. Kierownik Centrum kieruje jednoosobowo dziatalnoscig Centrum na podstawie niniejszego Statutu
oraz pelnomocnictwa udzielonego przez Wojta Gminy.

2. Do podejmowania czynnosci przekraczajacych zakres ustalony Statutem
i pelnomocnictwem wymagana jest zgoda Wojta Gminy.

3. W czasie nieobecnosci Kierownika lub niemoznosci petnienia przez niego obowiazkéw, jego obowiazki
wykonuje upowazniony przez Kierownika pracownik Centrum.

§ 10. Strukturg Organizacyjna Centrum okresla Regulamin Organizacyjny Centrum.
§ 11. 1. Centrum jest zaktadem pracy w rozumieniu przepisOw prawa pracy.

2. Kierownik Centrum jest zwierzchnikiem stuzbowym pracownikéw Centrum 1 jest kierownikiem zaktadu
pracy w rozumieniu przepisow kodeksu pracy.

3. Pracownicy Centrum wynagradzani sg na zasadach przewidzianych dla pracownikow samorzadowych.

Rozdzial 4.
Zasady gospodarki finansowo-ksiegowej

§ 12. 1. Centrum prowadzi gospodarke finansowa na zasadach okreSlonych w  ustawie
o finansach publicznych.

2. Za prawidlowg gospodarke finansowa, o ktorej mowa w ust. 1 odpowiada Kierownik Centrum.

§ 13. 1. Podstawa gospodarki finansowej Centrum jest roczny plan finansowy stanowigcy czgs¢ budzetu
gminy.

2. Zmiany planu finansowego w ciagu roku moga by¢ dokonywane wytacznie na zasadach okreslonych
w ustawie o finansach publicznych.

3. Ksiggowos¢ Centrum jest prowadzona na zasadach przewidzianych dla jednostek budzetowych.

Rozdzial S.
Przepisy koncowe

§ 14. W sprawach nicuregulowanych w niniejszym Statucie majg zastosowanie odpowiednie przepisy
prawa powszechnie obowiazujace.

§ 15. Centrum uzywa pieczgci o tresci: Centrum Ustug Wspolnych Gminy Inowlddz, 97-215 Inowlodz,
ul. Spalska 2.

§ 16. Zmiana Statutu moze nastapi¢ wylacznie w trybie przewidzianym dla jego nadania.
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